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ТОСНЕНСКИЙ 
Общественно-политическая газета Тосненского района

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
ТОСНЕНСКИЙ РАЙОН ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

АДМИНИСТРАЦИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ от 05.06.2024 № 1849-па

О внесении изменений в муниципальную программу "Развитие молодежной политики 
в муниципальном образовании Тосненский район Ленинградской области"

В соответствии со статьей 179 Бюджетного кодекса Российской Федерации, Положением о бюджетном процессе в 
муниципальном образовании Тосненский район Ленинградской области, утвержденным решением совета депутатов му-
ниципального образования Тосненский район Ленинградской области от 23.06.2020 № 62 (с учетом изменений, внесенных 
решением совета депутатов муниципального образования Тосненский район Ленинградской области от 30.11.2021 № 134), 
решением совета депутатов муниципального образования Тосненский район Ленинградской области от 19.12.2023 № 243 
"О бюджете муниципального образования Тосненский район Ленинградской области на 2024 год и на плановый период 
2025 и 2026 годов" (с учетом изменений, внесенных решением совета депутатов муниципального образования Тоснен-
ский муниципальный район Ленинградской области от 01.03.2024 № 254, от 18.04.2024 № 261), руководствуясь Порядком 
разработки, утверждения, изменения, реализации и оценки эффективности муниципальных программ муниципального 
образования Тосненский район Ленинградской области и Тосненского городского поселения Тосненского муниципального 
района Ленинградской области, утвержденным постановлением администрации муниципального образования Тосненский 
район Ленинградской области от 07.12.2021 № 2850-па (с учетом изменений, внесенных постановлениями администрации 
муниципального образования Тосненский район Ленинградской области от 13.01.2022 № 46-па, от 24.10.2022 № 3829-па, 
от 14.11.2023 № 3862-па, от 08.12.2023 № 4172-па), и Перечнем муниципальных программ муниципального образования 
Тосненский район Ленинградской области, утвержденным постановлением администрации муниципального образования 
Тосненский район Ленинградской области от 08.04.2019 № 541-па (с учетом изменений, внесенных постановлениями адми-
нистрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской области от 31.07.2019 № 1265-па, от 28.01.2020 
№ 141-па, от 28.10.2021 № 2558-па, от 20.12.2021 № 3010-па, от 26.09.2022 № 3347-па, от 12.01.2023 № 48-па, от 07.12.2023 
№ 4158-па), администрация Тосненского муниципального района Ленинградской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести в муниципальную программу "Развитие молодежной политики в муниципальном образовании Тосненский 
район Ленинградской области" (далее – муниципальная программа), утвержденную постановлением администрации 
муниципального образования Тосненский район Ленинградской области от 30.12.2021 № 3195-па (с учетом изменений, 
внесенных постановлениями администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской области от 
21.03.2022 № 966-па, от 20.10.2022 № 3745-па, от 06.12.2022 № 4514-па, от 16.06.2023 № 2160-па, от 27.09.2023 № 3314-па, 
от 04.12.2023 № 4076-па, от 19.12.2023 № 4321-па и 11.04.2024 № 1235-па), следующие изменения:

1.1. Паспорт муниципальной программы изложить в новой редакции (приложение 1).
1.2. Приложение 1 к муниципальной программе "План реализации муниципальной программы" изложить в новой ре-

дакции (приложение 2).
1.3. Приложение 2 к муниципальной программе "Сведения о показателях (индикаторах) муниципальной программы и 

их значениях" изложить в новой редакции (приложение 3).
2. Отделу молодежной политики, физической культуры и спорта администрации муниципального образования Тосненский 

район Ленинградской области направить в сектор по взаимодействию с общественностью комитета по организационной 
работе, местному самоуправлению, межнациональным и межконфессиональным отношениям администрации Тосненского 
муниципального района Ленинградской области настоящее постановление для опубликования и обнародования в по-
рядке, установленном Уставом Тосненского муниципального района Ленинградской области.

3. Сектору по взаимодействию с общественностью комитета по организационной работе, местному самоуправлению, 
межнациональным и межконфессиональным отношениям администрации Тосненского муниципального района Ленинград-
ской области опубликовать и обнародовать настоящее постановление в порядке, установленном Уставом Тосненского 
муниципального района Ленинградской области.

4. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы администрации Тосненского муниципаль-
ного района Ленинградской области Романцова А.А.

5. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.
Глава администрации А.Г. Клементьев

Приложение 1
к постановлению администрации Тосненского муниципального района Ленинградской области

от 05.06.2024 № 1849-па
Приложение

постановлению администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской области
от 30.12.2021 № 3195-па
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Приложение 2
к постановлению администрации Тосненского муниципального района Ленинградской области

от 05.06.2024 № 1849-па
Приложение 1

к муниципальной программе
План реализации муниципальной программы "Развитие молодежной политики 

в муниципальном образовании Тосненский район Ленинградской области"

"ПАСПОРТ
муниципальной программы "Развитие молодежной политики

в муниципальном образовании Тосненский район Ленинградской области"
(далее – муниципальная программа)

Сроки реализации муници-
пальной программы

2022-2026 годы

Ответственный исполни-
тель муниципальной про-
граммы

Отдел молодежной политики, физической культуры и спорта администрации Тосненского 
муниципального района Ленинградской области

Соисполнители муници-
пальной программы

Отсутствуют

Участники муниципальной 
программы

Муниципальное бюджетное учреждение "Многофункциональный молодежный центр Тос-
ненского района";
Комитет образования администрации Тосненского муниципального района Ленинградской 
области; 
Отдел по обеспечению деятельности комиссии по делам несовершеннолетних и защите их 
прав администрации Тосненского муниципального района Ленинградской области; 
Отдел по культуре и туризму администрации Тосненского муниципального района Ленин-
градской области; 
Муниципальное автономное учреждение "Тосненский Дворец культуры";
Муниципальное автономное учреждение "Социально-культурный комплекс "Космо-
навт";
Муниципальное бюджетное учреждение "Спортивный центр Тосненского района";
Администрации городских и сельских поселений Тосненского района Ленинградской 
области;
Муниципальные учреждения, общественные организации в сфере культуры, физиче-
ской культуры, спорта и молодежной политики, находящиеся на территории Тосненского 
района

Цели муниципальной про-
граммы

Создание условий для воспитания гармонично развитой и социально ответственной молоде-
жи на основе патриотизма, духовно-нравственных ценностей, а также содействие успешной 
интеграции молодежи в общество и повышению ее роли в жизни страны

Задачи муниципальной 
программы

Создание условий для самореализации молодежи;
Гражданско-патриотическое и военно-патриотическое воспитание;
Профилактика девиантного и делинквентного поведения в молодежной среде;
Развитие добровольчества (волонтерства)

Ожидаемые (конечные) 
результаты реализации 
муниципальной программы

Увеличение численности молодежи, вовлеченной в различные формы организованного 
досуга;
Увеличение количества районных молодежных мероприятий;
Увеличение доли граждан, вовлеченных в добровольческую (волонтерскую) деятель-
ность

Проекты, реализуемые 
в рамках муниципальной 
программы

Отсутствуют

Финансовое обеспечение 
муниципальной програм-
мы – всего, в том числе 
по годам

Объемы бюджетных ассигнований реализации муниципальной программы составляют 
71464,872 тыс. руб., в том числе:
68 276,453 тыс. руб. – местный бюджет, 3 188,419 тыс. руб. – областной бюджет.
По годам:
2022 г. – 1 834,429 тыс. руб., в том числе 1 645,920 тыс. руб. – местный бюджет, 188,509 тыс. 
руб. – областной бюджет;
2023 г. – 13 153,239 тыс. руб., в том числе 13 153,239 тыс. руб. – местный бюджет;
2024 г. – 24 229,025 тыс. руб., в том числе 21 839,172 тыс. руб. – местный бюджет, 2 389,853 
тыс. руб. – областной бюджет;
2025 г. – 16 227,842 тыс. руб., в том числе 15 617,785 тыс. руб. – местный бюджет, 610,057 
тыс. руб. – областной бюджет;
2026 г. – 16 020,337 тыс. руб., в том числе 16 020,337 тыс. руб. – местный бюджет
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  Наиме-
нование 
муници-
пальной 
програм-

мы, струк-
турного 

элемента 
програм-

мы

Ответ-
ственный 

испол-
нитель 
(струк-
турное 
подраз-

деление, 
организа-

ция)

Срок 
на-

чала 
реа-
ли-
за-
ции

Срок 
окон-
ча-
ния 
реа-
лиза-
ции

Пери-
од фи-
нан-
сиро-
вания 
меро-
при-
ятия 
(по 

годам)

Объем ресурсного обеспечения, тыс. 
руб.

Фактическое исполнение расходов, 
тыс. руб.

Всего В том числе Всего В том числе 

МБ ОБ ФБ Про-
чие 
ис-
точ-
ни-
ки

МБ ОБ ФБ Про-
чие 
ис-
точ-
ни-
ки

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 7 8 9 10 11

1. МП ""Раз-
витие мо-
лодежной 
политики 
в муници-
пальном 
о б р а з о -
в а н и и  
То с н е н -
ский рай-
он Ленин-
градской 
области" 

Отдел моло-
дежной поли-
тики, физиче-
ской культуры 
и спорта адми-
нистрации му-
ниципального 
образования 
Тосненский рай-
он Ленинград-
ской области 
(далее – отдел 
МП,ФКиС)

2022 г. 2026 г. 2022 г. 1834,429 1645,920 188,509     1654,854 1466,345 188,509    

2023 г. 13153,239 13153,239       13130,852 13130,852      

2024 г. 24229,025 21839,172 2389,853     0,000 0,000 0,000    

2025 г. 16227,842 15617,785 610,057     0,000 0,000 0,000    

2026 г. 16020,337 16020,337       0,000 0,000      

Итого           71464,872 68276,453 3188,419     14785,706 14597,197 188,509    

ПРОЦЕССНАЯ ЧАСТЬ

2. Комплекс 
процесс-
ных меро-
п р и я т и й 
" М е р о -
приятия в 
сфере мо-
лодежной 
политики"

Отдел МП, 
ФКиС

2022 г. 2026 г. 2022 г. 1834,429 1645,920 188,509     1654,854 1466,345 188,509    

2023 г. 13153,239 13153,239 0,000     13130,852 13130,852 0,000    

2024 г. 24229,025 21839,172 2389,853              

2025 г. 16227,842 15617,785 610,057              

2026 г. 16020,337 16020,337 0,000              

Итого           71464,872 68276,453 3188,419     14785,706 14597,197 188,509    

2.1. П р е д о -
с т а в -
л е н и е 
м у н и ц и -
пальным 
бюджет-
ным и ав-
тономным 
учрежде-
ниям суб-
сидии

О т д е л  М П , 
ФКиС,  муни-
ц и п а л ь н о е 
б ю д ж е т н о е 
у ч р е ж д е н и е 
"Многофунк-
ц и о н а л ь н ы й 
м ол од е ж н ы й 
центр Тоснен-
ского района" 
(далее – МБУ 
"ММЦ Тоснен-
ского района")

2023 г. 2026 г. 2022 г.                    

2023 г. 4324,582 4324,582       4324,582 4324,582      

2024 г. 13080,403 13080,403                

2025 г. 13294,635 13294,635                

2026 г. 13660,367 13660,367                

2.2. Мероприятия в 
сфере молодеж-
н о й  п ол и т и к и , 
н а п р а в л е н н ы е 
на профилакти-
ку асоциального 
поведения, про-
паганду семейных 
ценностей, граж-
данское патрио-
тическое и воен-
но-патриотическое 
воспитание, под-
держку деятель-
ности молодежных 
общественных ор-
ганизаций, объ-
единений, иници-
атив и развитие 
добровольческого 
(волонтерского) 
движения

Отдел МП, 
ФКиС, МБУ 
"ММЦ Тос-
н е н с ко го 
района"

2022 г. 2026 г. 2022 г. 1624,975 1624,975       1445,400 1445,400      

2023 г. 2874,480 2874,480       2852,092 2852,092      

2024 г. 1867,113 1867,113                

2025 г. 1932,250 1932,250                

2026 г. 2044,470 2044,470                



№ 54  I  21 июня 2024 года4 ТОСНЕНСКИЙ
ВЕСТНИК

2.3. Реализа-
ция меро-
п р и я т и й 
п о  с о -
действию 
трудовой 
а д а п т а -
ции и за-
н я т о с т и 
молодежи

Отдел МП, 
ФКиС, ко-
митет об-
разования 
а д м и н и -
с т р а ц и и 
м у н и ц и -
пального 
образова-
ния Тоснен-
ский район 
Ленинград-
ской обла-
сти

2023 г. 2026 г. 2022 г.                

2023 г.                  

2024 г. 623,971 623,971                

2025 г. 315,500 315,500                

2026 г. 315,500 315,500                

2.4. П р е д о -
ставление 
субсидии 
на матери-
ально-тех-
ническое 
обеспече-
ние моло-
д е ж н ы х 
коворкинг-
центров 

Отдел МП, 
ФКиС, МБУ 
"ММЦ Тос-
н е н с ко го 
района"

2023 г. 2026 г. 2022 г.                    

2023 г.                    

2024 г. 2134,400 234,800 1899,600        

2025 г.                    

2026 г.                    

2.5. Поддерж-
к а  д е я -
тельности 
молодеж-
ных обще-
ственных 
организа-
ций, объ-
единений, 
и н и ц и а -
тив и раз-
витие до-
броволь-
ч е с к о г о 
( в о л о н -
терского) 
д в и ж е -
ния,  со-
действию 
трудовой 
а д а п т а -
ции и за-
н я т о с т и 
молодежи

Отдел МП, 
ФКиС, ко-
митет об-
разования 
а д м и н и -
с т р а ц и и 
м у н и ц и -
пального 
образова-
ния Тоснен-
ский район 
Ленинград-
ской обла-
сти

2022 г. 2026 г. 2022 г. 209,454 20,945 188,509     209,454 20,945 188,509    

2023 г. 0,000                  

2024 г. 550,853 60,600 490,253              

2025 г. 685,457 75,400 610,057              

2026 г. 0,000                  

2.6. Сохране-
ние и укре-
п л е н и е 
м а т е р и -
ально-тех-
нической 
базы му-
ниципаль-
ных учреж-
д е н и й  в 
сфере мо-
лодежной 
политики 
( м у н и ц и -
п а л ь н о е 
б ю д ж е т -
н о е  у ч -
реждение 
" М н о г о -
функцио-
н а л ь н ы й 
молодеж-
ный центр 
Тосненско-
го района")

Отдел МП, 
ФКиС, МБУ 
"ММЦ Тос-
н е н с ко го 
района"

2023 г. 2026 г. 2022 г.                    

2023 г. 5309,000 5309,000       5309,000 5309,000      

2024 г. 4581,782 4581,782                

2025 г.                    

2026 г.                    
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2.7. О с у щ е с т -
вление ча-
сти полно-
м о ч и й  п о 
организации 
и осущест-
влению ме-
роприятий 
по работе с 
детьми и мо-
лодежью на 
территории 
Тосненского 
городского 
поселения 
Тосненского 
муниципаль-
ного района 
Ленинград-
ской обла-
сти

Отдел МП, 
ФКиС, МБУ 
"ММЦ Тос-
н е н с ко го 
района"

2023 г. 2026 г. 2022 г.                    

2023 г. 645,177 645,177       645,177 645,177      

2024 г. 1390,503 1390,503                

2025 г.                    

2026 г.                    

Приложение 3
к постановлению администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской области

от 05.06.2024 № 1849-па
Приложение 2

к муниципальной программе
Сведения

о показателях (индикаторах) муниципальной программы и их значениях

№ 
п/п

Показатель (индикатор) 
 (наименование)

Ед.  
изме-
рения

Значения показателей (индикаторов)

Базовый 
период  

(2021 год) 

2022 
год

2023 
год

2024 
год

2025 
год

2026 
год

1 2 3 4 5 6 7 8 9

Муниципальная программа "Развитие молодежной политики в муниципальном образовании Тосненский район Ленинградской 
области"

Комплекс процессных мероприятий "Мероприятия в сфере молодежной политики"

1. Общая численность молодежи, 
вовлеченной в различные фор-
мы организованного досуга

Плановое значение чел. 5035 5512 8330 8670 9180

Фактическое значение 4937 5035 7098

2. Количество районных молодеж-
ных мероприятий

Плановое значение ед. 37 59 98 102 108

Фактическое значение 20 37 79

3. Доля граждан, вовлеченных в 
добровольческую (волонтер-
скую) деятельность

Плановое значение % 14,0 19,5 16,0 16,0 16,0

Фактическое значение 14,0 19,32 16,1

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
ТОСНЕНСКИЙ РАЙОН ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

АДМИНИСТРАЦИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ от 05.06.2024 № 1862-па

Об утверждении Положения о порядке проведения общественных обсуждений проекта постановления 
администрации Тосненского муниципального района Ленинградской области "Об определении границ 

прилегающих территорий, на которых не допускается розничная продажа алкогольной продукции 
на территории Тосненского муниципального района Ленинградской области"

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного само-
управления в Российской Федерации", Федеральным законом от 22.11.1995 № 171-ФЗ "О государственном регулировании 
производства и оборота этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции и об ограничении потребления 
(распития) алкогольной продукции", Федеральным законом от 21.07.2014 № 212-ФЗ "Об основах общественного контроля 
в Российской Федерации", постановлением Правительства Российской Федерации от 23.12.2020 № 2220 "Об утверждении 
Правил определения органами местного самоуправления границ прилегающих территорий, на которых не допускается 
розничная продажа алкогольной продукции и розничная продажа алкогольной продукции при оказании услуг обще-
ственного питания", Уставом Тосненского муниципального района Ленинградской области администрация Тосненского 
муниципального района Ленинградской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Положение о порядке проведения общественных обсуждений проекта постановления администрации 
Тосненского муниципального района Ленинградской области "Об определении границ прилегающих территорий, на ко-
торых не допускается розничная продажа алкогольной продукции, на территории Тосненского муниципального района 
Ленинградской области" (далее – Порядок) (приложение).
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2. Постановление администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской области от 11.12.2018 
№ 3063-па "Об утверждении Порядка проведения общественных обсуждений проекта постановления администрации 
муниципального образования Тосненский район Ленинградской области "Об определении границ прилегающих террито-
рий, на которых не допускается розничная продажа алкогольной продукции на территории муниципального образования 
Тосненский район Ленинградской области" признать утратившим силу.

3. Комитету социально-экономического развития администрации Тосненского муниципального района Ленинградской 
области направить в сектор по взаимодействию с общественностью комитета по организационной работе, местному 
самоуправлению, межнациональным и межконфессиональным отношениям администрации Тосненского муниципального 
района Ленинградской области настоящее постановление для опубликования и обнародования в порядке, установленном 
Уставом Тосненского муниципального района Ленинградской области.

4. Сектору по взаимодействию с общественностью комитета по организационной работе, местному самоуправлению, 
межнациональным и межконфессиональным отношениям администрации Тосненского муниципального района Ленинград-
ской области опубликовать и обнародовать настоящее постановление в порядке, установленном Уставом Тосненского 
муниципального района Ленинградской области.

5. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы администрации Тосненского муниципаль-
ного района Ленинградской области Горленко С.А.

Глава администрации А.Г. Клементьев

Приложение 
к постановлению администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской области

от 05.06.2024 № 1862-па
ПОЛОЖЕНИЕ

о порядке проведения общественных обсуждений проекта постановления администрации 
Тосненского муниципального района Ленинградской области "Об определении границ прилегающих 

территорий, на которых не допускается розничная продажа алкогольной продукции 
на территории Тосненского муниципального района Ленинградской области" 

1. Общие положения
1.1. Положение о порядке проведения общественных обсуждений проекта постановления администрации Тосненского 

муниципального района Ленинградской области "Об определении границ прилегающих территорий, на которых не до-
пускается розничная продажа алкогольной продукции на территории Тосненского муниципального района Ленинградской 
области" (далее – Положение), разработано в соответствии с Федеральными законами от 22.11.1995 № 171-ФЗ "О госу-
дарственном регулировании производства и оборота этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции и 
об ограничении потребления (распития) алкогольной продукции", от 21.07.2014 № 212-ФЗ "Об основах общественного 
контроля в Российской Федерации", от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления 
в Российской Федерации", постановлением Правительства Российской Федерации от 23.12.2020 № 2220 "Об утверждении 
правил определения органами местного самоуправления границ прилегающих территорий, на которых не допускается 
розничная продажа алкогольной продукции и розничная продажа алкогольной продукции при оказании услуг обществен-
ного питания" и регулирует отношения, связанные с формой, порядком и сроками общественного обсуждения проекта 
постановления об определении границ прилегающих к зданиям, строениям, сооружениям, помещениям и местам тер-
риторий, на которых не допускается розничная продажа алкогольной продукции (далее – общественные обсуждения).

1.2. Организатором общественного обсуждения является администрация Тосненского муниципального района Ленин-
градской области (далее – администрация).

Структурным подразделением ответственным за организацию, подготовку, проведение и установление результатов 
общественного обсуждения является комитет социально-экономического развития администрации Тосненского муници-
пального района Ленинградской области (далее – организатор).

1.3. Общественные обсуждения – комплекс мероприятий, проводимых с целью выявления общественных предпочтений, 
один из механизмов общественного контроля и согласования интересов различных групп, выражающих заинтересованность 
в решении той или иной проблемы, представляющей общественный интерес. Общественные обсуждения предполагают 
равную для всех заинтересованных сторон возможность высказать свое аргументированное мнение по обсуждаемому 
вопросу на основе изучения документальной информации, имеющей отношение к обсуждаемому вопросу.

Под общественным обсуждением понимается используемое в целях общественного контроля публичное обсуждение 
общественно значимых вопросов, а также проектов решений органов государственной власти, органов местного само-
управления, государственных и муниципальных организаций, иных органов и организаций, осуществляющих в соот-
ветствии с федеральными законами отдельные публичные полномочия, с обязательным участием в таком обсуждении 
уполномоченных лиц указанных органов и организаций, представителей граждан и общественных объединений, интересы 
которых затрагиваются соответствующим решением.

1.4. Участие в обсуждении является добровольным и свободным.
2. Цели и задачи организации общественного обсуждения
2.1. Целью общественного обсуждения является регулирование на территории Тосненского муниципального района Ле-

нинградской области отношений, связанных с оборотом этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции, 
и отношения, связанные с потреблением (распитием) алкогольной продукции, в части определения границ территорий, 
прилегающих:

– к зданиям, строениям, сооружениям, помещениям, находящимся во владении и пользовании образовательных орга-
низаций (за исключением организаций дополнительного образования, организаций дополнительного профессионального 
образования);

– к зданиям, строениям, сооружениям, помещениям, находящимся во владении и пользовании организаций, осущест-
вляющих обучение несовершеннолетних;
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– к зданиям, строениям, сооружениям, помещениям, находящимся во владении и пользовании юридических лиц неза-
висимо от организационно-правовой формы и индивидуальных предпринимателей, осуществляющих в качестве основного 
(уставного) вида деятельности медицинскую деятельность или осуществляющих медицинскую деятельность наряду с 
основной (уставной) деятельностью на основании лицензии, выданной в порядке, установленном законодательством 
Российской Федерации, за исключением видов медицинской деятельности по перечню, утвержденному Правительством 
Российской Федерации;

– к спортивным сооружениям, которые являются объектами недвижимости и права на которые зарегистрированы в 
установленном порядке;

– к боевым позициям войск, полигонам, узлам связи, в расположении воинских частей, к специальным техно-
логическим комплексам, к зданиям и сооружениям, предназначенным для управления войсками, размещения и 
хранения военной техники, военного имущества и оборудования, испытания вооружения, а также к зданиям и 
сооружениям производственных и научно-исследовательских организаций Вооруженных Сил Российской Феде-
рации, других войск, воинских формирований и органов, обеспечивающих оборону и безопасность Российской 
Федерации;

– к вокзалам, аэропортам;
– к местам нахождения источников повышенной опасности, определяемых органами государственной власти Ленин-

градской области в порядке, установленном Правительством Российской Федерации.
2.2. Задачами общественного обсуждения являются:
– доведение до общественности и других заинтересованных лиц полной и точной информации по вопросам, выносимым 

на общественное обсуждение в соответствии с действующим законодательством;
– выявление и учет мнения общественности при принятии решения об определении границ, прилегающих к зданиям, 

строениям, сооружениям, помещениям и местам территорий, на которых не допускается розничная продажа алкогольной 
продукции, на территории Тосненского муниципального района Ленинградской области.

3. Формы общественного обсуждения
3.1. Общественное обсуждение проводится через информационно-телекоммуникационную сеть Интернет путем раз-

мещения проекта постановления администрации "Об определении границ прилегающих территорий, на которых не до-
пускается розничная продажа алкогольной продукции на территории Тосненского муниципального района Ленинградской 
области" (далее – проект постановления) на официальном сайте администрации https://tosno.online/.

3.2. Предложения и замечания направляются в период проведения общественного обсуждения посредством:
– письменного обращения в администрацию;
– почтового отправления в адрес организатора по адресу: 187000, Ленинградская область, г. Тосно, пр. Ленина, д. 32, 

каб. 45, контактный номер телефона (8-81361) 32590;
– направления в электронной форме на адрес электронной почты администрации в информационно-телекоммуника-

ционной сети Интернет: motosno@mail.ru.
4. Порядок проведения общественного обсуждения
4.1. Общественное обсуждение проводится публично и открыто, с привлечением к участию в нем представителей раз-

личных профессиональных и социальных групп, в том числе лиц, права и законные интересы которых затрагивает или 
может затронуть проект постановления.

4.2. Участники общественного обсуждения вправе свободно выражать свое мнение и вносить предложения по вопро-
сам, вынесенным на общественное обсуждение.

4.3. За три рабочих дня до начала проведения общественного обсуждения администрация обеспечивает размещение в 
информационных источниках, указанных в подпункте 3.1 раздела 3 настоящего Положения, уведомление о проведении 
общественного обсуждения (приложение 1 к Положению), в котором указываются:

– наименования проекта постановления;
– полное наименование и контактные данные разработчика проекта постановления;
– срок проведения общественного обсуждения, в течение которого принимаются предложения и замечания по проекту 

постановления, а также информацию о способах направления предложений и замечаний;
– адрес для направления предложений и замечаний;
– телефон и адрес электронной почты контактного лица организатора, ответственного за прием предложений и за-

мечаний.
4.4. При направлении предложений и замечаний в проекте постановления указываются сведения об участнике обще-

ственного обсуждения:
– для физических лиц – фамилия, имя, отчество гражданина, адрес его места жительства или места работы (учебы), 

личную подпись гражданина (кроме электронных обращений);
– для юридических лиц – наименование юридического лица, его место нахождения, ФИО руководителя, личную подпись 

руководителя, заверенную печатью юридического лица.
4.5. Администрация обеспечивает всем участникам общественного обсуждения свободный доступ к имеющимся в ее 

распоряжении материалам, касающимся вопроса определения границ прилегающих территорий, на которых запрещена 
розничная продажа алкогольной продукции.

4.6. Продолжительность общественного обсуждения составляет 10 календарных дней со дня размещения проекта по-
становления в информационных источниках, указанных в подпункте 3.1 раздела 3 настоящего Положению.

4.7. Не принимаются к рассмотрению предложения и замечания по проекту постановления:
– не относящиеся к предмету отношений, регулируемых проектом постановления, в отношении которого проводится 

общественное обсуждение;
– экстремистской направленности;
– содержащие нецензурные либо оскорбительные выражения;
– поступившие по истечении установленного срока проведения общественного обсуждения;
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– противоречащие положениям Федерального закона от 22.11.1995 № 171-ФЗ "О государственном регулировании про-
изводства и оборота этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции и об ограничении потребления (рас-
пития) алкогольной продукции", иным нормативно-правовым актам Российской Федерации.

4.8. Предложения и замечания по вопросу определения границ прилегающих к зданиям, строениям, сооружениям, по-
мещениям и местам территорий, на которых не допускается розничная продажа алкогольной продукции на территории 
Тосненского муниципального района Ленинградской области, поступившие после срока окончания проведения обще-
ственного обсуждения, не учитываются.

5. Определение результатов общественного обсуждения
5.1. Поступившие замечания и предложения по проекту постановления включаются в итоговый документ по результатам 

общественных обсуждений проекта постановления. Итоговый документ составляется в форме протокола общественных 
обсуждений согласно приложению 2 к настоящему Положению, который подписывается председателем, заместителем 
председателя, секретарем и членами комиссии по рассмотрению результатов общественных обсуждений проекта по-
становления администрации "Об определении границ прилегающих территорий, на которых не допускается розничная 
продажа алкогольной продукции на территории Тосненского муниципального района Ленинградской области".

5.2. По результатам общественных обсуждений секретарь комиссии осуществляет подготовку и подписание всеми 
членами комиссии протокола не позднее 5 рабочих дней после даты заседания комиссии. 

Протокол общественных обсуждений размещается на официальном сайте администрации https://tosno.online/ в течение 
3 рабочих дней после его подписания.

5.3. Предложения и замечания общественного обсуждения носят рекомендательный характер.
5.4. По результатам рассмотренных предложений и замечаний администрация принимает муниципальный правовой 

акт или направляет организатору на доработку. 
	

 Приложение 1 
 к Положению

УВЕДОМЛЕНИЕ
о проведении общественного обсуждения

___________________________________________________ 
(наименование проекта постановления) 

Администрация Тосненского муниципального района Ленинградской области извещает о начале проведения обще-
ственного обсуждения и сбора замечаний и предложений заинтересованных лиц в отношении проекта постановления: 
__________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________

Срок начала и окончания проведения общественного обсуждения: ________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________

Способ проведения общественного обсуждения: _________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________________________________________

Замечания и предложения принимаются по адресу: ______________________________________________________________ 
в т. ч. адрес электронной почты: _______________________________ Контактный телефон _________________

Сроки приема замечаний и предложений: с ______________ по _________________

Информация о результатах проведения общественного обсуждения в форме  итогового документа (протокола) 
по результатам общественного обсуждения  проекта постановления будет размещена  на  сайте  администрации 
Тосненского муниципального района Ленинградской области ________________________________________ не  позд-
нее ___________________________________

Приложение 2 
 к Положению

Итоговый документ (протокол)
по результатам общественного обсуждения проекта постановления администрации Тосненского муниципального рай-
она Ленинградской области "Об определении границ прилегающих территорий, на которых не допускается розничная 

продажа алкогольной продукции на территории Тосненского муниципального района Ленинградской области"

Период проведения общественного обсуждения: с ________________ по _________________ 20___г. 

Предмет общественного обсуждения: _____________________________________________________________________________
                                                                                                   (наименование проекта документа)

Разработчик: ___________________________________________________________________________________________________

Способ информирования общественности: _______________________________________________________________________
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Проект ________________________________________________________________________размещен на официальном сайте
                                              (наименование проекта документа)
администрации Тосненского муниципального района Ленинградской области в сети Интернет, в подразделе "_________

________________________" раздела "_____________________". 

Результаты общественного обсуждения:
Вариант 1. Результаты рассмотрения поступивших замечаний и предложений оформляются в виде таблицы:

№ п/п Сведения об участнике обще-
ственного обсуждения (фами-
лия, имя, отчество участника, 
наименование юридического 

лица)

Дата поступления 
замечания и пред-

ложения

Краткое со-
держание 

замечания и 
предложения

Результат 
рассмотрения 
замечания и 
предложения 

<1>

Обоснование причин 
принятия и (или) 

непринятия посту-
пившего замечания и 

предложения

1. 2. 3. 4. 5. 6.

...

Примечание:
<1> "принимается в следующей редакции" или "отклонено".

Вариант 2. Информация об отсутствии замечаний и (или) предложений оформляется записью: 
"В ходе общественного обсуждения замечаний и предложений по проекту постановления __________________________

__________________________________________________________________________________________________ не поступило".
                                               (наименование проекта документа)

Подписи:

Председатель комиссии 					     Подпись

Заместитель председателя комиссии 				    Подпись

Члены комиссии 						      Подписи

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
ТОСНЕНСКИЙ РАЙОН ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

АДМИНИСТРАЦИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ от 11.06.2024 № 1928-па

О внесении изменений в административный регламент "Предварительное согласование предоставления зе-
мельного участка, находящегося в собственности муниципального образования Тосненский район Ленинград-
ской области, Тосненского городского поселения Тосненского муниципального района Ленинградской области, 
и земель или земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, расположен-

ных на территории Тосненского городского поселения Тосненского муниципального района Ленинградской 
области и сельских поселений Тосненского района Ленинградской области", утвержденный постановлением 

администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской области от 15.03.2023 № 897-па
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного само-

управления в Российской Федерации", Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг", постановлением Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 № 373 "О 
разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных 
регламентов предоставления государственных услуг", Уставом Тосненского муниципального района Ленинградской об-
ласти администрация Тосненского муниципального района Ленинградской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести в административный регламент "Предварительное согласование предоставления земельного участка, находя-
щегося в собственности муниципального образования Тосненский район Ленинградской области, Тосненского городского 
поселения Тосненского муниципального района Ленинградской области, и земель или земельных участков, государственная 
собственность на которые не разграничена, расположенных на территории Тосненского городского поселения Тосненско-
го муниципального района Ленинградской области и сельских поселений Тосненского района Ленинградской области", 
утвержденный постановлением администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской области 
от 15.03.2023 № 897-па (с учетом внесенных изменений, утвержденных постановлением администрации муниципального 
образования Тосненский район Ленинградской области от 11.04.2023 № 1265-па) следующие изменения:

1.1. Пункт 2.2.1 изложить в следующей редакции: "2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление 
личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Рос-
сийской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской 
Федерации или посредством идентификации и аутентификации, в ГБУ ЛО "МФЦ" с использованием информационных 
технологий, указанных в частях 10 и 11 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предо-
ставления государственных и муниципальных услуг" (при наличии технической возможности)".

1.2. Пункт 2.4 изложить в следующей редакции: "2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 14 рабо-
чих (не более 20 календарных) дней (в период до 01.01.2025 – не более 10 рабочих дней) со дня поступления заявления 
о предварительном согласовании предоставления земельного участка в администрацию".
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1.3. Пункт 2.4.1 изложить в следующей редакции: "2.4.1. В случае если схема расположения земельного участка, в со-
ответствии с которой предстоит образовать земельный участок, подлежит согласованию в соответствии со статьей 3.5 
Федерального закона от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Феде-
рации", срок предоставления муниципальной услуги может быть продлен не более чем до 35 календарных дней (в период 
до 01.01.2025 – не более чем до 20 календарных дней) со дня поступления заявления о предварительном согласовании 
предоставления земельного участка".

1.4. Пункт 2.5 добавить: "Постановление Правительства Российской Федерации от 09.04.2022 № 629 "Об особенностях 
регулирования земельных отношений в Российской Федерации в 2022 – 2024 годах, а также о случаях установления 
льготной арендной платы по договорам аренды земельных участков, находящихся в федеральной собственности, и раз-
мере такой платы".

1.5. Абзац 2 подпункта 3.1.1 пункта 3.1 изложить в следующей редакции:
"2) рассмотрение заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги – не более 10 рабочих дней (в 

период до 01.01.2025 – не более 6 рабочих дней).
В случае если схема расположения земельного участка, в соответствии с которой предстоит образовать земельный 

участок, подлежит согласованию в соответствии со статьей 3.5 Федерального закона от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ 
"О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации", срок выполнения административной процедуры 
может быть продлен не более чем до 31 календарного дня (в период 01.01.2025 – не более чем до 16 календарных дней)".

1.6. В подпункт 3.1.3.2 пункта 3.1 слова "в период до 01.01.2024" заменить словами "в период до 01.01.2025".
1.7. В подпункте 3.1.3.3 пункта 3.1 слова "в период до 01.01.2024" заменить словами "в период до 01.01.2025".
2. Комитету имущественных отношений администрации Тосненского муниципального района Ленинградской области 

направить в сектор по взаимодействию с общественностью комитета по организационной работе, местному самоуправ-
лению, межнациональным и межконфессиональным отношениям администрации Тосненского муниципального района 
Ленинградской области настоящее постановление для опубликования и обнародования в порядке, предусмотренном 
Уставом Тосненского муниципального района Ленинградской области.

3. Сектору по взаимодействию с общественностью комитета по организационной работе, местному самоуправлению, 
межнациональным и межконфессиональным отношениям администрации Тосненского муниципального района Ленинград-
ской области опубликовать и обнародовать настоящее постановление в порядке, предусмотренном Уставом Тосненского 
муниципального района Ленинградской области.

4. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы администрации Тосненского муниципаль-
ного района Ленинградской области Ануфриева О.А.

Глава администрации А.Г. Клементьев

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
ТОСНЕНСКИЙ РАЙОН ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

АДМИНИСТРАЦИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ от 11.06.2024 № 1949-па

О внесении изменений в административный регламент по предоставлению муниципальной услуги "Предо-
ставление земельного участка, находящегося в собственности муниципального образования Тосненский район 

Ленинградской области, Тосненского городского поселения Тосненского муниципального района Ленинград-
ской области, и земель или земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, 
расположенных на территории Тосненского городского поселения Тосненского муниципального района Ленин-
градской области и сельских поселений Тосненского района Ленинградской области, в собственность, аренду, 

постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование без проведения торгов", утвержденный 
постановлением администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской области от 

09.01.2024 № 4-па
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного само-

управления в Российской Федерации", Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг", постановлением Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 № 373 "О 
разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных 
регламентов предоставления государственных услуг", Уставом Тосненского муниципального района Ленинградской об-
ласти администрация Тосненского муниципального района Ленинградской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести в административный регламент по предоставлению муниципальной услуги "Предоставление земельного участ-
ка, находящегося в собственности муниципального образования Тосненский район Ленинградской области, Тосненского 
городского поселения Тосненского муниципального района Ленинградской области, и земель или земельных участков, 
государственная собственность на которые не разграничена, расположенных на территории Тосненского городского по-
селения Тосненского муниципального района Ленинградской области и сельских поселений Тосненского района Ленин-
градской области в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование без проведения торгов", утвержденный 
постановлением администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской области от 09.01.2024 № 
4-па, следующие изменения:

1.1. Пункт 2.4 дополнить словами "Срок предоставления муниципальной услуги составляет 14 рабочих (не более 20 
календарных) дней (в период до 01.01.2025 – не более 10 рабочих дней) со дня поступления заявления и документов в 
администрацию.".

1.2. В пункте 2.5 абзац "постановление Правительства Российской Федерации от 09.04.2022 № 629 "Об особенностях 
регулирования земельных отношений в Российской Федерации в 2022 и 2023 годах" заменить абзацем "Постановление 
Правительства РФ от 09.04.2022 № 629 "Об особенностях регулирования земельных отношений в Российской Федерации 
в 2022 – 2024 годах, а также о случаях установления льготной арендной платы по договорам аренды земельных участков, 
находящихся в федеральной собственности, и размере такой платы";".



11№ 54  I  21 июня 2024 года ТОСНЕНСКИЙ
ВЕСТНИК

1.3. В подпункте 3.1.1 пунтк 3.1 слова "в период до 01.01.2024" заменить словами "в период до 01.01.2025".
2. Комитету имущественных отношений администрации Тосненского муниципального района Ленинградской области 

направить настоящее постановлении в сектор по взаимодействию с общественностью комитета по организационной 
работе, местному самоуправлению, межнациональным и межконфессиональным отношениям администрации Тосненского 
муниципального района Ленинградской области для официального опубликования и обнародования в порядке, установ-
ленном Уставом Тосненского муниципального района Ленинградской области.

3. Сектору по взаимодействию с общественностью комитета по организационной работе, местному самоуправлению, 
межнациональным и межконфессиональным отношениям администрации Тосненского муниципального района Ленин-
градской области обеспечить официальное опубликование и обнародование настоящего постановления в порядке, 
предусмотренном Уставом Тосненского муниципального района Ленинградской области.

4. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы администрации Тосненского муниципаль-
ного района Ленинградской области Ануфриева О.А.

Глава администрации А.Г. Клементьев

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
ТОСНЕНСКИЙ РАЙОН ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

АДМИНИСТРАЦИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ от 13.06.2024 № 1954-па

Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги "Прекращение 
права постоянного (бессрочного) пользования или права пожизненного наследуемого владения земельным 

участком, находящимся в муниципальной собственности Тосненского муниципального района Ленинградской 
области, Тосненского городского поселения Тосненского муниципального района Ленинградской области и 

земель или земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, расположенных 
на территории Тосненского городского поселения Тосненского муниципального района Ленинградской области 
и сельских поселений Тосненского муниципального района Ленинградской области, при отказе землепользо-

вателя (землевладельца)"
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного само-

управления в Российской Федерации", Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг", постановлением Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 № 373 
"О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административ-
ных регламентов предоставления государственных услуг", Уставом Тосненского муниципального района Ленинградской 
области, исполняя полномочия администрации Тосненского городского поселения Тосненского муниципального района 
Ленинградской области на основании статьи 13 Устава Тосненского городского поселения Тосненского муниципального 
района Ленинградской области и статьи 25 Устава Тосненского муниципального района Ленинградской области, админи-
страция Тосненского муниципального района Ленинградской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги "Прекращение права постоян-
ного (бессрочного) пользования или права пожизненного наследуемого владения земельным участком, находящимся в 
муниципальной собственности Тосненского муниципального района Ленинградской области, Тосненского городского по-
селения Тосненского муниципального района Ленинградской области и земель или земельных участков, государственная 
собственность на которые не разграничена, расположенных на территории Тосненского городского поселения Тосненского 
муниципального района Ленинградской области и сельских поселений Тосненского муниципального района Ленинградской 
области, при отказе землепользователя (землевладельца)" (приложение).

2. Комитету имущественных отношений администрации Тосненского муниципального района Ленинградской об-
ласти:

2.1. Обеспечить включение муниципальной услуги "Прекращение права постоянного (бессрочного) пользования 
или права пожизненного наследуемого владения земельным участком, находящимся в муниципальной собственности 
Тосненского муниципального района Ленинградской области, Тосненского городского поселения Тосненского муници-
пального района Ленинградской области и земель или земельных участков, государственная собственность на кото-
рые не разграничена, расположенных на территории Тосненского городского поселения Тосненского муниципального 
района Ленинградской области и сельских поселений Тосненского муниципального района Ленинградской области, 
при отказе землепользователя (землевладельца)" в реестр муниципальных услуг Тосненского муниципального района 
Ленинградской области.

2.2. Направить в сектор по взаимодействию с общественностью комитета по организационной работе, местному са-
моуправлению, межнациональным и межконфессиональным отношениям администрации Тосненского муниципального 
района Ленинградской области для официального опубликования и обнародования настоящее постановление в порядке, 
установленном Уставом Тосненского муниципального района Ленинградской области.

3. Сектору по взаимодействию с общественностью комитета по организационной работе, местному самоуправлению, 
межнациональным и межконфессиональным отношениям администрации Тосненского муниципального района Ленинград-
ской области опубликовать и обнародовать настоящее постановление в порядке, установленном Уставом Тосненского 
муниципального района Ленинградской области.

4. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы администрации Тосненского муниципаль-
ного района Ленинградской области Ануфриева О.А.

Глава администрации А.Г. Клементьев

Приложение
к постановлению администрации Тосненского муниципального района Ленинградской области

от 13.06.2024 № 1954-па
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Административный регламент
по предоставлению муниципальной услуги "Прекращение права постоянного (бессрочного) пользования или 
права пожизненного наследуемого владения земельным участком, находящимся в муниципальной собствен-

ности Тосненского муниципального района Ленинградской области, Тосненского городского поселения Тос-
ненского муниципального района Ленинградской области и земель или земельных участков, государственная 
собственность на которые не разграничена, расположенных на территории Тосненского городского поселения 
Тосненского муниципального района Ленинградской области и сельских поселений Тосненского муниципаль-

ного района Ленинградской области, при отказе землепользователя (землевладельца)"
Сокращенное наименование: "Прекращение права постоянного (бессрочного) пользования 

или права пожизненного наследуемого владения земельным участком"
(далее – муниципальная услуга, административный регламент)

1. Общие положения
1.1. Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги.
1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются владеющие правом постоянного 

(бессрочного) пользования или правом пожизненного наследуемого владения земельным участком:
– физические лица;
– индивидуальные предприниматели;
– юридические лица (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных 

внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления) (далее – заявитель).
Представлять интересы заявителя имеют право:
– от имени физических лиц: законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в воз-

расте до 14 лет, опекуны недееспособных граждан либо представители, действующие в силу полномочий, основанных 
на доверенности;

– от имени юридических лиц: представители, действующие в соответствии с законом или учредительными документами 
в силу полномочий без доверенности или представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности 
или договоре.

1.3. Информация о местах нахождения органа местного самоуправления (далее – Администрация), предоставляющего 
муниципальную услугу, организаций, участвующих в предоставлении услуги (далее – Организации) и не являющихся 
многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг, графиках работы, контактных 
телефонов и т.д. (далее – сведения информационного характера) размещаются:

– на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми для предостав-
ления муниципальной услуги;

– на сайте Администрации;
– на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области "Многофункциональный центр предостав-

ления государственных и муниципальных услуг" (далее – ГБУ ЛО "МФЦ", МФЦ): http://mfc47.ru/;
– на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской области (далее – ПГУ ЛО)/на Едином 

портале государственных услуг (далее – ЕПГУ): www.gu.lenobl.ru, www.gosuslugi.ru;
– в государственной информационной системе "Реестр государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинград-

ской области" (далее – Реестр).
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Полное наименование муниципальной услуги: "Прекращение права постоянного (бессрочного) пользования или права 

пожизненного наследуемого владения земельным участком, находящимся в муниципальной собственности Тосненского 
муниципального района Ленинградской области, Тосненского городского поселения Тосненского муниципального района 
Ленинградской области и земель или земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, 
расположенных на территории Тосненского городского поселения Тосненского муниципального района Ленинградской об-
ласти и сельских поселений Тосненского муниципального района Ленинградской области, при отказе землепользователя 
(землевладельца)";

сокращенное наименование муниципальной услуги: "Прекращение права постоянного (бессрочного) пользования или 
права пожизненного наследуемого владения земельным участком".

2.2. Муниципальную услугу предоставляют:
Администрация Тосненского муниципального района Ленинградской области.
В предоставлении муниципальной услуги участвуют:
– органы Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии;
– органы Федеральной налоговой службы;
– ГБУ ЛО "МФЦ".
Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом документов принимается:
1) при личной явке:
– в Администрации;
– в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО "МФЦ".
2) без личной явки в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ.
Заявитель может записаться на прием для подачи заявления о предоставлении услуги следующими способами:
1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ – в Администрацию, МФЦ;
2) посредством сайта ОМСУ, МФЦ (при технической реализации) – в Администрацию, МФЦ;
3) по телефону – в Администрацию, МФЦ.
Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и время в пределах установленного в Администра-

ции или МФЦ графика приема заявителей.
2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявителя может осуществляться в ходе 
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личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удо-
стоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации 
и аутентификации в комитете, в ГБУ ЛО "МФЦ" с использованием информационных технологий, систем, указанных в 
частях 10 и 11 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг" (при наличии технической возможности).

2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентификация и аутентификация могут осу-
ществляться посредством:

1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных информационных систем, если такие 
государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обе-
спечивают взаимодействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о 
физическом лице в указанных информационных системах;

2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной системы персональных данных, 
обеспечивающей обработку, включая сбор и хранение, биометрических персональных данных, их проверку и передачу 
информации о степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным физического лица.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
– решение о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования или права пожизненного наследуемого вла-

дения земельным участком (приложение 2 к настоящему административному регламенту);
– решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги (приложение 3 к настоящему административному ре-

гламенту).
Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответствии со способом, указанным заявителем 

при подаче заявления и документов):
1) при личной явке:
– в Администрации;
– в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО "МФЦ";
2) без личной явки в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ ЕПГУ.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 30 календарных дней со дня поступления за-

явления и документов в Администрацию.
2.5. Нормативно-правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги:
– Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ;
– Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации".
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными 

правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем:
1) заявление об отказе от права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком или права пожизненного 

наследуемого владения земельным участком (приложение 1 к настоящему административному регламенту).
Заявление заполняется:
– лично заявителем (представителем заявителя) при обращении в Администрацию и на ЕПГУ/ПГУ ЛО;
– специалистом МФЦ при личном обращении заявителя (представителя заявителя) в МФЦ.
Заявление заполняется при помощи технических средств или от руки разборчиво (печатными буквами). Не допускается 

исправление ошибок путем зачеркивания или с помощью корректирующих средств;
2) документ, удостоверяющий личность заявителя, представителя заявителя, в случае, когда полномочия уполномо-

ченного лица подтверждены доверенностью в простой письменной форме (паспорт гражданина Российской Федерации, 
паспорт гражданина СССР, временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации по форме, утверж-
денной Приказом МВД России от 16.11.2020 № 773, удостоверение личности военнослужащего Российской Федерации);

3) документ, оформленный в соответствии с действующим законодательством, подтверждающий наличие у предста-
вителя права действовать от лица заявителя и определяющий условия и границы реализации права представителя на 
получение муниципальной услуги (при обращении представителя заявителя). Представитель заявителя из числа упол-
номоченных лиц дополнительно представляет документ, удостоверяющий личность:

а) доверенность, удостоверенную нотариально, либо главой местной администрации поселения и специально уполно-
моченным должностным лицом местного самоуправления поселения или главой местной администрации муниципального 
района и специально уполномоченным должностным лицом местного самоуправления муниципального района (в случае, 
если в поселении нет нотариуса), либо консульским должностным лицом, уполномоченным на совершение этих действий;

б) доверенность, удостоверенную в соответствии с пунктом 2 статьи 185.1 Гражданского кодекса Российской Федерации 
и являющуюся приравненной к нотариальной:

– доверенности военнослужащих и других лиц, находящихся на излечении в госпиталях, санаториях и других военно-
лечебных учреждениях, которые удостоверены начальником такого учреждения, его заместителем по медицинской части, 
а при их отсутствии старшим или дежурным врачом;

– доверенности военнослужащих, а в пунктах дислокации воинских частей, соединений, учреждений и военно-учебных 
заведений, где нет нотариальных контор и других органов, совершающих нотариальные действия, также доверенности 
работников, членов их семей и членов семей военнослужащих, которые удостоверены командиром (начальником) этих 
части, соединения, учреждения или заведения;

– доверенности лиц, находящихся в местах лишения свободы, которые удостоверены начальником соответствующего 
места лишения свободы;

– доверенности совершеннолетних дееспособных граждан, проживающих в стационарных организациях социального 
обслуживания, которые удостоверены руководителями (их заместителями) таких организаций;

в) доверенность или договор, приказ о назначении, решение собрания, содержащие полномочия представителя (при 
обращении за предоставлением муниципальной услуги представителя заявителя, полномочия которого основаны на 
доверенности), удостоверенную в соответствии с пунктом 4 статьи 185.1 Гражданского кодекса Российской Федерации;
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г) постановление органа опеки и попечительства об установлении опеки или попечительства (в отношении граждан, 
находящихся под опекой или попечительством либо помещенных под надзор в медицинские организации, организации, 
оказывающие социальные услуги, или иные организации);

4) документ, подтверждающий согласие органа, создавшего соответствующее юридическое лицо, или иного действу-
ющего от имени учредителя органа на отказ от права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком 
(при обращении юридических лиц – государственных и муниципальных учреждений; государственных и муниципальных 
предприятий; центров исторического наследия президентов Российской Федерации, прекративших исполнение своих 
полномочий);

5) документы, удостоверяющие права на землю, в случае, если они не находятся в распоряжении органов го-
сударственной власти, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или 
органам местного самоуправления организаций (представляются заявителем самостоятельно либо по запросу 
Администрации):

– государственные акты о праве пожизненного наследуемого владения земельными участками, праве постоянного (бес-
срочного) пользования земельными участками по формам, утвержденным Постановлением Совета Министров РСФСР 
от 17 сентября 1991 г. № 493.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для 
предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного 
самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги и подлежащих представлению в 
рамках межведомственного информационного взаимодействия.

Структурное подразделение органа местного самоуправления в рамках межведомственного информационного взаи-
модействия для предоставления муниципальной услуги запрашивает следующие документы (сведения):

– выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (ЕГРЮЛ);
– выписка из Единого государственного реестра недвижимости (ЕГРН), а в случае отсутствия документов, удостоверя-

ющих права на землю, – копия решения о предоставлении земельного участка исполнительного органа государственной 
власти или органа местного самоуправления, обладающих правом предоставления соответствующих земельных участков 
в пределах их компетенции;

– выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (ЕГРИП);
Заявитель вправе представить документы, указанные в пункте 2.7 настоящего административного регламента, по 

собственной инициативе.
2.7.1. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя:
1)представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых 

не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставле-
нием муниципальной услуги;

2)представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предо-
ставление муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, 
иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или 
органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, за исключением 
документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг" (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ) перечень документов. 
Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие государственные услуги, 
и органы, предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе;

3)осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с 
обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации (за исключением получения 
услуг, являющихся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включенных в перечни, 
предусмотренные частью 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ, а также документов и информации, предоставля-
емых в результате оказания таких услуг;

4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первона-
чальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 
муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 
210-ФЗ;

5) представления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены 
в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение 
отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления государственной или 
муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.

2.7.2. При наступлении событий, являющихся основанием для предоставления муниципальной услуги, Администрация 
вправе:

1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов предоставления муниципальных услуг, в том числе 
направлять межведомственные запросы, получать на них ответы, после чего уведомлять заявителя о возможности подать 
запрос о предоставлении соответствующей услуги для немедленного получения результата предоставления такой услуги;

2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в отношении которых у заявителя 
могут появиться основания для их предоставления ему в будущем, проводить мероприятия, направленные на формирова-
ние результата предоставления соответствующей услуги, в том числе направлять межведомственные запросы, получать 
на них ответы, формировать результат предоставления соответствующей услуги, а также предоставлять его заявителю 
с использованием ЕПГУ/ПГУ ЛО и уведомлять заявителя о проведенных мероприятиях.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги с указанием до-
пустимых сроков приостановления в случае, если возможность приостановления предоставления муниципальной услуги 
предусмотрена действующим законодательством.
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Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрены.
2.9. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
1) заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий;
2) представление неполного комплекта документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными 

нормативными правовыми актами для оказания услуги, подлежащих представлению заявителем:
– заявителем не представлены документы, установленные пунктом 2.6 административного регламента.
3) представленные заявителем документы недействительны/указанные в заявлении сведения недостоверны:
а) заявление подано в орган, не уполномоченный на предоставление муниципальной услуги;
б) представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой;
в) представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном 

законодательством Российской Федерации;
г) представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном 

объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги;
д) неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на ЕПГУ/ПГУ ЛО.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
1) отсутствие права на предоставление муниципальной услуги:
а) прекращение права постоянного (бессрочного) пользования или права пожизненного наследуемого владения зе-

мельными участками не входит в компетенцию Администрации;
б) категория заявителя не соответствует требованиям, установленным пунктом 1.2 настоящего административного 

регламента.
2. Представленные заявителем документы не отвечают требованиям, установленным административным регла-

ментом;
– заявителем не представлены документы, установленные пунктом 2.6 настоящего Административного регламента, 

необходимые в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления 
государственной услуги.

2.11. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при 

получении результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 минут.
2.13. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги составляет:
– при обращении заявителя в ГБУ ЛО "МФЦ" – в течение 1 рабочего дня;
– при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ и (или) ПГУ ЛО (при наличии техни-

ческой возможности) – в день поступления запроса на ЕПГУ и (или) ПГУ ЛО или на следующий рабочий день (в случае 
направления документов в нерабочее время, в выходные, праздничные дни).

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для за-
полнения заявления о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и 
перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях 
Администрации, МФЦ.

2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, в котором размещена Администрация, МФЦ, не менее 10 про-
центов мест (но не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов, которые не 
должны занимать иные транспортные средства. Инвалиды пользуются местами для парковки специальных транспортных 
средств бесплатно.

На территории, прилегающей к зданию, в котором размещена Администрация, МФЦ, располагается бесплатная парковка 
для автомобильного транспорта посетителей, в том числе предусматривающая места для специальных автотранспортных 
средств инвалидов.

2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтительнее на первых, этажах здания с предо-
ставлением доступа в помещение инвалидам.

2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей полное наименование 
Администрации и МФЦ, а также информацию о режиме его работы.

2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с поручнями и пандусами для передвиже-
ния детских и инвалидных колясок.

2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том числе туалет, предназначенный для 
инвалидов.

2.14.7. При необходимости работником Администрации и МФЦ инвалиду оказывается помощь в преодолении барьеров 
при получении муниципальной услуги в интересах заявителей.

2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, а также содержат информацию о контактных 
номерах телефонов вызова работника для сопровождения инвалида.

2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и 
иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сур-
допереводчика и тифлосурдопереводчика.

2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом для собаки-проводника и устройств для 
передвижения инвалида (костылей, ходунков).

2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-планировочных и конструктивных 
решений, освещения, пожарной безопасности, инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нор-
мативных документов, действующих на территории Российской Федерации.

2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места для ожидания, информирования и 
приема заявителей.
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2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями (кресельными секциями, скамьями) и 
столами (стойками) для оформления документов с размещением на них бланков документов, необходимых для полу-
чения муниципальной услуги, канцелярскими принадлежностями, а также информационными стендами, содержащими 
актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для получения муниципальной услуги, и информацию о часах 
приема заявлений.

2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются столами, стульями, обеспечиваются канце-
лярскими принадлежностями для написания письменных обращений.

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые в отношении всех заявителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к помещениям, в которых предоставляется му-

ниципальная услуга;
3) возможность получения полной и достоверной информации о муниципальной услуге в Администрации, МФЦ по 

телефону, на официальном сайте;
4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, предусмотренным действующим законодатель-

ством;
5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и результате предоставления муниципаль-

ной услуги с использованием ЕПГУ и (или) ПГУ ЛО (если муниципальная услуга предоставляется посредством ЕПГУ и 
(или) ПГУ ЛО).

2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, применимые в отношении инвалидов):
1) наличие инфраструктуры, указанной в п. 2.14 административного регламента;
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.
2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче заявления и получении результата;
3) осуществление не более одного обращения заявителя к работникам ГБУ ЛО "МФЦ" при подаче документов на полу-

чение муниципальной услуги и не более одного обращения при получении результата в ГБУ ЛО "МФЦ";
4) отсутствие жалоб на действия или бездействие должностных лиц Администрации, поданных в установленном порядке.
2.15.4. После получения результата муниципальной услуги, предоставление которой осуществлялось в электронном 

виде через ЕПГУ или ПГУ ЛО либо посредством МФЦ, заявителю обеспечивается возможность оценки качества оказа-
ния муниципальной услуги.

2.16. Получения услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, 
не требуется.

Согласований, необходимых для получения муниципальной услуги, не требуется.
2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги по экстеррито-

риальному принципу (в случае если муниципальная услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и особен-
ности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

2.17.1. Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному принципу не предусмотрено.
2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронном виде осуществляется при технической реализации услуги 

посредством ПГУ ЛО и/или ЕПГУ.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, 

в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения
3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1) прием и регистрация заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги – 1 рабочий день;
2) рассмотрение заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги – 24 календарных дня;
3) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги 

– 2 календарных дня;
4) выдача результата предоставления муниципальной услуги – 3 календарных дня.
3.1.1.1. В случае, если право на земельный участок было ранее зарегистрировано в ЕГРН, Администрация обязана в 

течение 7 календарных дней со дня принятия решения о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования 
или права пожизненного наследуемого владения земельным участком обратиться в орган регистрации прав для госу-
дарственной регистрации прекращения права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком или права 
пожизненного наследуемого владения земельным участком.

3.1.1.2. В случае, если право на земельный участок не было ранее зарегистрировано в ЕГРН, Администрация обязана 
в течение 7 календарных дней со дня принятия решения о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования 
или права пожизненного наследуемого владения земельным участком сообщить в налоговый орган по месту нахождения 
такого земельного участка и в орган регистрации прав об отказе от права на земельный участок.

3.1.2. Прием и регистрация заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги.
3.1.2.1. Основание для начала административной процедуры: поступление в Администрацию заявления и документов, 

предусмотренных пунктом 2.6 административного регламента.
3.1.2.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) максимальный срок его выполнения: ра-

ботник Администрации, ответственный за обработку входящих документов, принимает представленные (направленные) 
заявителем заявление и документы и в случае отсутствия установленных пунктом 2.9 административного регламента 
оснований для отказа в приеме регистрирует их в соответствии с правилами делопроизводства в течение не более 1 
рабочего дня.
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При наличии оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 2.9 административного ре-
гламента, работник Администрации, ответственный за обработку входящих документов, в тот же день с помощью 
указанных в заявлении средств связи уведомляет заявителя об отказе в приеме документов с указанием оснований 
такого отказа и возвращает заявление и документы заявителю (приложение 4 к настоящему административному 
регламенту).

3.1.2.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: работник Администрации, ответственный 
за обработку входящих документов.

3.1.2.4. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие оснований для отказа в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, установленных пунктом 2.9 административного регламента.

3.1.2.5. Результат выполнения административной процедуры:
– отказ в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов;
– регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов.
3.1.3. Рассмотрение заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги.
3.1.3.1. Основание для начала административной процедуры: поступление зарегистрированного заявления и документов 

должностному лицу, ответственному за формирование проекта решения.
Содержание административного действия (административных действий), продолжительность и(или) максимальный 

срок его (их) выполнения:
1 действие: проверка документов на комплектность и достоверность, проверка сведений, содержащихся в представ-

ленных заявлении и документах, в целях оценки их соответствия требованиям и условиям на получение муниципальной 
услуги;

2 действие: формирование, направление межведомственного запроса (межведомственных запросов) (в случае не-
представления заявителем документов, предусмотренных пунктом 2.7 административного регламента) в электронной 
форме с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия.

Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос: в электронной форме с использованием си-
стемы межведомственного электронного взаимодействия – не более 48 часов, при осуществлении межведомственного 
информационного взаимодействия на бумажном носителе – не более 5 рабочих дней со дня его поступления в орган или 
организацию, предоставляющие документ и информацию;

3 действие: запрос у заявителя документов, удостоверяющих права на землю, в случае, если указанные документы не 
находятся в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления либо подведомственных 
государственным органам или органам местного самоуправления организаций;

4 действие: подготовка и представление проекта решения, а также заявления о предоставлении муниципальной услуги 
и документов должностному лицу Администрации, ответственному за принятие и подписание соответствующего решения.

3.1.3.2. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: специалист Администрации, отвечающий 
за рассмотрение и подготовку проекта решения.

3.1.3.3. Критерии принятия решения: отсутствие (наличие) оснований для отказа в предоставлении муниципальной 
услуги, установленных пунктом 2.10 административного регламента.

3.1.3.4. Результат выполнения административной процедуры:
– подготовка проекта решения о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования или права пожизненного 

наследуемого владения земельным участком;
– подготовка проекта решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Общий срок выполнения административной процедуры составляет не более 24 календарных дней.
3.1.4. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.1.4.1. Основание для начала административной процедуры: представление заявления и документов, а также проекта 

решения должностному лицу Администрации, ответственному за принятие и подписание соответствующего решения.
3.1.4.2. Содержание административного действия (административных действий), продолжительность и (или) максималь-

ный срок его (их) выполнения: рассмотрение, заявления и документов, а также проекта решения должностным лицом 
Администрации, ответственным за принятие и подписание соответствующего решения, в течение не более 2 календарных 
дней с даты окончания второй административной процедуры.

3.1.4.3. Лицо ответственное за выполнение административной процедуры: должностное лицо Администрации, ответ-
ственное за принятие и подписание соответствующего решения.

3.1.4.4. Критерии принятия решения: наличие/отсутствие у заявителя права на получение муниципальной услуги.
3.1.4.5. Результат выполнения административной процедуры:
– подписание решения о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования или права пожизненного насле-

дуемого владения земельным участком (приложение 2 к настоящему административному регламенту);
– подписание решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги (приложение 3 к настоящему администра-

тивному регламенту).
3.1.5. Выдача результата предоставления муниципальной услуги.
3.1.5.1. Основание для начала административной процедуры: подписание соответствующего решения, являющегося 

результатом предоставления муниципальной услуги.
3.1.5.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) максимальный срок его выполнения: ре-

гистрация и направление результата предоставления муниципальной услуги способом, указанным в заявлении, в течение 
3 календарных дней с даты окончания третьей административной процедуры.

3.1.5.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: работник Администрации, ответственный 
за обработку исходящих документов.

3.1.5.4. Результат выполнения административной процедуры: направление результата предоставления муниципальной 
услуги способом, указанным в заявлении.

3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме.
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3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО осуществляется в соответствии с Федеральным за-
коном № 210-ФЗ, Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ "Об информации, информационных технологиях и о за-
щите информации", постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 "О видах электронной 
подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг".

3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявителю необходимо предварительно 
пройти процесс регистрации в Единой системе идентификации и аутентификации (далее – ЕСИА).

3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ следующими способами без личной 
явки на прием в Администрацию.

3.2.4. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявитель должен выполнить следующие действия:
– пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
– в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в электронной форме заявление на оказание муниципальной 

услуги;
– приложить к заявлению электронные документы и направить пакет электронных документов в Администрацию по-

средством функционала ЕПГУ или ПГУ ЛО.
3.2.5. В результате направления пакета электронных документов посредством ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, АИС "Межвед 

ЛО" производится автоматическая регистрация поступившего пакета электронных документов и присвоение пакету 
уникального номера дела. Номер дела доступен заявителю в личном кабинете ПГУ ЛО и (или) ЕПГУ.

3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, должностное лицо Администрации 
выполняет следующие действия:

– формирует проект решения на основании документов, поступивших через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, а также до-
кументов (сведений), поступивших посредством межведомственного взаимодействия, и передает должностному лицу, 
наделенному функциями по принятию решения;

– после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении муниципальной услуги (отказе в предостав-
лении муниципальной услуги) заполняет предусмотренные в АИС "Межвед ЛО" формы о принятом решении и переводит 
дело в архив АИС "Межвед ЛО";

– уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении средств связи, затем направляет 
документ способом, указанным в заявлении: в МФЦ, либо направляет электронный документ, подписанный усиленной 
квалифицированной электронной подписью должностного лица, принявшего решение, в личный кабинет ПГУ ЛО или ЕПГУ.

3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 настоящего административного регламента, в 
форме электронных документов (электронных образов документов), днем обращения за предоставлением муниципальной 
услуги считается дата регистрации приема документов на ПГУ ЛО или ЕПГУ.

Информирование заявителя о ходе и результате предоставления муниципальной услуги осуществляется в электронной 
форме через личный кабинет заявителя, расположенный на ПГУ ЛО либо на ЕПГУ.

3.2.8. Администрация при поступлении документов от заявителя посредством ПГУ ЛО или ЕПГУ по требованию за-
явителя направляет результат предоставления муниципальной услуги в форме электронного документа, подписанного 
усиленной квалифицированной электронной подписью должностного лица, принявшего решение (в этом случае заявитель 
при подаче заявления на предоставление муниципальной услуги отмечает в соответствующем поле такую необходимость).

Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, 
заявителю осуществляется в день регистрации результата предоставления муниципальной услуги Администрацией.

3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах.

3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах допущены опечатки 
и ошибки, то заявитель вправе представить в Администрацию непосредственно, посредством ЕПГУ подписанное заяви-
телем, заверенное печатью заявителя (при наличии) или оформленное в форме электронного документа и подписанное 
электронной подписью заявление о необходимости исправления допущенных опечаток и (или) ошибок с изложением 
сути допущенных опечаток и (или) ошибок и приложением копии документа, содержащего опечатки и (или) ошибки (при-
ложение 5 к настоящему административному регламенту).

3.3.2. В течение 3 рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок в выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги документах ответственный специалист Администрации устанавливает 
наличие опечатки (ошибки) и оформляет результат предоставления муниципальной услуги (документ) с исправленными 
опечатками (ошибками) или направляет заявителю уведомление с обоснованным отказом в оформлении документа с 
исправленными опечатками (ошибками). Результат предоставления муниципальной услуги (документ) Администрация 
направляет способом, указанным в заявлении о необходимости исправления допущенных опечаток и (или) ошибок.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными ли-

цами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к 
предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами.

Текущий контроль осуществляется ответственными специалистами ОМСУ по каждой процедуре в соответствии с 
установленным настоящим административным регламентом содержанием действий и сроками их осуществления, а так-
же путем проведения руководителем (заместителем руководителя, начальником отдела) ОМСУ проверок исполнения 
положений настоящего административного регламента, иных нормативных правовых актов.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления 
муниципальной услуги.

В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги проводятся плановые 
и внеплановые проверки.

Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся не чаще одного раза в три года в соответствии 
с планом проведения проверок, утвержденным руководителем ОМСУ.
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При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные 
проверки), или отдельный вопрос, связанный с предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки).

Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся по обращениям физических, юридических лиц 
и индивидуальных предпринимателей, обращениям органов государственной власти, органов местного самоуправления, 
их должностных лиц, а также в целях проверки устранения нарушений, выявленных в ходе проведенной внеплановой 
проверки. Указанные обращения подлежат регистрации в день их поступления в системе электронного документообо-
рота и делопроизводства ОМСУ.

О проведении проверки издается правовой акт ОМСУ о проведении проверки исполнения административного регла-
мента по предоставлению муниципальной услуги.

По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны быть указаны документально подтверж-
денные факты нарушений, выявленные в ходе проверки, или отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку 
полноты и качества предоставления муниципальной услуги и предложения по устранению выявленных при проверке 
нарушений. При проведении внеплановой проверки в акте отражаются результаты проверки фактов, изложенных в об-
ращении, а также выводы и предложения по устранению выявленных при проверке нарушений.

По результатам рассмотрения обращений дается письменный ответ.
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе 

предоставления муниципальной услуги.
Должностные лица, уполномоченные на выполнение административных действий, предусмотренных настоящим адми-

нистративным регламентом, несут персональную ответственность за соблюдение требований действующих нормативных 
правовых актов, в том числе за соблюдение сроков выполнения административных действий, полноту их совершения, 
соблюдение принципов поведения с заявителями, сохранность документов.

Руководитель ОМСУ несет персональную ответственность за обеспечение предоставления муниципальной услуги.
Работники ОМСУ при предоставлении муниципальной услуги несут персональную ответственность:
– за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур при предоставлении муниципальной 

услуги;
– за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов физических или юридических лиц, 

индивидуальных предпринимателей.
Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требований настоящего администра-

тивного регламента, привлекаются к ответственности в порядке, установленном действующим законодательством 
Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего му-
ниципальную услугу, должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных служащих, 
многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг, работника многофункционального 
центра предоставления государственных и муниципальных услуг

5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий 
(бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо 
муниципального служащего, многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг 
(далее – многофункциональный центр) работника многофункционального центра являются в том числе следующие 
случаи:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в 
статье 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование 
заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра 
возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, воз-
ложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном 
частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осу-
ществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной 
услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области для предоставления муниципальной услуги, у за-
явителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и 
принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными право-
выми актами Ленинградской области. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений 
и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, 
если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 
предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 
16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными 
правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, многофункционального центра, работника многофункционального центра в исправлении допущенных ими 
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опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение уста-
новленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений 
и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, 
если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 
предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном 
частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены феде-

ральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
законами и иными нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами. В 
указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофунк-
ционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, 
решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих 
государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального 
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и 
(или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, пред-
усмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ. В указанном случае досудебное 
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника 
многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездей-
ствие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном 
объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий 
муниципальную услугу, ГБУ ЛО "МФЦ" либо в Комитет экономического развития и инвестиционной деятельности Ленин-
градской области, являющийся учредителем ГБУ ЛО "МФЦ" (далее – учредитель ГБУ ЛО "МФЦ"). Жалобы на решения 
и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий 
орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника ГБУ ЛО "МФЦ" подаются 
руководителю многофункционального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) ГБУ ЛО "МФЦ" подаются 
учредителю ГБУ ЛО "МФЦ" или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом Ленинградской 
области.

Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием инфор-
мационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (без-
действие) многофункционального центра, работника многофункционального центра может быть направлена по почте, 
с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта многофункционального 
центра, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является подача заявителем жалобы, 
соответствующей требованиям ч. 5 ст. 11.2 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.

В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
– наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего му-

ниципальную услугу, либо муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО "МФЦ", его 
руководителя и (или) работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

– фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица 
либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного 
телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен от-
вет заявителю;

– сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, филиала, отдела, 
удаленного рабочего места ГБУ ЛО "МФЦ", его работника;

– доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляю-
щего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального 
служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО "МФЦ", его работника. Заявителем могут быть пред-
ставлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для составления и обоснования 
жалобы, в случаях, установленных ст. 11.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, при условии, что это не затраги-
вает права, свободы и законные интересы других лиц и если указанные информация и документы не содержат сведений, 
составляющих государственную или иную охраняемую тайну.

5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО "МФЦ", учредителю ГБУ ЛО 
"МФЦ" либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня 
ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, ГБУ ЛО "МФЦ" в при-
еме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения 
установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
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1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и 
ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных 
средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения жалобы, заявителю в письменной 

форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения 
жалобы.

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю дается информация о действиях, 
осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, многофункциональным центром в целях незамед-
лительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за 
доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заяви-
телю в целях получения муниципальной услуги.

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю даются аргументированные разъ-
яснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного право-
нарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, неза-
медлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

6. Особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах
6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется в подразделениях ГБУ ЛО "МФЦ" при 

наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО "МФЦ" и Администрацией. Предоставление 
муниципальной услуги в иных МФЦ осуществляется при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии 
между ГБУ ЛО "МФЦ" и иным МФЦ.

6.2. В случае подачи документов в Администрацию посредством МФЦ специалист МФЦ, осуществляющий прием до-
кументов, представленных для получения муниципальной услуги, выполняет следующие действия:

а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного представителя заявителя – в случае об-
ращения физического лица;

удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или индивидуального предпринимателя – в 
случае обращения юридического лица или индивидуального предпринимателя;

б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует электронное дело, все документы которого 

связываются единым уникальным идентификационным кодом, позволяющим установить принадлежность документов 
конкретному заявителю и виду обращения за муниципальной услугой;

е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью (далее – ЭП);
ж) направляет копии документов и реестр документов в Администрацию:
– в электронном виде (в составе пакетов электронных дел) в день обращения заявителя в МФЦ;
– на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представления оригиналов документов) – в течение 

3 рабочих дней со дня обращения заявителя в МФЦ посредством курьерской связи с составлением описи передаваемых 
документов, с указанием даты, количества листов, фамилии, должности и подписанные уполномоченным специалистом 
МФЦ.

По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю расписку в приеме документов.
6.3. При установлении оснований для отказа в приеме документов, указанных в пункте 2.9 административного 

регламента, специалист МФЦ выполняет в соответствии с настоящим административным регламентом следующие 
действия:

– сообщает заявителю о наличии оснований для отказа в приеме документов;
– предлагает заявителю принять меры к устранению выявленных оснований для отказа в приеме документов, после 

чего вновь обратиться за предоставлением муниципальной услуги;
– выдает заявителю решение об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муни-

ципальной услуги, с указанием оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 2.9 администра-
тивного регламента (приложение 4 к настоящему административному регламенту).

6.4. При указании заявителем места получения ответа (результата предоставления муниципальной услуги) посред-
ством МФЦ должностное лицо Администрации, ответственное за выполнение административной процедуры, передает 
специалисту МФЦ для передачи в соответствующий МФЦ результат предоставления услуги для его последующей выдачи 
заявителю:

– в электронном виде в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) 
муниципальной услуги заявителю;

– на бумажном носителе – в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении (отказе в предо-
ставлении) муниципальной услуги заявителю, но не позднее двух рабочих дней до окончания срока предоставления услуги.

Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от Администрации по результатам рассмотре-
ния представленных заявителем документов, не позднее двух дней с даты их получения от Администрации сообщает 
заявителю о принятом решении по телефону (с записью даты и времени телефонного звонка или посредством смс-
информирования), а также о возможности получения документов в МФЦ.

6.5. При вводе безбумажного электронного документооборота административные процедуры регламентируются нор-
мативным правовым актом Ленинградской области, устанавливающим порядок электронного (безбумажного) докумен-
тооборота в сфере государственных и муниципальных услуг.
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Приложение 1
к административному регламенту

В администрацию 
Тосненского муниципального района 
Ленинградской области
_________________________________________________
от_______________________________________________
_________________________________________________
_________________________________________________
(для граждан: Ф.И.О, место жительства, реквизиты
документа, удостоверяющего личность заявителя,
почтовый адрес, телефон; для юридического лица:

наименование, местонахождение, ОГРН, ИНН, 
почтовый адрес, телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ
об отказе от права постоянного (бессрочного) пользования 

(права пожизненного наследуемого владения) земельным участком

Прошу принять решение о прекращении права ___________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________

(вид права: постоянного (бессрочного) пользования или пожизненного наследуемого владения)

земельным участком на основании добровольного отказа от указанного права в отношении земельного участка с кадастро-
вым номером _________________________, площадью _______ кв. м, расположенного по адресу: __________________________
__________________________________________________________________________________________________________________

При этом сообщаю следующие дополнительные сведения о земельном участке:
1. Сведения об объектах недвижимости, расположенных на земельном участке:

__________________________________________________________________________________________________________________
(наименование, площадь объекта в плане, правоотношение заявителя к объекту)

__________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________

2. Иные дополнительные сведения: ______________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________

К заявлению прилагаются:
1)______________________________________________________________________________________________________________
2)______________________________________________________________________________________________________________
3)_______________________________________________________________________________________________________________

Результат рассмотрения заявления прошу:

выдать на руки в Администрации

выдать на руки в МФЦ, расположенном по адресу:______________________________________________________________

направить по почте по адресу:________________________________________________________________________________

направить в электронной форме в личный кабинет на ПГУ ЛО/ЕПГУ

"__" _________ 20__ год

_____________________                   ____________________________________
  (подпись заявителя)                                     Ф.И.О. заявителя

Приложение 2
к административному регламенту

Постановление
о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком

(права пожизненного наследуемого владения земельным участком)

Глава администрации _________________________
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Приложение 3
к административному регламенту

___________________________________
___________________________________
___________________________________
___________________________________

(контактные данные заявителя 
адрес, телефон)

Постановление
об отказе в предоставлении муниципальной услуги

от _____________________ №_______

По результатам рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги: "Прекращение права постоянного 
(бессрочного) пользования или права пожизненного наследуемого владения земельным участком, находящимся в му-
ниципальной собственности Тосненского муниципального района Ленинградской области, Тосненского городского посе-
ления Тосненского муниципального района Ленинградской области и земель или земельных участков, государственная 
собственность на которые не разграничена, расположенных на территории Тосненского городского поселения Тосненского 
муниципального района Ленинградской области и сельских поселений Тосненского муниципального района Ленинградской 
области, при отказе землепользователя (землевладельца)" от __________ №____ и приложенных к нему документов, при-
нято решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги по следующим основаниям:
__________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________

(указываются наименование основания отказа в соответствии с пунктом 2.10 административного регламента)

Данное решение может быть обжаловано в досудебном порядке путем направления жалобы в Администрацию, а также 
в судебном порядке.

Глава администрации 		   ____________________________

Приложение 4
к административному регламенту

_______________________________________________
(Ф.И.О. физического лица и адрес проживания / 

наименование организации и ИНН)
_______________________________________________

(Ф.И.О. представителя заявителя
 и реквизиты доверенности)

_______________________________________________
Контактная информация:
тел. ___________________________________________
эл. почта ______________________________________

РЕШЕНИЕ
об отказе в приеме заявления и документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги

Настоящим подтверждается, что при приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги: 
____________________________________________ были выявлены следующие основания для отказа в приеме документов:
__________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________

(указываются основания для отказа в приеме документов, предусмотренные пунктом 2.9
 административного регламента)

В связи с изложенным принято решение об отказе в приеме заявления и иных документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги.

Для получения услуги заявителю необходимо представить следующие документы:
__________________________________________________________________________________________________________________

(указывается перечень документов в случае, если основанием для отказа является
представление неполного комплекта документов)
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____________________________________             _______________                  __________________________________
(должностное лицо (специалист МФЦ)                  (подпись)                                    (инициалы, фамилия)

(дата)

М.П.

Подпись заявителя, подтверждающая получение решения об отказе в приеме документов:
________________	  __________________________________ ____________
(подпись)		   (Ф.И.О. заявителя/представителя заявителя)	  (дата)

Приложение 5
к административному регламенту

В администрацию 
Тосненского муниципального района 
Ленинградской области
От: ___________________________________________
(Ф.И.О. физического лица и адрес проживания / 

наименование организации и ИНН)
_______________________________________________

(Ф.И.О. представителя заявителя и реквизиты 
доверенности)

_______________________________________________
Контактная информация:
тел. ___________________________________________
эл. почта ______________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных
 в результате предоставления муниципальной услуги документах

Прошу исправить опечатку и (или) ошибку в ______________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________________.

(указываются реквизиты и название документа, выданного уполномоченным органом 
в результате предоставления муниципальной услуги)

Приложение (при наличии): _____________________________________________________________________________________.
                                                         (прилагаются материалы, обосновывающие наличие опечатки и (или) ошибки)

Подпись заявителя

Дата ____________________

М.П. (при наличии)
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