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ТОСНЕНСКИЙ 
Общественно-политическая газета Тосненского района

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
ТОСНЕНСКИЙ РАЙОН ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

АДМИНИСТРАЦИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ от 28.05.2024 № 1718-па

Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги "Постановка граж-
дан, имеющих трех и более детей, на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельного участ-
ка на территории Тосненского муниципального района Ленинградской области, находящегося в муниципальной 

собственности (государственная собственность на который не разграничена), в собственность бесплатно"
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного само-

управления в Российской Федерации", Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг", постановлением Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 № 373 "О 
разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных 
регламентов предоставления государственных услуг", Уставом Тосненского муниципального района Ленинградской об-
ласти администрация Тосненского муниципального района Ленинградской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги "Постановка граждан, имеющих 
трех и более детей, на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельного участка на территории Тос-
ненского муниципального района Ленинградской области, находящегося в муниципальной собственности (государственная 
собственность на который не разграничена), в собственность бесплатно" (приложение).

2. Комитету имущественных отношений администрации Тосненского муниципального района Ленинградской области:
2.1. Обеспечить включение муниципальной услуги "Постановка граждан, имеющих трех и более детей, на учет в ка-

честве лиц, имеющих право на предоставление земельного участка на территории Тосненского муниципального района 
Ленинградской области, находящегося в муниципальной собственности (государственная собственность на который не 
разграничена), в собственность бесплатно" в реестр муниципальных услуг Тосненского муниципального района Ленин-
градской области.

2.2. Направить в сектор по взаимодействию с общественностью комитета по организационной работе, местному само-
управлению, межнациональным и межконфессиональным отношениям администрации Тосненского муниципального района 
Ленинградской области настоящее постановление для опубликования и обнародования в порядке, предусмотренном 
Уставом Тосненского муниципального района Ленинградской области.

3. Сектору по взаимодействию с общественностью комитета по организационной работе, местному самоуправлению, 
межнациональным и межконфессиональным отношениям администрации Тосненского муниципального района Ленинград-
ской области опубликовать и обнародовать настоящее постановление в порядке, предусмотренном Уставом Тосненского 
муниципального района Ленинградской области.

4. Признать утратившим силу постановление администрации муниципального образования Тосненский район Ленинград-
ской области от 17.08.2023 № 2888-па "Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной 
услуги "Постановка граждан, имеющих трех и более детей, на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление 
земельного участка на территории Тосненского муниципального района Ленинградской области, находящегося в муни-
ципальной собственности (государственная собственность на который не разграничена), в собственность бесплатно".

5. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы администрации Тосненского муниципаль-
ного района Ленинградской области Ануфриева О.А.

Глава администрации А.Г. Клементьев

Приложение
к постановлению администрации Тосненского муниципального района Ленинградской области

от 28.05.2024 № 1718-па
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги
"Постановка граждан, имеющих трех и более детей, на учет в качестве лиц, имеющих право 
на предоставление земельного участка на территории Тосненского муниципального района 

Ленинградской области, находящегося в муниципальной собственности 
(государственная собственность на который не разграничена), в собственность бесплатно"

(Сокращенное наименование – "Постановка граждан, имеющих трех и более детей, на учет в качестве лиц, имеющих 
право на предоставление земельного участка в собственность бесплатно") 

(далее – административный регламент, муниципальная услуга)
1. Общие положения
1.1. Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги.
1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются:
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– граждане Российской Федерации, состоящие в зарегистрированном браке (в том числе с лицом, не имеющим 
гражданства Российской Федерации), имеющие трех и более детей (далее также – многодетная семья), (в том числе 
усыновленных, находящихся под опекой или попечительством, в том числе по договору о приемной семье, пасынков и 
падчериц) в возрасте до 18 лет и(или) в возрасте до 23 лет, обучающихся в образовательных организациях по очной 
форме обучения, либо гражданин Российской Федерации, не состоящий в зарегистрированном браке, имеющий трех и 
более детей (в том числе усыновленных, находящихся под опекой или попечительством, в том числе по договору о при-
емной семье) в возрасте до 18 лет и (или) в возрасте до 23 лет, обучающихся в образовательных организациях по очной 
форме обучения, совместно проживающих с родителями (иными законными представителями не менее трех лет подряд, 
предшествующих дню подачи заявления о постановке на учет в качестве лица, имеющего право на предоставление зе-
мельного участка в собственность бесплатно) либо с одним из них (далее – заявитель), при одновременном соблюдении 
следующих условий (требований):

1) хотя бы один из родителей (иных законных представителей) в составе многодетной семьи постоянно проживает на 
территории Ленинградской области не менее пяти лет, предшествующих дню подачи заявления о бесплатном предо-
ставлении земельного участка;

2) ранее членам многодетной семьи не предоставлялся в собственность бесплатно земельный участок, находящийся 
в федеральной собственности, собственности субъекта Российской Федерации, муниципальной собственности, или зе-
мельный участок, государственная собственность на который не разграничена, для индивидуального жилищного строи-
тельства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта с правом возведения жилого дома или 
ведения садоводства для собственных нужд. Указанное условие (требование) не распространяется на граждан, ставших 
собственниками таких земельных участков до достижения ими возраста 18 лет и (или) в период обучения в образова-
тельных организациях по очной форме обучения до достижения ими возраста 23 лет.

Представлять интересы заявителя могут:
– уполномоченные представители, наделенные соответствующими полномочиями в порядке, установленном законо-

дательством Российской Федерации.
1.2.1. Заявитель ставится на учет в качестве лица, имеющего право на предоставление на территории Ленинградской 

области в собственность бесплатно земельного участка из состава земель населенных пунктов, находящегося в муни-
ципальной собственности (государственная собственность на который не разграничена), с одним из следующих видов 
разрешенного использования:

1) для индивидуального жилищного строительства;
2) для ведения личного подсобного хозяйства (с правом возведения жилого дома);
3)для ведения садоводства для собственных нужд.
Примечание: земельный участок, находящийся в муниципальной собственности (государственная собственность на 

который не разграничена), для ведения садоводства для собственных нужд предоставляется также из состава земель 
сельскохозяйственного назначения.

1.3. Информация о месте нахождения органов местного самоуправления Ленинградской области в лице администрации 
Тосненского муниципального района Ленинградской области (далее – орган местного самоуправления, ОМСУ, Админи-
страция), предоставляющих муниципальную услугу (далее – сведения информационного характера), размещается:

– на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными 
для предоставления муниципальной услуги;

– на сайте Администрации;
– на сайте государственного бюджетного учреждения Ленинградской области "Многофункциональный центр предо-

ставления государственных и муниципальных услуг" (далее – ГБУ ЛО "МФЦ", МФЦ): http://mfc47.ru/;
– на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской области (далее – ПГУ ЛО)/на Едином 

портале государственных услуг (далее – ЕПГУ): www.gu.lenobl.ru, www.gosuslugi.ru;
– в государственной информационной системе "Реестр государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинград-

ской области" (далее – Реестр).
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Полное наименование муниципальной услуги:
"Постановка граждан, имеющих трех и более детей, на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земель-

ного участка на территории Тосненского муниципального района Ленинградской области, находящегося в муниципальной 
собственности (государственная собственность на который не разграничена), в собственность бесплатно".

Сокращенное наименование муниципальной услуги:
"Постановка граждан, имеющих трех и более детей, на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление зе-

мельного участка в собственность бесплатно".
2.2. Муниципальную услугу предоставляет:
Администрация Тосненского муниципального района Ленинградской области.
В предоставлении услуги участвуют:
– государственное бюджетное учреждение Ленинградской области "Многофункциональный центр предоставления 

государственных и муниципальных услуг";
– Управление Федеральной налоговой службы по Ленинградской области;
– Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ленинградской области.
Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом документов принимается:
1) при личной явке:
– в Администрации;
– в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО "МФЦ" (при наличии соглашения);
2) без личной явки:
– в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ (при технической реализации).
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Заявитель может записаться на прием для подачи заявления о предоставлении услуги следующими способами:
1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ – в Администрацию, МФЦ;
2) посредством сайта ОМСУ, МФЦ (при технической реализации) – в Администрацию, МФЦ;
3) по телефону – в Администрацию, МФЦ.
Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и время в пределах установленного в Администра-

ции или МФЦ графика приема заявителей.
2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявителя может осуществляться в ходе 

личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удо-
стоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации 
и аутентификации в МФЦ с использованием информационных технологий, систем, указанных в частях 10 и 11 статьи 7 
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".

2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентификация и аутентификация могут осу-
ществляться посредством:

1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных информационных систем, если такие 
государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обе-
спечивают взаимодействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о 
физическом лице в указанных информационных системах;

2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной системы персональных данных, 
обеспечивающей обработку, включая сбор и хранение, биометрических персональных данных, их проверку и передачу 
информации о степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным физического лица.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
– решение о постановке на учет в качестве лица, имеющего право на предоставление земельного участка в собствен-

ность бесплатно (приложение 2 к административному регламенту);
– решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги (приложение 3 к административному регламенту).
2.3.1. Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется:
1) при личной явке:
– в Администрации;
– в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО "МФЦ";
2) без личной явки:
– посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ (при технической реализации);
– почтовым отправлением.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 10 рабочих дней со дня поступления в Админи-

страцию заявления о постановке на учет в качестве лица, имеющего право на предоставление земельного участка в 
собственность бесплатно (далее – заявление).

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:
– Гражданский кодекс Российской Федерации от 30.11.1994 № 51-ФЗ;
– Жилищный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 № 188-ФЗ;
– Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ;
– Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации";
– Федеральный закон от 24.07.2007 № 221-ФЗ "О кадастровой деятельности";
– областной закон Ленинградской области от 17.07.2018 № 75-оз "О бесплатном предоставлении гражданам, имеющим 

трех и более детей, земельных участков в собственность на территории Ленинградской области и о внесении изменений 
в областной закон "О бесплатном предоставлении отдельным категориям граждан земельных участков для индивиду-
ального жилищного строительства на территории Ленинградской области";

– Постановление Правительства Ленинградской области от 29.12.2018 № 526 "Об утверждении перечня документов 
и порядка их представления для постановки на учет в качестве лица, имеющего право на предоставление земельного 
участка в собственность бесплатно на территории Ленинградской области, для граждан, имеющих трех и более детей, и 
о внесении изменений в постановление Правительства Ленинградской области от 24 февраля 2016 года № 37 "О порядке 
представления документов для постановки на учет в качестве лица, имеющего право на предоставление земельного 
участка в собственность бесплатно на территории Ленинградской области";

– нормативные правовые акты органов местного самоуправления.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными 

правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем:
1) заявление о постановке на учет в качестве лица, имеющего право на предоставление земельного участка в соб-

ственность бесплатно (приложение 1 к административному регламенту);
2) паспорт либо иной документ, удостоверяющий личность заявителя, в соответствии с законодательством Российской 

Федерации;
3) свидетельство об усыновлении либо решение суда об усыновлении (за исключением случаев, если в свидетельстве 

о рождении ребенка усыновитель (усыновители) указан (указаны) в качестве родителя (родителей);
4) документы, подтверждающие факт обучения детей в возрасте до 23 лет в образовательных организациях по очной 

форме обучения (при реализации технической возможности в рамках межведомственного электронного взаимодействия 
сведения будут запрашиваться у соответствующих органов, имеющих эти сведения);

5) действующий договор (договоры) об осуществлении опеки или попечительства, в том числе договор о приемной 
семье, заключенный (заключенные) в соответствии с действующим законодательством;

6) документы, подтверждающие факт совместного проживания детей с законными представителями не менее трех 
лет подряд, предшествующих дню подачи заявления о постановке на учет в качестве лица, имеющего право на предо-
ставление земельного участка в собственность бесплатно.
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Данный факт могут подтверждать:
– документы, перечисленные в подпунктах 3, 5 пункта 2.6 административного регламента;
– в случае если родители находятся в разводе: решение суда, либо нотариально заверенное соглашение о том, с кем 

из родителей будет проживать ребенок);
7) документы, содержащие сведения о составе семьи:
– решение суда о признании членом семьи (с отметкой суда о дате вступления в законную силу), решение суда об уста-

новлении факта иждивения (с отметкой суда о дате вступления в законную силу), решение об усыновлении (удочерении), 
договор о приемной семье, действующий на дату подачи заявления (в отношении детей, переданных на воспитание в 
приемную семью);

8) документ, оформленный в соответствии с действующим законодательством, подтверждающий наличие у предста-
вителя права действовать от лица заявителя и определяющий условия и границы реализации права представителя на 
получение муниципальной услуги, если с заявлением обращается представитель заявителя.

Представитель заявителя из числа уполномоченных лиц дополнительно представляет документ, удостоверяющий 
личность;

9) согласие на обработку персональных данных заявителя и всех совершеннолетних членов семьи.
2.6.1. В заявлении указываются все члены многодетной семьи, основание предоставления заявителю земельного 

участка в собственность бесплатно, а также вид разрешенного использования испрашиваемого земельного участка в 
соответствии с п. 1.2.1 административного регламента.

2.7. Исчерпывающий перечень документов (сведений), необходимых в соответствии с законодательными или иными 
нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государ-
ственных органов, органов местного самоуправления и подведомственных им организаций (за исключением организаций, 
оказывающих услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги) и подлежащих пред-
ставлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

Структурное подразделение в рамках межведомственного информационного взаимодействия для предоставления 
муниципальной услуги запрашивает следующие документы (сведения):

а) сведения о заключении брака с заявителем, сведения о рождении детей в возрасте до 18 лет – запрашиваются из 
ЕГР ЗАГС;

б) сведения о действительности (недействительности) паспорта гражданина Российской Федерации всех членов семьи 
заявителя – запрашиваются в органах внутренних дел Российской Федерации;

в) сведения о составе семьи заявителя подтверждаются: сведениями из свидетельств о рождении детей в возрасте 
до 18 лет, а также сведениями из свидетельства о браке заявителя;

г) документы (сведения), подтверждающие факт постоянного проживания заявителя на территории Ленинградской 
области не менее пяти лет, предшествующих моменту обращения с соответствующим заявлением.

Указанные сведения могут быть получены в том числе посредством запроса:
– жилищного документа (аналог формы № 9) из модуля РГИС ЖКХ "Поквартирная карта Ленинградской области" (при 

наличии сведений);
– сведений о наличии либо отсутствии регистрации по месту жительства гражданина Российской Федерации в пределах 

Ленинградской области – в органах внутренних дел Российской Федерации;
д) в случае если ребенок (дети) приемный(е), сведения, подтверждающие факт его (их) совместного проживания с за-

конными представителями не менее трех лет подряд, предшествующих дню обращения с соответствующим заявлением, 
в том числе посредством запроса:

– сведений о наличии либо отсутствии регистрации по месту жительства гражданина Российской Федерации в пределах 
Ленинградской области;

е) выписки из Единого государственного реестра недвижимости (далее – ЕГРН) о правах отдельного лица на имевшиеся 
(имеющиеся) у него объекты недвижимости в отношении заявителя и его супруга (супруги) (в случае, если заявитель 
состоит в зарегистрированном браке) либо уведомление органа, осуществляющего государственную регистрацию прав, 
об отсутствии в ЕГРН запрашиваемых сведений;

ж) справка о постановке на учет в ОМСУ в качестве нуждающихся в жилых помещениях по основаниям, предусмо-
тренным статьей 51 Жилищного кодекса Российской Федерации (запрашивается в случае необходимости подтверждения 
права заявителя на получение земельного участка в первоочередном порядке).

Заявитель вправе представить документы, указанные в настоящем пункте, по собственной инициативе.
2.7.1. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя:
– представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых 

не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставле-
нием муниципальной услуги;

– представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Рос-
сийской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными право-
выми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных 
государственных органов, органов местного самоуправления и(или) подведомственных государственным органам 
и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муници-
пальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 
года № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (далее – Федеральный 
закон № 210-ФЗ);

– осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственных и муниципальных 
услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за 
исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления 
таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ;



5№ 50  I  7 июня 2024 года ТОСНЕНСКИЙ
ВЕСТНИК

– представления документов и информации, отсутствие и(или) недостоверность которых не указывались при первона-
чальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 
муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 
210-ФЗ;

– предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены 
в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение 
отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления государственной или 
муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.

2.7.2. При наступлении событий, являющихся основанием для предоставления муниципальной услуги, ОМСУ, предо-
ставляющий муниципальную услугу, вправе:

1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов предоставления муниципальных услуг, в том 
числе направлять межведомственные запросы, получать на них ответы, после чего уведомлять заявителя о возмож-
ности подать запрос о предоставлении соответствующей услуги для немедленного получения результата предостав-
ления такой услуги;

2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении муниципальных услуг, в отношении которых у заявителя 
могут появиться основания для их предоставления ему в будущем, проводить мероприятия, направленные на формирова-
ние результата предоставления соответствующей услуги, в том числе направлять межведомственные запросы, получать 
на них ответы, формировать результат предоставления соответствующей услуги, а также предоставлять его заявителю 
с использованием ЕПГУ/ПГУ ЛО и уведомлять заявителя о проведенных мероприятиях.

2.8. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги.
В случае непоступления в сроки, указанные в п. 3.1.3.2 административного регламента, ответа (ответов) на направ-

ленные Администрацией в рамках предоставления муниципальной услуги межведомственные запросы, принимается 
решение о приостановлении срока рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги с направлением 
принятого решения заявителю (приложение 4 к административному регламенту).

Срок рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги приостанавливается до дня поступления в 
Администрацию ответа (ответов) на межведомственные запросы, но не более чем на 10 рабочих дней.

2.9. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги:
1) заявление о предоставлении муниципальной услуги подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких 

действий;
2) заявление на предоставление муниципальной услуги оформлено не в соответствии с п. 2.6 административного 

регламента;
3) представление заявителем неполного комплекта документов, необходимых в соответствии с п. 2.6 административ-

ного регламента для оказания муниципальной услуги;
4) представленные заявителем документы не соответствуют требованиям, установленным п. 2.6 административного 

регламента.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
1) Отсутствие права на предоставление государственной услуги:
– отсутствие права на бесплатное предоставление в собственность земельного участка;
2) Представление неполного комплекта документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными 

нормативными правовыми актами для оказания услуги, подлежащих представлению заявителем:
– непредставление или представление в неполном объеме документов, определенных п. 2.6 административного ре-

гламента;
3) Представленные заявителем документы недействительны/указанные в заявлении сведения недостоверны:
– наличие в представленных документах недостоверных сведений;
4) Заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий:
– подача заявления лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий.
2.11. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией бесплатно.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при 

получении результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 минут.
2.13. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги составляет в Администрации:
– при личном обращении заявителя – в день поступления заявления в Администрацию;
– при направлении заявления почтовой связью в Администрацию – в день поступления заявления в Администрацию;
– при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в Администрацию (при наличии соглашения) – в день по-

ступления запроса в Администрацию;
– при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ или ПГУ ЛО (при наличии технической 

возможности) – в день поступления запроса на ЕПГУ или ПГУ ЛО или на следующий рабочий день (в случае направления 
документов в нерабочее время, в выходные, праздничные дни).

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для за-
полнения заявления о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и 
перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях 
Администрации и МФЦ.

2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для 
парковки специальных автотранспортных средств инвалидов, которые не должны занимать иные транспортные средства. 
Инвалиды пользуются местами для парковки специальных транспортных средств бесплатно. На территории, прилегающей 
к зданию, в котором размещен МФЦ, располагается бесплатная парковка для автомобильного транспорта посетителей, 
в том числе предусматривающая места для специальных автотранспортных средств инвалидов.
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2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтительнее на первых, этажах здания с предо-
ставлением доступа в помещение инвалидам.

2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей полное наименование 
Администрации, а также информацию о режиме ее работы.

2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с поручнями и пандусами для передвиже-
ния детских и инвалидных колясок.

2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том числе туалет, предназначенный для 
инвалидов.

2.14.7. При необходимости работником Администрации, работником МФЦ инвалиду оказывается помощь в преодолении 
барьеров при получении муниципальной услуги в интересах заявителей.

2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, а также содержат информацию о контактных 
номерах телефонов вызова работника для сопровождения инвалида.

2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и 
иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сур-
допереводчика и тифлосурдопереводчика.

2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом для собаки-проводника и устройств для 
передвижения инвалида (костылей, ходунков).

2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-планировочных и конструктивных 
решений, освещения, пожарной безопасности, инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нор-
мативных документов, действующих на территории Российской Федерации.

2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места для ожидания, информирования и 
приема заявителей.

2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями (кресельными секциями, скамьями) и 
столами (стойками) для оформления документов с размещением на них бланков документов, необходимых для полу-
чения муниципальной услуги, канцелярскими принадлежностями, а также информационными стендами, содержащими 
актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для получения муниципальной услуги, и информацию о часах 
приема заявлений.

2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются столами, стульями, обеспечиваются канце-
лярскими принадлежностями для написания письменных обращений.

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые в отношении всех заявителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к помещениям, в которых предоставляется услуга;
3) возможность получения полной и достоверной информации о муниципальной услуге в Администрации по телефону, 

на официальном сайте;
4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, предусмотренным действующим законодатель-

ством;
5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и результате предоставления государствен-

ной услуги с использованием ЕПГУ и(или) ПГУ ЛО (если услуга предоставляется посредством ЕПГУ и(или) ПГУ ЛО);
6) возможность получения государственной услуги по экстерриториальному принципу.
2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, применимые в отношении инвалидов):
1) наличие инфраструктуры, указанной в п. 2.14 регламента;
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых предоставляется муниципальная 

услуга.
2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче заявления и получении результата;
3) осуществление не более одного обращения заявителя к должностным лицам Администрации или работникам ГБУ 

ЛО "МФЦ" при подаче документов на получение муниципальной услуги и не более одного обращения при получении 
результата в Администрацию или ГБУ ЛО "МФЦ";

4) отсутствие жалоб на действия или бездействие должностных лиц Администрации, поданных в установленном порядке.
2.15.4. После получения результата услуги, предоставление которой осуществлялось в электронной форме через 

ЕПГУ или ПГУ ЛО либо посредством МФЦ, заявителю обеспечивается возможность оценки качества оказания услуги.
2.16. Получения услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, 

не требуется.
Согласований, необходимых для получения муниципальной услуги, не требуется.
2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления государственной услуги по экстер-

риториальному принципу (в случае если муниципальная услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и 
особенности предоставления государственной услуги в электронной форме.

2.17.1. Предоставление услуги по экстерриториальному принципу не предусмотрено.
2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется при технической реализации 

услуги посредством ПГУ ЛО и/или ЕПГУ.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, 

в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выпол-
нения административных процедур в многофункциональных центрах

3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения.
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3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1) прием и регистрация заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги – не более 1 рабочего дня;
2) рассмотрение заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги – не более 7 рабочих дней;
3) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги 

– не более 1 рабочего дня;
4) выдача результата предоставления муниципальной услуги – не более 1 рабочего дня.
3.1.2. Прием и регистрация заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги.
3.1.2.1. Основание для начала административной процедуры: поступление в Администрацию заявления и документов, 

установленных п. 2.6 административного регламента.
3.1.2.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) максимальный срок его выполнения: спе-

циалист Администрации, ответственный за делопроизводство, принимает представленные (направленные) заявителем 
заявление и документы, и в случае отсутствия установленных пунктом 2.9 административного регламента оснований 
для отказа в приеме регистрирует их в течение 1 рабочего дня.

3.1.2.2.1. При наличии оснований для отказа в приеме документов, установленных пунктом 2.9 административного 
регламента, специалист Администрации, ответственный за делопроизводство, в тот же день с помощью указанных в 
заявлении средств связи направляет заявителю уведомление об отказе в приеме документов, с указанием оснований 
такого отказа и возвращает заявление и приложенные документы заявителю, а также вносит соответствующую инфор-
мацию в АИС "Межвед ЛО" (приложение 5 к административному регламенту).

3.1.2.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: специалист Администрации, ответственный 
за обработку входящих документов.

3.1.2.4. Критерии принятия решения: наличие (отсутствие) оснований для отказа в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, установленных пунктом 2.9 административного регламента.

3.1.2.5. Результат выполнения административной процедуры:
– регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов;
– отказ в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и направление соответствующего статуса в АИС 

"Межвед ЛО" заявителю в личный кабинет ЕПГУ/ПГУ ЛО или в МФЦ.
3.1.3. Рассмотрение заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги.
3.1.3.1. Основание для начала административной процедуры: поступление зарегистрированного заявления и документов 

должностному лицу, ответственному за формирование проекта решения.
3.1.3.2. Содержание административного действия (административных действий), продолжительность и(или) макси-

мальный срок его (их) выполнения:
1 действие: проверка документов на комплектность и достоверность, проверка сведений, содержащихся в представ-

ленных заявлении и документах, в целях оценки их соответствия требованиям и условиям на получение муниципальной 
услуги, в том числе первичная проверка факта наличия постоянной регистрации на территории Ленинградской области 
заявителей общим сроком не менее пяти лет на дату подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги (включая 
получение сведений из модуля РГИС ЖКХ ПКЛО или из свидетельства о регистрации по месту жительства по форме № 8);

2 действие: формирование, направление межведомственного запроса (межведомственных запросов) (в случае непред-
ставления заявителем документов, установленных пунктом 2.7 административного регламента) в электронной форме с 
использованием системы межведомственного электронного взаимодействия.

Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос: в электронной форме с использованием си-
стемы межведомственного электронного взаимодействия – не более 48 часов, при осуществлении межведомственного 
информационного взаимодействия на бумажном носителе – не более 5 рабочих дней со дня его поступления в орган или 
организацию, предоставляющие документ и информацию;

3 действие: подготовка и представление проекта решения, а также заявления и документов должностному лицу Ад-
министрации, ответственному за принятие и подписание соответствующего решения, в течение не более 7 рабочих дней 
со дня окончания первой административной процедуры.

3.1.3.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: специалист Администрации, отвечающий 
за рассмотрение и подготовку проекта решения.

3.1.3.4. Критерии принятия решения: соответствие/несоответствие заявления и документов требованиям пункта 2.10 
административного регламента.

3.1.3.5. Результат выполнения административной процедуры:
– подготовка проекта решения о постановке на учет в качестве лица, имеющего право на предоставление земельного 

участка в собственность бесплатно;
– подготовка проекта решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.1.4. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.1.4.1. Основание для начала административной процедуры: представление заявления и документов, а также проекта 

решения должностному лицу Администрации, ответственному за принятие и подписание соответствующего решения.
3.1.4.2. Содержание административного действия (административных действий), продолжительность и(или) максималь-

ный срок его (их) выполнения: рассмотрение, заявления и документов, а также проекта решения должностным лицом 
Администрации, ответственным за принятие и подписание соответствующего решения, в течение не более 1 рабочего 
дня со дня окончания второй административной процедуры.

3.1.4.3. Лицо ответственное за выполнение административной процедуры: должностное лицо Администрации, ответ-
ственное за принятие и подписание соответствующего решения.

3.1.4.4. Критерии принятия решения: наличие/отсутствие у заявителя права на получение муниципальной услуги.
3.1.4.5. Результат выполнения административной процедуры:
– подписание решения о постановке на учет в качестве лица, имеющего право на предоставление земельного участка 

в собственность бесплатно;
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– подписание решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.1.5. Выдача результата предоставления муниципальной услуги.
3.1.5.1. Основание для начала административной процедуры: подписание соответствующего решения, являющегося 

результатом предоставления муниципальной услуги.
3.1.5.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) максимальный срок его выполнения: 

регистрация и направление результата предоставления муниципальной услуги способом, указанным в заявлении, в 
течение 1 рабочего дня.

3.1.5.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: специалист канцелярии Администрации.
3.1.5.4. Результат выполнения административной процедуры: направление результата предоставления муниципальной 

услуги способом, указанным в заявлении.
3.1.6. Независимо от выбранного заявителем способа направления результата предоставления муниципальной услуги, 

дополнительно, в течение 5 рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении муниципальной услуги или об от-
казе в предоставлении муниципальной услуги, заказным письмом с уведомлением о вручении, заявителю направляется 
извещение о постановке на учет с указанием номера очередности или извещение об отказе в постановке на учет.

3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме.
3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО осуществляется в соответствии с Федеральным 

законом № 210-ФЗ, Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ "Об информации, информационных технологиях 
и о защите информации", постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 "О видах 
электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муни-
ципальных услуг".

3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявителю необходимо предварительно 
пройти процесс регистрации в Единой системе идентификации и аутентификации (далее – ЕСИА).

3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ следующими способами:
– без личной явки на прием в Администрацию.
3.2.4. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявитель должен выполнить следующие действия:
– пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
– в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в электронной форме заявление на оказание муниципальной 

услуги;
– приложить к заявлению электронные документы и направить пакет электронных документов в Администрацию по-

средством функционала ЕПГУ или ПГУ ЛО.
3.2.5. В результате направления пакета электронных документов посредством ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, АИС "Межвед 

ЛО" производится автоматическая регистрация поступившего пакета электронных документов и присвоение пакету 
уникального номера дела. Номер дела доступен заявителю в личном кабинете ПГУ ЛО и(или) ЕПГУ.

3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, должностное лицо Администрации 
выполняет следующие действия:

– формирует проект решения на основании документов, поступивших через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, а также до-
кументов (сведений), поступивших посредством межведомственного взаимодействия, и передает должностному лицу, 
наделенному функциями по принятию решения;

– после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении муниципальной услуги (отказе в предостав-
лении муниципальной услуги) заполняет предусмотренные в АИС "Межвед ЛО" формы о принятом решении и переводит 
дело в архив АИС "Межвед ЛО";

– уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении средств связи, затем направляет 
документ способом, указанным в заявлении: в МФЦ, либо направляет электронный документ, подписанный усиленной 
квалифицированной электронной подписью должностного лица, принявшего решение, в личный кабинет ПГУ ЛО или ЕПГУ.

3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 настоящего административного регламента, в 
форме электронных документов (электронных образов документов), днем обращения за предоставлением муниципальной 
услуги считается дата регистрации приема документов на ПГУ ЛО или ЕПГУ.

Информирование заявителя о ходе и результате предоставления муниципальной услуги осуществляется в электронной 
форме через личный кабинет заявителя, расположенный на ПГУ ЛО либо на ЕПГУ.

3.2.8. Администрация при поступлении документов от заявителя посредством ПГУ ЛО или ЕПГУ по требованию за-
явителя направляет результат предоставления муниципальной услуги в форме электронного документа, подписанного 
усиленной квалифицированной электронной подписью должностного лица, принявшего решение (в этом случае заявитель 
при подаче заявления на предоставление муниципальной услуги отмечает в соответствующем поле такую необходимость).

Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, 
заявителю осуществляется в день регистрации результата предоставления муниципальной услуги Администрацией.

3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах.

3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах допущены опечатки 
и ошибки, то заявитель вправе представить в Администрацию непосредственно, направить почтовым отправлением, 
посредством ЕПГУ подписанное заявителем, заверенное печатью заявителя (при наличии) или оформленное в форме 
электронного документа и подписанное усиленной квалифицированной электронной подписью заявление в произволь-
ной форме о необходимости исправления допущенных опечаток и(или) ошибок с изложением сути допущенных опечаток 
и(или) ошибок и приложением копии документа, содержащего опечатки и(или) ошибки.

3.3.2. В течение 3 (трех) рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок в вы-
данных в результате предоставления государственной услуги документах ответственный специалист Администрации 
устанавливает наличие опечатки (ошибки) и оформляет результат предоставления муниципальной услуги (документ) с 
исправленными опечатками (ошибками) или направляет заявителю уведомление с обоснованным отказом в оформле-
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нии документа с исправленными опечатками (ошибками). Результат предоставления муниципальной услуги (документ) 
Администрация направляет способом, указанным в заявлении о необходимости исправления допущенных опечаток 
и(или) ошибок.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами 

положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муници-
пальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами.

Текущий контроль осуществляется ответственными специалистами Администрации по каждой процедуре в соответ-
ствии с установленными настоящим регламентом содержанием действий и сроками их осуществления, а также путем 
проведения руководителем (заместителем руководителя, начальником отдела) Администрации проверок исполнения 
положений настоящего регламента, иных нормативных правовых актов.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления 
муниципальной услуги.

В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги проводятся плановые 
и внеплановые проверки.

Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся не чаще одного раза в три года в соответствии 
с планом проведения проверок, утвержденным руководителем Администрации.

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные 
проверки), или отдельный вопрос, связанный с предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки).

Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся по обращениям физических, юридических лиц 
и индивидуальных предпринимателей, обращениям органов государственной власти, органов местного самоуправления, 
их должностных лиц, а также в целях проверки устранения нарушений, выявленных в ходе проведенной внеплановой 
проверки. Указанные обращения подлежат регистрации в день их поступления в системе электронного документооборота 
и делопроизводства Администрации.

О проведении проверки издается правовой акт Администрации о проведении проверки исполнения административного 
регламента по предоставлению муниципальной услуги.

По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны быть указаны документально подтверж-
денные факты нарушений, выявленные в ходе проверки, или отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку 
полноты и качества предоставления муниципальной услуги и предложения по устранению выявленных при проверке 
нарушений. При проведении внеплановой проверки в акте отражаются результаты проверки фактов, изложенных в об-
ращении, а также выводы и предложения по устранению выявленных при проверке нарушений.

По результатам рассмотрения обращений обратившемуся дается письменный ответ.
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе 

предоставления муниципальной услуги.
Должностные лица, уполномоченные на выполнение административных действий, предусмотренных настоящим регла-

ментом, несут ответственность за соблюдение требований действующих нормативных правовых актов, в том числе за 
соблюдение сроков выполнения административных действий, полноту их совершения, соблюдение принципов поведения 
с заявителями, сохранность документов.

Руководитель Администрации несет ответственность за обеспечение предоставления муниципальной услуги.
Специалисты Администрации при предоставлении муниципальной услуги несут ответственность:
– за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур при предоставлении муниципальной 

услуги;
– за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов физических или юридических лиц, 

индивидуальных предпринимателей.
Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требований настоящего Администра-

тивного регламента, привлекаются к ответственности в порядке, установленном действующим законодательством 
Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего му-
ниципальную услугу, должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных служащих, 
многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг, работника многофункционального 
центра предоставления государственных и муниципальных услуг

5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий 
(бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо 
муниципального служащего, многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг (да-
лее – многофункциональный центр) работника многофункционального центра являются в том числе следующие случаи:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в 
статье 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование 
заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра 
возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, воз-
ложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном 
частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осущест-
вление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
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4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Фе-
дерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и 
принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными право-
выми актами Ленинградской области. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений 
и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, 
если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 
предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 
16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными 
правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, многофункционального центра, работника многофункционального центра в исправлении допущенных ими 
опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение уста-
новленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений 
и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, 
если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 
предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном 
частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены феде-

ральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
законами и иными нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами. В 
указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофунк-
ционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, 
решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих 
государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального 
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и 
(или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, пред-
усмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ. В указанном случае досудебное 
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника 
многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездей-
ствие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном 
объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий 
муниципальную услугу, ГБУ ЛО "МФЦ" либо в Комитет экономического развития и инвестиционной деятельности Ленин-
градской области, являющийся учредителем ГБУ ЛО "МФЦ" (далее – учредитель ГБУ ЛО "МФЦ"). Жалобы на решения 
и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий 
орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника ГБУ ЛО "МФЦ" подаются 
руководителю многофункционального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) ГБУ ЛО "МФЦ" подаются 
учредителю ГБУ ЛО "МФЦ" или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом Ленинградской 
области.

Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информа-
ционно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (без-
действие) многофункционального центра, работника многофункционального центра может быть направлена по почте, с 
использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта многофункционального 
центра, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является подача заявителем жалобы, 
соответствующей требованиям ч. 5 ст. 11.2 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.

В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
– наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего му-

ниципальную услугу, либо муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО "МФЦ", его 
руководителя и(или) работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

– фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица 
либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного 
телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен от-
вет заявителю;

– сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, филиала, отдела, 
удаленного рабочего места ГБУ ЛО "МФЦ", его работника;
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– доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляю-
щего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального 
служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО "МФЦ", его работника. Заявителем могут быть пред-
ставлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для составления и обоснования 
жалобы, в случаях, установленных ст. 11.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, при условии, что это не затраги-
вает права, свободы и законные интересы других лиц и если указанные информация и документы не содержат сведений, 
составляющих государственную или иную охраняемую тайну.

5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО "МФЦ", учредителю ГБУ ЛО 
"МФЦ" либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня 
ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, ГБУ ЛО "МФЦ" в при-
еме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения 
установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и 

ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных 
средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения жалобы, заявителю в письменной 

форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения 
жалобы.

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю дается информация о действиях, 
осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, многофункциональным центром в целях незамед-
лительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за 
доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заяви-
телю в целях получения муниципальной услуги.

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю даются аргументированные разъ-
яснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного право-
нарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, неза-
медлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

6. Особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах
6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется в подразделениях ГБУ ЛО "МФЦ" при 

наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО "МФЦ" и Администрацией. Предоставление 
государственной услуги в иных МФЦ осуществляется при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии 
между ГБУ ЛО "МФЦ" и иным МФЦ.

6.2. В случае подачи документов в Администрацию посредством МФЦ специалист МФЦ, осуществляющий прием до-
кументов, представленных для получения государственной услуги, выполняет следующие действия:

а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного представителя заявителя – в случае об-
ращения физического лица;

удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или индивидуального предпринимателя – в 
случае обращения юридического лица или индивидуального предпринимателя;

б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует электронное дело, все документы которого 

связываются единым уникальным идентификационным кодом, позволяющим установить принадлежность документов 
конкретному заявителю и виду обращения за муниципальной услугой;

е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью (далее – ЭП);
ж) направляет копии документов и реестр документов в Администрацию:
– в электронном виде (в составе пакетов электронных дел) в день обращения заявителя в МФЦ;
– на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представления оригиналов документов) – в течение 3 

рабочих дней со дня обращения заявителя в МФЦ посредством курьерской связи с составлением описи передаваемых до-
кументов, с указанием даты, количества листов, фамилии, должности и подписанные уполномоченным специалистом МФЦ.

По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю расписку в приеме документов.
6.2.1. При установлении оснований для отказа в приеме документов, указанных в пункте 2.9 административного ре-

гламента, специалист МФЦ выполняет следующие действия:
– сообщает заявителю о наличии оснований для отказа в приеме документов;
– предлагает заявителю принять меры к устранению имеющихся оснований для отказа в приеме документов, после 

чего вновь обратиться за предоставлением муниципальной услуги;
– выдает уведомление об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги (приложение 5 к административному регламенту).
6.3. При указании заявителем места получения ответа (результата предоставления муниципальной услуги) посред-

ством МФЦ должностное лицо Администрации, ответственное за выполнение административной процедуры, передает 
специалисту МФЦ для передачи в соответствующий МФЦ результат предоставления услуги для его последующей выдачи 
заявителю:
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– в электронном виде в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) 
муниципальной услуги заявителю;

– на бумажном носителе – в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении (отказе в предо-
ставлении) муниципальной услуги заявителю, но не позднее двух рабочих дней до окончания срока предоставления услуги.

Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от Администрации по результатам рассмотре-
ния представленных заявителем документов, не позднее двух дней с даты их получения от Администрации сообщает 
заявителю о принятом решении по телефону (с записью даты и времени телефонного звонка или посредством смс-
информирования), а также о возможности получения документов в МФЦ.

6.4. При вводе безбумажного электронного документооборота административные процедуры регламентируются нор-
мативным правовым актом Ленинградской области, устанавливающим порядок электронного (безбумажного) докумен-
тооборота в сфере государственных услуг.

Приложение 1
к Административному регламенту

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ
ГРАЖДАНИНА, ИМЕЮЩЕГО ТРЕХ И БОЛЕЕ ДЕТЕЙ, О ПОСТАНОВКЕ НА УЧЕТ В КАЧЕСТВЕ ЛИЦА, 

ИМЕЮЩЕГО ПРАВО НА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА В СОБСТВЕННОСТЬ БЕСПЛАТНО 
НА ТЕРРИТОРИИ ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

Главе администрации
(наименование муниципального образования Ленинградской области)

Заявитель:
(фамилия, имя, отчество<*>)

Представитель заявителя:
(фамилия, имя, отчество<*>)

Документ, удостоверяющий личность
(серия, номер, кем и когда выдан)

Адрес постоянного места жительства:

Адрес преимущественного пребывания:

Телефон

СНИЛС

Члены семьи:

№
п/п

Фамилия, имя, отчество членов 
семьи, дата рождения

Родственные отношения Паспортные данные гражданина Российской 
Федерации (серия и номер, кем, когда выдан)/ /
свидетельства о рождении (номер и дата акто-
вой записи, наименование  органа, составивше-

го запись)

Супруг (супруга)

Дети

Сведения об изменении Ф.И.О. <*> (указывается Ф.И.О. <*>) до из-
менения и основание изменений

Реквизиты актовой записи о регистрации брака – для супруга/супруги

Реквизиты актовой записи о расторжении брака для супруга/супруги

Прошу поставить меня на учет в качестве лица, имеющего право на предоставление земельного участка в общую до-
левую собственность всех членов многодетной семьи в равных долях с видом разрешенного использования
__________________________________________________________________________________________________________________

(указывается испрашиваемый вид разрешенного использования земельного участка)

в собственность бесплатно на территории _______________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________

(наименование муниципального образования Ленинградской области)

на основании __________________________________________________________________________________________________.

Являюсь _______________________________________________________________________________________________________,
что подтверждается следующими прилагаемыми документами:
1. ______________________________________________________________________________________________________________
2. _____________________________________________________________________________________________________________

"____" ___________________ 20      года                       _______________________
                                                                                                   (подпись)
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Результат рассмотрения заявления прошу:

выдать на руки в Администрации

выдать на руки в МФЦ, расположенном по адресу:

направить по почте

направить в электронной форме в личный кабинет на ПГУ ЛО / ЕПГУ

Подпись ____________________________ / ___________________________________________________________________________
                                                                                                (фамилия, имя, отчество <*> полностью)

----------------------
<*> Отчество указывается при его наличии.

Достоверность сообщенных сведений подтверждаю (подтверждаем). Предупрежден (предупреждены) об ответствен-
ности за предоставление недостоверных сведений. Против проверки представленных сведений, содержащихся в пред-
ставленных мною документах, не возражаю

________________ .
      (подпись) 

Даю свое согласие ___________________________________________________________ на обработку персональных данных
                                                                     (указать, кому) 

_________________________________________________________________________________________________________________
(своих/несовершеннолетних детей, указанных в заявлении, – выбрать нужное)

сроком на ___________________________ в целях постановки на учет в качестве лица, имеющего право на предоставле-
ние земельного участка в общую долевую собственность всех членов многодетной семьи, в равных долях, бесплатно в 
соответствии с областным законом от 17 июля 2018 года № 75-оз "О бесплатном предоставлении гражданам, имеющим 
трех и более детей, земельных участков в собственность на территории Ленинградской области и о внесении изменений 
в областной закон "О бесплатном предоставлении отдельным категориям граждан земельных участков для индивиду-
ального жилищного строительства на территории Ленинградской области".

Примечание: В случае если для постановки на учет необходимо представление документов и информации об ином лице, 
не являющемся заявителем, прикладываются согласия указанных лиц или их законных представителей на обработку 
персональных данных указанных лиц.

____________________                 __________________________________________________________________________________
          (подпись)                                                        (фамилия, имя, отчество (при наличии) полностью)

линия отреза

Расписка-уведомление
о принятии заявления о постановке на учет в качестве лица, имеющего

право на предоставление земельного участка в собственность бесплатно
(выдается гражданину)

Заявление и документы приняты ________________________________________________________________________________
                                                                                                  (фамилия, имя, отчество <*>)
        
________________________________________  _______  __________________________  __________  ________________________
(должность лица, принявшего документы)    (дата)    (зарегистрировано под №)    (подпись)    (расшифровка подписи)

--------------------------------
<*> Отчество указывается при его наличии

Приложение 2
к административному регламенту

РЕШЕНИЕ
(распоряжение и т.д.)

_______________________________							                                 № ________

О постановке на учет в качестве лица, имеющего право на предоставление земельного участка в собственность бес-
платно

Глава администрации 						       _________________
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Приложение 3
к административному регламенту

Кому: _________________________________________
_______________________________________________
Представитель: ________________________________
Контактные данные заявителя
(представителя):
Тел.: __________________________________________
Эл. почта: _____________________________________
Адрес: ________________________________________

РЕШЕНИЕ
об отказе в предоставлении муниципальной услуги

№ ______________________________ от ______________
                   (номер и дата решения)

По результатам рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги "Постановка граждан, имеющих 
трех и более детей, на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельного участка в собственность бес-
платно" № ___________ от ____________ и приложенных к нему документов, принято решение отказать в предоставлении 
муниципальной услуги по следующим основаниям: _________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________

(указываются наименование основания в соответствии с административным регламентом 
и разъяснение причин отказа в предоставлении муниципальной услуги)

Вы вправе повторно обратиться в орган, уполномоченный на предоставление муниципальной услуги, с заявлением о 
предоставлении муниципальной услуги после устранения указанных нарушений.

Данное решение может быть обжаловано в досудебном порядке путем направления жалобы в орган, уполномоченный 
на предоставление муниципальной услуги, а также в судебном порядке.

Глава администрации 						       _________________

Приложение 4
к административному регламенту

Кому: _________________________________________
_______________________________________________
Представитель: ________________________________
Контактные данные заявителя
(представителя):
Тел.: __________________________________________
Эл. почта: _____________________________________
Адрес: ________________________________________

РЕШЕНИЕ
о приостановлении срока рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги

№ ______________________________ от ______________
(номер и дата решения)

По результатам рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги "Постановка граждан, имеющих 
трех и более детей, на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельного участка в собственность 
бесплатно" № ___________ от ____________ и приложенных к нему документов, принято решение о приостановлении срока 
рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги по следующим основаниям: ___________________________
__________________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________________

(указываются основания в соответствии с административным регламентом)

Глава администрации

Приложение 5
к административному регламенту

Кому: _________________________________________
_______________________________________________
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Представитель: ________________________________
Контактные данные заявителя
(представителя):
Тел.: __________________________________________
Эл. почта: _____________________________________
Адрес: ________________________________________

УВЕДОМЛЕНИЕ
об отказе в приеме заявления и документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги

Настоящим подтверждается, что при приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги "По-
становка граждан, имеющих трех и более детей, на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельного 
участка в собственность бесплатно" были выявлены следующие основания для отказа в приеме документов:
__________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________

(указываются основания для отказа в приеме документов, установленные
пунктом 2.9 административного регламента)

В связи с изложенным принято решение об отказе в приеме заявления и иных документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги.

_____________________________________________              _______________              _______________________________________
        (должностное лицо (специалист МФЦ)                         (подпись)                                  (инициалы, фамилия)

(дата)

М.П.

Вы вправе повторно обратиться в орган, уполномоченный на предоставление муниципальной услуги, с заявлением о 
предоставлении муниципальной услуги после устранения указанных нарушений.

Подпись заявителя, подтверждающая получение решения об отказе в приеме документов (в случае подачи документов 
посредством МФЦ):

________________	  ____________________________________________              ___________________
      (подпись)                    (Ф.И.О. заявителя/представителя заявителя)                           (дата)

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
ТОСНЕНСКИЙ РАЙОН ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

АДМИНИСТРАЦИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ от 28.05.2024 № 1719-па

О внесении изменений в постановление администрации муниципального образования 
Тосненский район Ленинградской области от 24.05.2022 № 1791-па 

"Об образовании межведомственной координационной комиссии по вопросам оздоровления, отдыха 
и занятости детей, подростков и молодежи Тосненского района Ленинградской области"

В соответствии с п. 11, п. 26, п. 27 ч. 1 ст. 15 Федерального закона от 06.10.2003 года № 131-ФЗ "Об общих принципах 
организации местного самоуправления в Российской Федерации" администрация Тосненского муниципального района 
Ленинградской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести изменения в постановление администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской 
области от 24.05.2022 № 1791-па "Об образовании межведомственной координационной комиссии по вопросам оздоров-
ления, отдыха и занятости детей, подростков и молодежи Тосненского района Ленинградской области", изложив в новой 
редакции состав межведомственной координационной комиссии по вопросам оздоровления, отдыха и занятости детей, 
подростков и молодежи Тосненского района Ленинградской области (приложение).

2. Комитету образования администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской области напра-
вить в сектор по взаимодействию с общественностью комитета по организационной работе, местному самоуправлению, 
межнациональным и межконфессиональным отношениям администрации Тосненского муниципального района Ленин-
градской области настоящее постановление для опубликования и обнародования в порядке, установленном Уставом 
Тосненского муниципального района Ленинградской области.

3. Сектору по взаимодействию с общественностью комитета по организационной работе, местному самоуправлению, 
межнациональным и межконфессиональным отношениям администрации Тосненского муниципального района Ленинград-
ской области опубликовать и обнародовать настоящее постановление в порядке, установленном Уставом Тосненского 
муниципального района Ленинградской области.

4. Контроль за исполнением постановления возложить на первого заместителя главы администрации Тосненского 
муниципального района Ленинградской области Тычинского И.Ф.

5. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.
Глава администрации А.Г. Клементьев
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Приложение
к постановлению администрации Тосненского муниципального района Ленинградской области

от 28.05.2024 № 1719-па
СОСТАВ

МЕЖВЕДОМСТВЕННОЙ КООРДИНАЦИОННОЙ КОМИССИИ ПО ВОПРОСАМ ОЗДОРОВЛЕНИЯ, ОТДЫХА 
И ЗАНЯТОСТИ ДЕТЕЙ, ПОДРОСТКОВ И МОЛОДЕЖИ ТОСНЕНСКОГО РАЙОНА ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

Председатель межведомственной координационной комиссии: Тычинский Илья Франкович, первый заместитель главы 
администрации Тосненского муниципального района Ленинградской области.

Заместитель председателя межведомственной координационной комиссии: Запорожская Валентина Михайловна, пред-
седатель комитета образования администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской области.

Секретарь межведомственной координационной комиссии: Устенко Елена Владимировна, главный специалист комитета 
образования администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской области.

Члены межведомственной координационной комиссии:

Алексейчук Галина Анатольевна – заместитель главного врача по детству и родовспоможению ГБУЗ ЛО "Тосненская 
КМБ";

Баженова Лариса Владимировна – заместитель председателя комитета – начальник отдела опеки и попечительства 
комитета образования администрации муниципального образования Тосненский 
район Ленинградской области;

Белова Юлия Николаевна – начальник ОДН ОУУП и ПДН ОМВД России по Тосненскому району Ленинградской 
области; 

Миронов Игорь Викторович – начальник ОНД и ПР Тосненского района УНД и ПР Главного управления МЧС 
России Ленинградской области; 

Елисеев Андрей Александрович – заместитель начальника ОНД и ПР Тосненского района УНД и ПР Главного управ-
ления МЧС России Ленинградской области;

Виноградова Наталья Алексеевна – начальник отдела молодежной политики, физической культуры и спорта админи-
страции Тосненского муниципального района Ленинградской области; 

Евсеева Мария Николаевна – начальник Территориального отдела Управления Федеральной службы по надзору 
в сфере защиты прав потребителей и благополучия человека по Ленинградской 
области в Тосненском районе;

Запевалова Наталья Евгеньевна – начальник отдела планирования, внутреннего финансового аудита и организации 
закупок для муниципальных нужд комитета образования администрации муници-
пального образования Тосненский район Ленинградской области;

Павлова Илана Владимировна – директор филиала в Тосненском районе ЛОГКУ "Центр социальной защиты на-
селения";

Петрова Анна Владимировна – начальник отдела по обеспечению деятельности комиссии по делам несовер-
шеннолетних и защите их прав администрации Тосненского муниципального района 
Ленинградской области;

Делло Дмитрий Олегович – заместитель председателя комитета – начальник отдела общего образования 
комитета образования администрации муниципального образования Тосненский 
район Ленинградской области;

Кузнецова Елена Викторовна – директор Тосненского филиала государственного казенного учреждения "Центр 
занятости населения Ленинградской области"; 

Тарабанова Алина Владимировна – начальник отдела по культуре и туризму администрации Тосненского муниципаль-
ного района Ленинградской области;

Янышева Ирина Сергеевна – помощник уполномоченного по правам ребенка в Ленинградской области

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
ТОСНЕНСКИЙ РАЙОН ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

АДМИНИСТРАЦИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ от 28.05.2024 № 1720-па

О внесении изменений в постановление администрации муниципального образования 
Тосненский район Ленинградской области от 21.04.2020 № 703-па "Об утверждении перечня земельных участ-

ков, предоставляемых в собственность бесплатно гражданам, имеющим трех и более детей"
В соответствии с областным законом Ленинградской области от 17.07.2018 № 75-оз "О бесплатном предоставлении 

гражданам, имеющим трех и более детей, земельных участков в собственность на территории Ленинградской области 
и о внесении изменений в областной закон "О бесплатном предоставлении отдельным категориям граждан земельных 
участков для индивидуального жилищного строительства на территории Ленинградской области" администрация Тос-
ненского муниципального района Ленинградской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести в постановление администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской области от 
21.04.2020 № 703-па "Об утверждении перечня земельных участков, предоставляемых в собственность бесплатно граж-
данам, имеющим трех и более детей" (с изменениями, внесенными постановлениями администрации муниципального 
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образования Тосненский район Ленинградской области от 18.05.2020 № 858-па, от 13.07.2020 № 1196-па, от 02.11.2020 № 
2064-па, от 23.11.2020 № 2252-па, от 07.12.2020 № 2372-па, от 28.01.2021 № 125-па, от 07.04.2021 № 764-па, от 27.05.2021 № 
1139-па, от 07.09.2021 № 2037-па, от 01.03.2022 № 537-па, от 06.04.2022 № 1222-па, от 18.07.2022 № 2479-па, от 21.10.2022 
№ 3792-па, от 28.11.2022 № 4379-па, от 28.04.2023 № 1534-па, от 18.05.2023 № 1772-па, от 01.09.2023 № 3044-па, от 
10.10.2023 № 3458-па, от 30.10.2023 № 3705-па, от 25.01.2024 № 274-па, от 22.03.2024 № 904-па) следующие изменения: 
приложение к постановлению изложить в новой редакции (приложение).

2. Комитету имущественных отношений администрации Тосненского муниципального района Ленинградской области 
направить в сектор по взаимодействию с общественностью комитета по организационной работе, местному самоуправ-
лению, межнациональным и межконфессиональным отношениям администрации Тосненского муниципального района 
Ленинградской области настоящее постановление для официального опубликования и обнародования в порядке, уста-
новленном Уставом Тосненского муниципального района Ленинградской области.

3. Сектору по взаимодействию с общественностью комитета по организационной работе, местному самоуправлению, 
межнациональным и межконфессиональным отношениям администрации Тосненского муниципального района Ленин-
градской области обеспечить официальное опубликование и обнародование настоящего постановления в порядке, 
установленном Уставом Тосненского муниципального района Ленинградской области.

4. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы администрации Тосненского муниципаль-
ного района Ленинградской области Ануфриева О.А.

Глава администрации А.Г. Клементьев

Приложение
к постановлению администрации Тосненского муниципального района Ленинградской области

от 28.05.2024 № 1720-па
Перечень земельных участков, предоставляемых в собственность бесплатно гражданам, 

имеющим трех и более детей

№ 
п/п

Наименова-
ние муни-

ципального 
района 

(городско-
го округа) 

Ленин-
градской 
области

Наиме-
нование 

городского 
(сельского) 
поселения

Адрес (местополо-
жение) земельного 

участка

Кадастровый 
номер земельного 

участка

Категория 
земель, к 
которой 
относит-

ся зе-
мельный 
участок

Вид разрешен-
ного использо-
вания земель-
ного участка

Пло-
щадь 

земель-
ного 

участка 
(кв. м)

1 Тосненский 
район

Любанское 
городское 
поселение

Российская Федера-
ция, Ленинградская 
область, Тосненский 
район, Любанское го-
родское поселение, д. 
Ильинский Погост, ул. 
Фермерская, земель-
ный участок 8

47:26:0917001:1408 Земли на-
селенных 
пунктов

Для ведения 
личного подсоб-
ного хозяйства

1439

2 Тосненский 
район

Любанское 
городское 
поселение

Российская Федера-
ция, Ленинградская 
область, Тосненский 
район, Любанское го-
родское поселение, д. 
Ильинский Погост, ул. 
Центральная, земель-
ный участок 5

47:26:0917001:1440 Земли на-
селенных 
пунктов

Для ведения 
личного подсоб-
ного хозяйства

1510

3 Тосненский 
район

Любанское 
городское 
поселение

Российская Федера-
ция, Ленинградская 
область, Любанское 
городское поселение, д. 
Ильинский Погост, ул. 
Центральная, земель-
ный участок 7

47:26:0917001:1433 Земли на-
селенных 
пунктов

Для ведения 
личного подсоб-
ного хозяйства

1500

4 Тосненский 
район

Любанское 
городское 
поселение

Российская Федера-
ция, Ленинградская 
область, Тосненский 
ра й о н ,  Л ю б а н с ко е 
городское  поселе -
ние,  д .  Ильинский 
П о г о с т,  у л .  Ц е н -
тральная ,  земель -
ный участок 9

47:26:0917001:1435 Земли на-
селенных 
пунктов

Для ведения 
личного подсоб-
ного хозяйства

1505
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5 Тосненский 
район

Любанское 
городское 
поселение

Ленинградская об-
ласть ,  Тосненский 
район, Любанское го-
родское поселение, х. 
Майзит, ул. Воздухо-
плавательная, уч. 12

47:26:0918002:257 Земли на-
селенных 
пунктов

Для индиви-
дуального жи-
лищного стро-
ительства, для 
индивидуаль-
ной жилой за-
стройки

1500

6 Тосненский 
район

Любанское 
городское 
поселение

Российская Федера-
ция, Ленинградская 
область, Тосненский 
район, Любанское го-
родское поселение, х. 
Майзит, ул. Воздухо-
плавательная, уч. 13

47:26:0918002:258 Земли на-
селенных 
пунктов

Для индивиду-
ального жилищ-
ного строитель-
ства

1500

7 Тосненский 
район

Рябовское 
городское 
поселение

Российская Федера-
ция, Ленинградская 
область, Тосненский 
район, Рябовское го-
родское поселение, г. 
п. Рябово, ул. Нижняя, 
уч. 15

47:26:0805014:436 Земли на-
селенных 
пунктов

Малоэтажная 
застройка (ин-
дивидуальное 
ж и л и щ н о е 
строительство; 
р а з м е щ е н и е 
дачных домов 
и садовых до-
мов) (код 2.1), 
для индивиду-
альной жилой 
застройки

900

8 Тосненский 
район

Рябовское 
городское 
поселение

Российская Федера-
ция, Ленинградская 
область, Тосненский 
район, Рябовское го-
родское поселение, г. 
п. Рябово, ул. Средняя, 
уч. 39

47:26:0805014:435 Земли на-
селенных 
пунктов

Малоэтажная 
застройка (ин-
дивидуальное 
ж и л и щ н о е 
строительство; 
р а з м е щ е н и е 
дачных домов и 
садовых домов)

800

9 Тосненский 
район

Н и к о л ь -
ское город-
ское посе-
ление

Российская Федера-
ция, Ленинградская 
область, Тосненский 
муниципальный район, 
Никольское городское 
поселение, дер. Пу-
стынка, уч. 23

47:26:0402001:178 Земли на-
селенных 
пунктов

Индивидуаль-
н ы е  ж и л ы е 
дома, для инди-
видуальной жи-
лой застройки

800

10 Тосненский 
район

Н и к о л ь -
ское город-
ское посе-
ление

Российская Федера-
ция, Ленинградская 
область, Тосненский 
муниципальный район, 
Никольское городское 
поселение, г. Николь-
ское, ул. Песчаная, з/у 
86в

47:26:0401001:624 Земли на-
селенных 
пунктов

Индивидуаль-
н ы е  ж и л ы е 
дома

1100

11 Тосненский 
район

Н и к о л ь -
ское город-
ское посе-
ление

Российская Федерация, 
Ленинградская область, 
Тосненский муниципаль-
ный район, Никольское 
городское поселение, г. 
Никольское, ул. Моло-
дежная, з/у 18

47:26:0401001:644 Земли на-
селенных 
пунктов

Индивидуаль-
н ы е  ж и л ы е 
дома

1000

12 Тосненский 
район

Н и к о л ь -
ское город-
ское посе-
ление

Российская Федера-
ция, Ленинградская 
область, Тосненский 
муниципальный район, 
Никольское городское 
поселение, г. Николь-
ское, ул. Молодежная, 
з/у 20

47:26:0401001:652 Земли на-
селенных 
пунктов

Индивидуаль-
н ы е  ж и л ы е 
дома

1200
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13 Тосненский 
район

Н и к о л ь -
ское город-
ское посе-
ление

Российская Федерация, 
Ленинградская область, 
Тосненский муниципаль-
ный район, Никольское 
городское поселение, г. 
Никольское, ул. Моло-
дежная, з/у 19

47:26:0401001:669 Земли на-
селенных 
пунктов

Индивидуаль-
н ы е  ж и л ы е 
дома

1200

14 Тосненский 
район

Н и к о л ь -
ское город-
ское посе-
ление

Российская Федерация, 
Ленинградская область, 
Тосненский муниципаль-
ный район, Никольское 
городское поселение, г. 
Никольское, ул. Моло-
дежная, з/у 17

47:26:0401001:675 Земли на-
селенных 
пунктов

Индивидуаль-
н ы е  ж и л ы е 
дома

1000

15 Тосненский 
район

Н и к о л ь -
ское город-
ское посе-
ление

Российская Федера-
ция, Ленинградская 
область, Тосненский 
муниципальный район, 
Никольское городское 
поселение, г. Николь-
ское, ул. Южная, з/у 13

47:26:0401010:412 Земли на-
селенных 
пунктов

Индивидуаль-
н ы е  ж и л ы е 
дома

1200

16 Тосненский 
район

Н и к о л ь -
ское город-
ское посе-
ление

Российская Федера-
ция, Ленинградская 
область, Тосненский 
муниципальный район, 
Никольское городское 
поселение, город Ни-
кольское, улица Юж-
ная, з/у 12

47:26:0401010:414 Земли на-
селенных 
пунктов

Индивидуаль-
н ы е  ж и л ы е 
дома

1200

17 Тосненский 
район

Н и к о л ь -
ское город-
ское посе-
ление

Российская Федера-
ция, Ленинградская 
область, Тосненский 
муниципальный район, 
Никольское городское 
поселение, город Ни-
кольское, улица Юж-
ная, з/у 14

47:26:0401010:415 Земли на-
селенных 
пунктов

Индивидуаль-
н ы е  ж и л ы е 
дома

1200

18 Тосненский 
район

Н и к о л ь -
ское город-
ское посе-
ление

Российская Федерация, 
Ленинградская область, 
Тосненский муниципаль-
ный район, Никольское 
городское поселение, г. 
Никольское, ул. Совхоз-
ная, з/у 10а

47:26:0401009:486 Земли на-
селенных 
пунктов

Индивидуаль-
н ы е  ж и л ы е 
дома

1200

19 Тосненский 
район

Тосненское 
городское 
поселение

Российская Федера-
ция, Ленинградская 
область, Тосненский 
район, Тосненское го-
родское поселение, 
дер. Красный Латыш, 
земельный участок 51а

47:26:0804001:614 Земли на-
селенных 
пунктов

Для индивиду-
ального жилищ-
ного строитель-
ства

1211

20 Тосненский 
район

Тосненское 
городское 
поселение

Российская Федера-
ция, Ленинградская 
область, Тосненский 
район, Тосненское го-
родское поселение, 
дер. Красный Латыш, 
земельный участок 51б

47:26:0804001:613 Земли на-
селенных 
пунктов

Для индиви-
дуального жи-
лищного стро-
ительства, для 
индивидуаль-
ной жилой за-
стройки

1210

21 Тосненский 
район

Тосненское 
городское 
поселение

Ленинградская об-
ласть, р-н Тосненский 
муниципальный, город-
ское поселение Тоснен-
ское, деревня Усадище, 
улица Речная, з/у 9

47:26:0719001:442 Земли на-
селенных 
пунктов

Для индивиду-
ального жилищ-
ного строитель-
ства

1200



№ 50  I  7 июня 2024 года20 ТОСНЕНСКИЙ
ВЕСТНИК

22 Тосненский 
район

Тосненское 
городское 
поселение

Российская Федера-
ция, Ленинградская 
область, Тосненский 
муниципальный район, 
Тосненское городское 
поселение, д. Усадище, 
ул. Речная, земельный 
участок 15

47:26:0719001:445 Земли на-
селенных 
пунктов

Для индивиду-
ального жилищ-
ного строитель-
ства

1088

23 Тосненский 
район

Тосненское 
городское 
поселение

Российская Федера-
ция, Ленинградская 
область, Тосненский 
муниципальный район, 
Тосненское городское 
поселение, д. Усадище, 
ул. Речная, земельный 
участок 5

47:26:0719001:454 Земли на-
селенных 
пунктов

Для индивиду-
ального жилищ-
ного строитель-
ства

1200

24 Тосненский 
район

Тосненское 
городское 
поселение

Российская Федера-
ция, Ленинградская 
область, Тосненский 
муниципальный район, 
Тосненское городское 
поселение, д. Усадище, 
ул. Речная, земельный 
участок 11

47:26:0719001:463 Земли на-
селенных 
пунктов

Для индивиду-
ального жилищ-
ного строитель-
ства

1200

25 Тосненский 
район

Тосненское 
городское 
поселение

Российская Федера-
ция, Ленинградская 
область, Тосненский 
муниципальный район, 
Тосненское городское 
поселение, д. Усадище, 
ул. Речная, земельный 
участок 8

47:26:0719001:480 Земли на-
селенных 
пунктов

Для индивиду-
ального жилищ-
ного строитель-
ства

1200

26 Тосненский 
район

Тосненское 
городское 
поселение

Российская Федера-
ция, Ленинградская 
область, район Тоснен-
ский, деревня Еглизи, 
улица 3-я Линия, уча-
сток 29б

47:26:0139001:1172 Земли на-
селенных 
пунктов

Для индивиду-
ального жилищ-
ного строитель-
ства

1006

27 Тосненский 
район

Тосненское 
городское 
поселение

Российская Федера-
ция, Ленинградская 
область, Тосненский 
муниципальный рай-
он, Тосненское город-
ское поселение,  д. 
Еглизи, ул. 3-я линия, 
з/у 29а

47:26:0139001:1185 Земли на-
селенных 
пунктов

Для индивиду-
ального жилищ-
ного строитель-
ства

1000

28 Тосненский 
район

Тосненское 
городское 
поселение

Российская Федера-
ция, Ленинградская 
область, район Тоснен-
ский, деревня Еглизи, 
улица 3-я Линия, уча-
сток 27

47:26:0139001:1174 Земли на-
селенных 
пунктов

Для индивиду-
ального жилищ-
ного строитель-
ства

1001

29 Тосненский 
район

Тосненское 
городское 
поселение

Российская Федера-
ция, Ленинградская 
область, район Тоснен-
ский, деревня Еглизи, 
улица 3-я Линия, уча-
сток 25

47:26:0139001:1175 Земли на-
селенных 
пунктов

Для индивиду-
ального жилищ-
ного строитель-
ства

1001

30 Тосненский 
район

Тосненское 
городское 
поселение

Российская Федера-
ция, Ленинградская 
область, район Тоснен-
ский, деревня Еглизи, 
улица 3-я Линия, уча-
сток 23

47:26:0139001:1176 Земли на-
селенных 
пунктов

Для индивиду-
ального жилищ-
ного строитель-
ства

1001
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31 Тосненский 
район

Тосненское 
городское 
поселение

Российская Федера-
ция, Ленинградская 
область, Тосненский 
муниципальный рай-
он, Тосненское город-
ское поселение,  д. 
Еглизи, ул. 3-я линия, 
з/у 15

47:26:0139001:1182 Земли на-
селенных 
пунктов

Для индивиду-
ального жилищ-
ного строитель-
ства

1005

32 Тосненский 
район

Тосненское 
городское 
поселение

Российская Федера-
ция, Ленинградская 
область, Тосненский 
муниципальный район, 
Тосненское городское 
поселение, д. Еглизи, 
ул. 3-я линия, 
з/у 3

47:26:0000000:40941 Земли на-
селенных 
пунктов

Для индивиду-
ального жилищ-
ного строитель-
ства

1000

33 Тосненский 
район

Лисинское 
с е л ь с ко е 
поселение

Ленинградская об-
ласть, Тосненский му-
ниципальный район, 
Лисинское сельское 
поселение, дер. Дубо-
вик, ул. Центральная, 
уч. № 44

47:26:1201002:116 Земли на-
селенных 
пунктов

Для индивиду-
ального жилищ-
ного строитель-
ства

2497

34 Тосненский 
район

Форносов-
ское город-
ское посе-
ление

Российская Федера-
ция, Ленинградская 
область, Тосненский 
муниципальный район, 
Форносовское город-
ское поселение, г. п. 
Форносово, ул. Дачная, 
уч. 15

47:26:0109002:702 Земли на-
селенных 
пунктов

Для индивиду-
ального жилищ-
ного строитель-
ства

1200

35 Тосненский 
район

Форносов-
ское город-
ское посе-
ление

Российская Федера-
ция, Ленинградская 
область, Тосненский 
муниципальный район, 
Форносовское город-
ское поселение, г. п. 
Форносово, ул. Дачная, 
з/у. 17

47:26:0109002:709 Земли на-
селенных 
пунктов

Для индивиду-
ального жилищ-
ного строитель-
ства

1200

36 Тосненский 
район

Ш а п к и н -
ское сель-
ское посе-
ление

Российская Федера-
ция, Ленинградская 
область, Тосненский 
муниципальный район, 
Шапкинское сельское 
поселение, д. Сиголово, 
Архитектурный проезд, 
з/у 7

47:26:0506001:527 Земли на-
селенных 
пунктов

Для ведения 
личного подсоб-
ного хозяйства

661

37 Тосненский 
район

Ульянов -
ское город-
ское посе-
ление

Российская Федера-
ция, Ленинградская 
область, Тосненский 
муниципальный район, 
Ульяновское город-
ское поселение, г. п. 
Ульяновка, 7-й Речной 
проезд, земельный уча-
сток 13

47:26:0301010:1309 Земли на-
селенных 
пунктов

Индивидуаль-
н ы е  ж и л ы е 
дома не выше 
2-х этажей

1002

38 Тосненский 
район

Ульянов -
ское город-
ское посе-
ление

Российская Федера-
ция, Тосненский му-
ниципальный район, 
Ульяновское город-
ское поселение, г. п. 
Ульяновка, 7-й Речной 
проезд, земельный 
участок 15

47:26:0301010:1321 Земли на-
селенных 
пунктов

Индивидуаль-
н ы е  ж и л ы е 
дома не выше 
2-х этажей

1133
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39 Тосненский 
район

Ульянов -
ское город-
ское посе-
ление

Российская Федера-
ция, Ленинградская 
область, Тосненский 
муниципальный район, 
Ульяновское город-
ское поселение, г. п. 
Ульяновка, 7-й Речной 
проезд, земельный уча-
сток 21

47:26:0301010:1314 Земли на-
селенных 
пунктов

Индивидуаль-
н ы е  ж и л ы е 
дома не выше 
2-х этажей

1024

40 Тосненский 
район

Ульянов -
ское город-
ское посе-
ление

Российская Федера-
ция, Тосненский муни-
ципальный район, Улья-
новское городское по-
селение, г. п. Ульянов-
ка, 6-й Речной проезд, 
земельный участок 12

47:26:0301010:1323 Земли на-
селенных 
пунктов

Индивидуаль-
н ы е  ж и л ы е 
дома не выше 
2-х этажей

1017

41 Тосненский 
район

Ульянов -
ское город-
ское посе-
ление

Российская Федера-
ция, Ленинградская 
область, Тосненский 
муниципальный район, 
Ульяновское город-
ское поселение, г. п. 
Ульяновка, 5-й Речной 
проезд, земельный уча-
сток 17

47:26:0301010:1317 Земли на-
селенных 
пунктов

Индивидуаль-
н ы е  ж и л ы е 
дома не выше 
2-х этажей

1155

42 Тосненский 
район

Ульянов -
ское город-
ское посе-
ление

Российская Федера-
ция, Ленинградская 
область, Тосненский 
муниципальный район, 
Ульяновское городское 
поселение, г. п. Улья-
новка, ул. Новая, уч. 
31а

47:26:0301010:1329 Земли на-
селенных 
пунктов

Индивидуаль-
н ы е  ж и л ы е 
дома не выше 
2-х этажей

700

43 Тосненский 
район

Ульянов -
ское город-
ское посе-
ление

Российская Федера-
ция, Ленинградская 
область, Тосненский 
муниципальный район, 
Ульяновское город-
ское поселение, г. п. 
Ульяновка, ул. Новая, 
земельный участок 31в

47:26:0301010:1331 Земли на-
селенных 
пунктов

Индивидуаль-
н ы е  ж и л ы е 
дома не выше 
2-х этажей

935

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
ТОСНЕНСКИЙ РАЙОН ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

АДМИНИСТРАЦИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ от 30.05.2024 № 1770-па

Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги "Постановка на 
учет отдельных категорий граждан, имеющих право на предоставление земельного участка на территории 

Тосненского муниципального района Ленинградской области, находящегося в муниципальной собственности 
(государственная собственность на который не разграничена), в собственность бесплатно"

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного само-
управления в Российской Федерации", Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг", постановлением Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 № 373 "О 
разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных 
регламентов предоставления государственных услуг", Уставом Тосненского муниципального района Ленинградской об-
ласти администрация Тосненского муниципального района Ленинградской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги "Постановка на учет отдельных 
категорий граждан, имеющих право на предоставление земельного участка на территории Тосненского муниципального 
района Ленинградской области, находящегося в муниципальной собственности (государственная собственность на ко-
торый не разграничена), в собственность бесплатно" (приложение).

2. Комитету имущественных отношений администрации Тосненского муниципального района Ленинградской области:
2.1. Обеспечить включение муниципальной услуги "Постановка на учет отдельных категорий граждан, имеющих право 

на предоставление земельного участка на территории Тосненского муниципального района Ленинградской области, нахо-
дящегося в муниципальной собственности (государственная собственность на который не разграничена), в собственность 
бесплатно" в реестр муниципальных услуг Тосненского муниципального района Ленинградской области.
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2.2. Направить в сектор по взаимодействию с общественностью комитета по организационной работе, местному само-
управлению, межнациональным и межконфессиональным отношениям администрации Тосненского муниципального района 
Ленинградской области настоящее постановление для опубликования и обнародования в порядке, предусмотренном 
Уставом Тосненского муниципального района Ленинградской области.

3. Сектору по взаимодействию с общественностью комитета по организационной работе, местному самоуправлению, 
межнациональным и межконфессиональным отношениям администрации Тосненского муниципального района Ленинград-
ской области опубликовать и обнародовать настоящее постановление в порядке, предусмотренном Уставом Тосненского 
муниципального района Ленинградской области.

4. Признать утратившим силу постановление администрации муниципального образования Тосненский район Ленинград-
ской области от 16.08.2023 № 2873-па "Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной 
услуги "Постановка на учет граждан, имеющих право на предоставление земельного участка на территории Тосненского 
муниципального района Ленинградской области, находящегося в муниципальной собственности (государственная соб-
ственность на который не разграничена), для индивидуального жилищного строительства"

5. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы администрации Тосненского муниципаль-
ного района Ленинградской области Ануфриева О.А.

Глава администрации А.Г. Клементьев

Приложение
к постановлению администрации Тосненского муниципального района Ленинградской области

от 30.05.2024 № 1770-па
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ "ПОСТАНОВКА НА УЧЕТ ОТДЕЛЬНЫХ КАТЕГОРИЙ ГРАЖ-
ДАН, ИМЕЮЩИХ ПРАВО НА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА НА ТЕРРИТОРИИ ТОСНЕНСКОГО МУНИ-
ЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ, НАХОДЯЩЕГОСЯ В МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ 
(ГОСУДАРСТВЕННАЯ СОБСТВЕННОСТЬ НА КОТОРЫЙ НЕ РАЗГРАНИЧЕНА), В СОБСТВЕННОСТЬ БЕСПЛАТНО"
(Сокращенное наименование – Постановка на учет граждан, имеющих право на предоставление земельного участка)

(далее – административный регламент, муниципальная услуга)
1. Общие положения
1.1. Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги по по-

становке на учет в целях предоставления земельных участков отдельных категорий граждан, перечисленных в п. 1.2 
административного регламента, не получавшим на территории Российской Федерации земельных участков, находящихся 
в государственной или муниципальной собственности, в собственность бесплатно по основаниям, указанным в подпункте 
7 статьи 39.5 Земельного кодекса Российской Федерации.

1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются:
1.2.1. Граждане Российской Федерации, состоящие на учете в органах местного самоуправления Ленинградской об-

ласти в качестве нуждающихся в жилых помещениях по основаниям, предусмотренным статьей 51 Жилищного кодекса 
Российской Федерации, постоянно проживающие на территории Ленинградской области не менее пяти лет.

1.2.2. Граждане Российской Федерации, являющиеся молодыми специалистами, впервые устраивающиеся на работу в 
соответствии с полученной квалификацией по трудовому договору на неопределенный срок либо на срок не менее пяти 
лет на предприятия, в учреждения, организации, к индивидуальным предпринимателям, осуществляющим свою деятель-
ность на территории Ленинградской области, и состоящие на учете в органах местного самоуправления Ленинградской 
области в качестве нуждающихся в жилых помещениях по основаниям, предусмотренным статьей 51 Жилищного кодекса 
Российской Федерации.

1.2.2.1. Молодые граждане Российской Федерации в возрасте до 35 лет включительно, обучающиеся по основным 
профессиональным образовательным программам и (или) по программам профессионального обучения, впервые устра-
ивающиеся на работу в соответствии с получаемой квалификацией по трудовому договору на неопределенный срок 
либо на срок не менее пяти лет на предприятия, в учреждения, организации, к индивидуальным предпринимателям, 
осуществляющим свою деятельность на территории Ленинградской области, и состоящие на учете в органах местного 
самоуправления Ленинградской области в качестве нуждающихся в жилых помещениях по основаниям, предусмотренным 
статьей 51 Жилищного кодекса Российской Федерации.

1.2.2.2. Граждане Российской Федерации, являющиеся медицинскими работниками медицинских организаций государ-
ственной системы здравоохранения Ленинградской области, имеющие стаж работы в указанных медицинских органи-
зациях не менее пяти лет.

1.2.3. Граждане Российской Федерации, являющиеся членами семей погибших Героев Российской Федерации, которым 
звание Героя Российской Федерации присвоено посмертно и которые до момента гибели постоянно проживали на тер-
ритории Ленинградской области, а именно: вдова (вдовец) погибшего Героя Российской Федерации, не вступившая(-ий) 
в повторный брак, дети в возрасте до 18 лет, дети старше 18 лет, ставшие инвалидами до достижения ими возраста 18 
лет, а в случае отсутствия (отказа) указанных лиц – родители погибшего Героя Российской Федерации.

1.2.4. Граждане Российской Федерации, являющиеся ветеранами боевых действий в соответствии с Федеральным 
законом от 12.01.1995 № 5-ФЗ "О ветеранах", при условии постоянного проживания на территории Ленинградской 
области.

1.2.4.1. Граждане Российской Федерации, являющиеся членами семей погибших ветеранов боевых действий, которые 
до момента гибели (смерти) постоянно проживали на территории Ленинградской области.

1.2.5. Инвалиды и семьи, имеющие в своем составе инвалидов, состоящие на учете в органах местного самоуправления 
Ленинградской области в качестве нуждающихся в жилых помещениях по основаниям, предусмотренным статьей 51 
Жилищного кодекса Российской Федерации (далее – заявитель).

Представлять интересы заявителя могут:
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– уполномоченные представители, наделенные соответствующими полномочиями в порядке, установленном законо-
дательством Российской Федерации.

1.3. Информация о месте нахождения органов местного самоуправления Ленинградской области в лице администрации 
Тосненского муниципального района Ленинградской области (далее – орган местного самоуправления, ОМСУ, Админи-
страция), предоставляющих муниципальную услугу (далее – сведения информационного характера), размещается:

– на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными 
для предоставления муниципальной услуги;

– на сайте Администрации;
– на сайте государственного бюджетного учреждения Ленинградской области "Многофункциональный центр предо-

ставления государственных и муниципальных услуг" (далее – ГБУ ЛО "МФЦ", МФЦ): http://mfc47.ru/;
– на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской области (далее – ПГУ ЛО)/на Едином 

портале государственных услуг (далее – ЕПГУ): www.gu.lenobl.ru, www.gosuslugi.ru;
– в государственной информационной системе "Реестр государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинград-

ской области" (далее – Реестр).
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Полное наименование муниципальной услуги:
"Постановка на учет отдельных категорий граждан, имеющих право на предоставление земельного участка на тер-

ритории Тосненского муниципального района Ленинградской области, находящегося в муниципальной собственности 
(государственная собственность на который не разграничена), в собственность бесплатно".

Сокращенное наименование муниципальной услуги:
"Постановка на учет отдельных категорий граждан, имеющих право на предоставление земельного участка в собствен-

ность бесплатно".
2.2. Муниципальную услугу предоставляет:
Администрация Тосненского муниципального района Ленинградской области.
В предоставлении муниципальной услуги участвует государственное бюджетное учреждение Ленинградской области 

"Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг".
Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом документов принимается:
1) при личной явке:
– в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО "МФЦ" (при наличии соглашения);
2) без личной явки:
– в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ (при технической реализации).
Заявитель может записаться на прием для подачи заявления о предоставлении услуги следующими способами:
1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ – в МФЦ;
2) посредством сайта МФЦ (при технической реализации) – в МФЦ;
3) по телефону – в МФЦ.
Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и время в пределах установленного в МФЦ графика 

приема заявителей.
2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявителя может осуществляться в ходе 

личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удо-
стоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации 
и аутентификации в МФЦ с использованием информационных технологий, систем, указанных в частях 10 и 11 статьи 7 
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" 
(при наличии технической возможности).

2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентификация и аутентификация могут осу-
ществляться посредством:

1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных информационных систем, если такие 
государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обе-
спечивают взаимодействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о 
физическом лице в указанных информационных системах;

2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной системы персональных данных, 
обеспечивающей обработку, включая сбор и хранение, биометрических персональных данных, их проверку и передачу 
информации о степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным физического лица.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
– решение о постановке на учет в качестве лица, имеющего право на предоставление земельного участка в собствен-

ность бесплатно;
– решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги (приложение 2 к административному регламенту).
2.3.1. Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется:
1) при личной явке:
– в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО "МФЦ";
2) без личной явки:
– посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ (при технической реализации);
– почтовым отправлением.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 10 рабочих дней со дня поступления в Админи-

страцию заявления о постановке на учет в качестве лица, имеющего право на предоставление земельного участка в 
собственность бесплатно (далее – заявление).

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:
– Земельный кодекс Российской Федерации;
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– Жилищный кодекс Российской Федерации;
– Гражданский кодекс Российской Федерации;
– Градостроительный кодекс Российской Федерации;
– Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Россий-

ской Федерации";
– Федеральный закон от 13.07.2015 № 218-ФЗ "О государственной регистрации недвижимости";
– Федеральный закон от 12.01.1995 № 5-ФЗ "О ветеранах";
– Федеральный закон от 24.11.1995 № 181-ФЗ "О социальной защите инвалидов в Российской Федерации";
– областной закон Ленинградской области от 14.10.2008 № 105-оз "О бесплатном предоставлении отдельным категориям 

граждан земельных участков на территории Ленинградской области" (далее – областной закон № 105-оз);
– постановление Правительства Ленинградской области от 24.02.2016 № 37 "О порядке представления документов для 

постановки на учет в качестве лица, имеющего право на предоставление земельного участка в собственность бесплатно 
на территории Ленинградской области";

– нормативные правовые акты органа местного самоуправления.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными 

правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем:
1) заявление о постановке на учет в качестве лица, имеющего право на предоставление земельного участка в собствен-

ность бесплатно на территории Ленинградской области (приложение 1 к административному регламенту).
К заявлению прилагаются следующие документы:
а) для заявителей, перечисленных в п. 1.2.2 и п. 1.2.2.1, 1.2.2.2 административного регламента:
– трудовая книжка (при наличии трудового стажа до 1 января 2020 года), и(или) трудовой договор, и (или) сведения о 

трудовой деятельности, оформленные в установленном законодательством порядке;
– документ об образовании (в отношении заявителей, перечисленных в п. 1.2.2 административного регламента) (при 

реализации технической возможности в рамках межведомственного электронного взаимодействия сведения будут за-
прашиваться у соответствующих органов, имеющих эти сведения);

– справка из образовательной организации (в отношении заявителей, перечисленных в п. 1.2.2.1 административного 
регламента) (при реализации технической возможности в рамках межведомственного электронного взаимодействия 
сведения будут запрашиваться у соответствующих органов, имеющих эти сведения).

б) для заявителей, перечисленных в п. 1.2.3 административного регламента:
– документы, подтверждающие присвоение посмертно звания Героя Российской Федерации;
– в случае рождения ребенка – члена семьи погибшего Героя Российской Федерации на территории иностранного го-

сударства:
– документ, удостоверяющий личность ребенка;
– свидетельство о рождении ребенка, выданное консульским учреждением Российской Федерации за пределами 

территории Российской Федерации, – при рождении ребенка на территории иностранного государства в случаях, когда 
регистрация рождения ребенка произведена компетентным органом иностранного государства;

– документ, подтверждающий факт рождения и регистрации ребенка, выданный и удостоверенный штампом "апостиль" 
компетентным органом иностранного государства, с удостоверенным в установленном законодательством Российской 
Федерации порядке переводом на русский язык – при рождении ребенка на территории иностранного государства – 
участника Конвенции, отменяющей требование легализации иностранных официальных документов, заключенной в 
Гааге 5 октября 1961 года;

– документ, подтверждающий факт рождения и регистрации ребенка, выданный компетентным органом иностранного 
государства, переведенный на русский язык и легализованный консульским учреждением Российской Федерации за 
пределами территории Российской Федерации, – при рождении ребенка на территории иностранного государства, не 
являющегося участником Конвенции 1961 г.;

– документ, подтверждающий факт рождения и регистрации ребенка, выданный компетентным органом иностранного 
государства, переведенный на русский язык и скрепленный гербовой печатью, – при рождении ребенка на территории 
иностранного государства, являющегося участником Конвенции о правовой помощи и правовых отношениях по граждан-
ским, семейным и уголовным делам, заключенной в городе Минске 22 января 1993 года;

– документы, содержащие сведения о составе семьи погибшего Героя Российской Федерации:
– решение суда о признании членом семьи (с отметкой суда о дате вступления в законную силу), решение суда об уста-

новлении факта иждивения (с отметкой суда о дате вступления в законную силу), решение об усыновлении (удочерении), 
договор о приемной семье, действующий на дату подачи заявления (в отношении детей, переданных на воспитание в 
приемную семью).

в) для заявителей, перечисленных в п. 1.2.4 административного регламента:
– удостоверение единого образца, установленного для каждой категории ветеранов Правительством СССР до 1 января 

1992 года либо Правительством Российской Федерации;
г) для заявителей, перечисленных в п. 1.2.4.1 административного регламента:
– документы, подтверждающие факт гибели (смерти) ветерана боевых действий;
– в случае рождения ребенка – члена семьи погибшего ветерана боевых действий, – на территории иностранного 

государства:
– документ, удостоверяющий личность ребенка;
– свидетельство о рождении ребенка, выданное консульским учреждением Российской Федерации за пределами 

территории Российской Федерации, – при рождении ребенка на территории иностранного государства в случаях, когда 
регистрация рождения ребенка произведена компетентным органом иностранного государства;

– документ, подтверждающий факт рождения и регистрации ребенка, выданный и удостоверенный штампом "апостиль" 
компетентным органом иностранного государства, с удостоверенным в установленном законодательством Российской 
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Федерации порядке переводом на русский язык – при рождении ребенка на территории иностранного государства – 
участника Конвенции, отменяющей требование легализации иностранных официальных документов, заключенной в 
Гааге 5 октября 1961 года;

– документ, подтверждающий факт рождения и регистрации ребенка, выданный компетентным органом иностранного 
государства, переведенный на русский язык и легализованный консульским учреждением Российской Федерации за 
пределами территории Российской Федерации, – при рождении ребенка на территории иностранного государства, не 
являющегося участником Конвенции 1961 г.;

– документ, подтверждающий факт рождения и регистрации ребенка, выданный компетентным органом иностранного 
государства, переведенный на русский язык и скрепленный гербовой печатью, – при рождении ребенка на территории 
иностранного государства, являющегося участником Конвенции о правовой помощи и правовых отношениях по граждан-
ским, семейным и уголовным делам, заключенной в городе Минске 22 января 1993 года;

– документы, содержащие сведения о составе семьи погибшего Героя Российской Федерации:
– решение суда о признании членом семьи (с отметкой суда о дате вступления в законную силу), решение суда об установле-

нии факта иждивения (с отметкой суда о дате вступления в законную силу), решение об усыновлении (удочерении), договор о 
приемной семье, действующий на дату подачи заявления (в отношении детей, переданных на воспитание в приемную семью);

– документы, подтверждающие факт обучения детей в возрасте до 23 лет в образовательных организациях по очной 
форме обучения (при реализации технической возможности в рамках межведомственного электронного взаимодействия 
сведения будут запрашиваться у соответствующих органов, имеющих эти сведения);

2) документ, удостоверяющий личность заявителя: гражданина Российской Федерации;
3) документ, оформленный в соответствии с действующим законодательством, подтверждающий наличие у предста-

вителя права действовать от лица заявителя и определяющий условия и границы реализации права представителя на 
получение муниципальной услуги, если с заявлением обращается представитель заявителя.

Представитель заявителя из числа уполномоченных лиц дополнительно представляет документ, удостоверяющий 
личность.

2.6.1. В заявлении указывается основание предоставления заявителю земельного участка в собственность бесплатно.
2.6.2. В заявлении указываются все члены семьи погибшего Героя Российской Федерации, все члены семьи погибшего 

ветерана боевых действий, все члены семьи, имеющей в своем составе инвалида, обладающие правом на получение 
земельного участка в соответствии с областным законом № 105-оз.

Земельный участок предоставляется в общую долевую собственность всех членов семьи погибшего Героя Российской 
Федерации, всех членов семьи погибшего ветерана боевых действий, всех членов семьи, имеющей в своем составе 
инвалида, в равных долях.

В состав семьи погибшего Героя Российской Федерации, семьи погибшего ветерана боевых действий, семьи, имеющей 
в своем составе инвалида, в качестве членов семьи не включаются граждане, реализовавшие право на предоставление 
земельного участка в собственность бесплатно по основаниям, указанным в подпунктах 6 и 7 статьи 39.5 Земельного 
кодекса Российской Федерации.

Граждане (представители граждан), являющиеся членами семьи погибшего Героя Российской Федерации, семьи по-
гибшего ветерана боевых действий, семьи, имеющей в своем составе инвалида, несут ответственность за достоверность 
и полноту представленных сведений о составе семьи такого гражданина.

2.7. Исчерпывающий перечень документов (сведений), необходимых в соответствии с законодательными или иными 
нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государ-
ственных органов, органов местного самоуправления и подведомственных им организаций (за исключением организаций, 
оказывающих услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги) и подлежащих пред-
ставлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

Структурное подразделение в рамках межведомственного информационного взаимодействия для предоставления 
муниципальной услуги запрашивает следующие документы и (или) сведения:

1) документы (сведения), подтверждающие факт постоянного проживания заявителя на территории Ленинградской 
области не менее пяти лет, предшествующих моменту обращения с соответствующим заявлением (в отношении за-
явителей, перечисленных в пп. 1.2.1 административного регламента), документы (сведения), подтверждающие факт 
постоянного проживания заявителя на территории Ленинградской области (в отношении заявителей, перечисленных в 
пп. 1.2.3, 1.2.4, 1.2.4.1).

Указанные сведения могут быть получены в том числе посредством запроса:
– Жилищного документа (аналог формы № 9) из модуля РГИС ЖКХ "Поквартирная карта Ленинградской области" (при 

наличии сведений);
– сведений о наличии либо отсутствии регистрации по месту жительства гражданина Российской Федерации в пределах 

Ленинградской области – в органах внутренних дел Российской Федерации;
2) выписка из Единого государственного реестра недвижимости (далее – ЕГРН) о правах отдельного лица на имевшиеся 

(имеющиеся) у него объекты недвижимости либо уведомление органа, осуществляющего государственную регистрацию 
прав, об отсутствии в ЕГРН запрашиваемых сведений (в отношении заявителей, перечисленных в пп. 1.2.1, 1.2.2, 1.2.2.1, 
1.2.2.2, 1.2.3, 1.2.4, 1.2.4.1, 1.2.5 административного регламента);

3) справка о постановке на учет в ОМСУ в качестве нуждающихся в жилых помещениях по основаниям, предусмотрен-
ным статьей 51 Жилищного кодекса Российской Федерации (в отношении заявителей, перечисленных в пп. 1.2.1, 1.2.2, 
1.2.2.1, 1.2.5 административного регламента);

4) сведения о составе семьи заявителя (в отношении заявителей, перечисленных в пп. 1.2.3, 1.2.4.1, 1.2.5) подтверж-
даются: сведениями из свидетельства о рождении детей в возрасте до 18 лет, а также сведениями из свидетельства о 
браке заявителя;

5) сведения о заключении брака с заявителем, сведения о рождении детей в возрасте до 18 лет (в отношении заяви-
телей, перечисленных в пп. 1.2.3, 1.2.4.1) – запрашиваются из ЕГР ЗАГС;
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6) сведения о действительности (недействительности) паспорта гражданина Российской Федерации всех членов семьи 
погибшего Героя Российской Федерации, ветерана боевых действий (в отношении заявителей, перечисленных в пп. 1.2.3, 
1.2.4.1) – запрашиваются в органах внутренних дел Российской Федерации;

7) сведения, подтверждающие установление инвалидности для детей – членов семьи погибшего Героя Российской 
Федерации, ветерана боевых действий, старше 18 лет, ставших инвалидами до достижения ими возраста 18 лет 
(для заявителей по пункту 1.2.3, 1.2.4.1); сведения, подтверждающие установление инвалидности, для заявите-
ля по пункту 1.2.5 – запрашиваются из федеральной государственной информационной системы "Федеральный 
реестр инвалидов";

8) информация Ленинградского областного комитета по управлению государственным имуществом из сводного рее-
стра выданных и реализованных земельных сертификатов о наличии/отсутствии в нем сведений в отношении граждан, 
указанных в части 1 статьи 1-1 областного закона № 105-оз.

2.7.1. Заявитель вправе представить документы, указанные в настоящем пункте, по собственной инициативе.
2.7.2. Органы, предоставляющие муниципальную услугу, не вправе требовать от заявителя:
1. Представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых 

не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставле-
нием муниципальной услуги;

2. Представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предо-
ставление муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, 
иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или 
органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, за исключением 
документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг" (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ) перечень документов. 
Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие государственные услуги, 
и органы, предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе;

3. Осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных 
с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации (за исключением получения 
услуг, являющихся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включенных в перечни, 
предусмотренные частью 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ, а также документов и информации, предоставля-
емых в результате оказания таких услуг;

4. Представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при перво-
начальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 
муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

– изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после 
первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

– наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после 
первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления или муниципальной услуги, либо в 
предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

– истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме докумен-
тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

– выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездей-
ствия) должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, муниципального служащего, работника многофункционального центра, работника организации, предусмотрен-
ной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за 
подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра 
при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо руко-
водителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, уведомляется заявитель, 
а также приносятся извинения за доставленные неудобства;

5. Представления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены 
в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона N 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение 
отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления государственной или 
муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.

2.7.3. При наступлении событий, являющихся основанием для предоставления муниципальной услуги, ОМСУ, предо-
ставляющий муниципальную услугу, вправе:

1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов предоставления муниципальных услуг, в том числе 
направлять межведомственные запросы, получать на них ответы, после чего уведомлять заявителя о возможности подать 
запрос о предоставлении соответствующей услуги для немедленного получения результата предоставления такой услуги;

2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в отношении которых у заявителя 
могут появиться основания для их предоставления ему в будущем, проводить мероприятия, направленные на формирова-
ние результата предоставления соответствующей услуги, в том числе направлять межведомственные запросы, получать 
на них ответы, формировать результат предоставления соответствующей услуги, а также предоставлять его заявителю 
с использованием ЕПГУ/ПГУ ЛО и уведомлять заявителя о проведенных мероприятиях.

2.8. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги.
В случае не поступления в сроки, указанные в п. 3.1.3.2 административного регламента, ответа (ответов) на направ-

ленные Администрацией в рамках предоставления муниципальной услуги межведомственные запросы, принимается 
решение о приостановлении срока рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги с направлением 
принятого решения заявителю (приложение 3 к административному регламенту).
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Срок рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги приостанавливается до дня поступления в 
Администрацию ответа (ответов) на межведомственные запросы, но не более чем на 10 рабочих дней.

2.9. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги:
1) заявление о предоставлении муниципальной услуги подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких 

действий;
2) заявление о предоставлении муниципальной услуги оформлено не в соответствии с п. 2.6 административного ре-

гламента;
3) представление заявителем неполного комплекта документов, необходимых в соответствии с п. 2.6 административ-

ного регламента для оказания муниципальной услуги;
4) представленные заявителем документы не соответствуют требованиям, установленным п. 2.6 административного 

регламента.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
1) заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий:
– отсутствие права на бесплатное предоставление в собственность земельного участка в соответствии с областным 

законом № 105-оз;
– подача заявления лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий;
2) представление неполного комплекта документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными 

нормативными правовыми актами для оказания услуги, подлежащих представлению заявителем:
– непредставление или представление в неполном объеме документов, определенных п. 2.6 административного ре-

гламента;
3) представленные заявителем документы недействительны/указанные в заявлении сведения недостоверны:
– наличие в представленных документах недостоверных сведений.
2.11. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией бесплатно.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при 

получении результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 минут.
2.13. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги составляет в Администрации:
– при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в Администрацию (при наличии соглашения) – в день по-

ступления запроса в Администрацию;
– при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ или ПГУ ЛО (при наличии технической 

возможности) – в день поступления запроса на ЕПГУ или ПГУ ЛО или на следующий рабочий день (в случае направления 
документов в нерабочее время, в выходные, праздничные дни).

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для за-
полнения заявления о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и 
перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях 
Администрации и МФЦ.

2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для 
парковки специальных автотранспортных средств инвалидов, которые не должны занимать иные транспортные средства. 
Инвалиды пользуются местами для парковки специальных транспортных средств бесплатно. На территории, прилегающей 
к зданию, в котором размещен МФЦ, располагается бесплатная парковка для автомобильного транспорта посетителей, 
в том числе предусматривающая места для специальных автотранспортных средств инвалидов.

2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтительнее на первых, этажах здания с предо-
ставлением доступа в помещение инвалидам.

2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей полное наименование 
Администрации, а также информацию о режиме ее работы.

2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с поручнями и пандусами для передвиже-
ния детских и инвалидных колясок.

2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том числе туалет, предназначенный для инвалидов.
2.14.7. При необходимости работником Администрации, работником МФЦ инвалиду оказывается помощь в преодолении 

барьеров при получении муниципальной услуги в интересах заявителей.
2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, а также содержат информацию о контактных 

номерах телефонов вызова работника для сопровождения инвалида.
2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и 

иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сур-
допереводчика и тифлосурдопереводчика.

2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом для собаки-проводника и устройств для 
передвижения инвалида (костылей, ходунков).

2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-планировочных и конструктивных 
решений, освещения, пожарной безопасности, инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нор-
мативных документов, действующих на территории Российской Федерации.

2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места для ожидания, информирования и 
приема заявителей.

2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями (кресельными секциями, скамьями) и 
столами (стойками) для оформления документов с размещением на них бланков документов, необходимых для полу-
чения муниципальной услуги, канцелярскими принадлежностями, а также информационными стендами, содержащими 
актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для получения муниципальной услуги, и информацию о часах 
приема заявлений.
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2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются столами, стульями, обеспечиваются канце-
лярскими принадлежностями для написания письменных обращений.

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые в отношении всех заявителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к помещениям, в которых предоставляется услуга;
3) возможность получения полной и достоверной информации о муниципальной услуге в Администрации по телефону, 

на официальном сайте;
4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, предусмотренным действующим законодатель-

ством.
2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, применимые в отношении инвалидов):
1) наличие инфраструктуры, указанной в п. 2.14 регламента;
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых предоставляется муниципальная 

услуга.
2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче заявления и получении результата;
3) осуществление не более одного обращения заявителя к должностным лицам, работникам ГБУ ЛО "МФЦ" при подаче 

документов на получение муниципальной услуги и не более одного обращения при получении результата в ГБУ ЛО "МФЦ";
4) отсутствие жалоб на действия или бездействие должностных лиц Администрации, поданных в установленном порядке.
2.15.4. После получения результата услуги, предоставление которой осуществлялось в электронном виде через ЕПГУ 

или ПГУ ЛО либо посредством МФЦ, заявителю обеспечивается возможность оценки качества оказания услуги.
2.16. Получения услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, 

не требуется.
Согласований, необходимых для получения муниципальной услуги, не требуется.
2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги по экстеррито-

риальному принципу (в случае если муниципальная услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и особен-
ности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

2.17.1. Предоставление услуги по экстерриториальному принципу предусмотрено.
2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронном виде осуществляется при технической реализации услуги 

посредством ПГУ ЛО и/или ЕПГУ.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, 

в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выпол-
нения административных процедур в многофункциональных центрах

3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их вы-
полнения.

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1) прием и регистрация заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги – не более 1 рабочего дня;
2) рассмотрение заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги – не более 7 рабочих дней;
3) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги 

– не более 1 рабочего дня;
4) выдача результата предоставления муниципальной услуги – не более 1 рабочего дня.
3.1.2. Прием и регистрация заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги.
3.1.2.1. Основание для начала административной процедуры: поступление в Администрацию заявления и документов, 

установленных п. 2.6 административного регламента.
3.1.2.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) максимальный срок его выполнения: спе-

циалист Администрации, ответственный за делопроизводство, принимает представленные (направленные) заявителем 
заявление и документы, и в случае отсутствия установленных пунктом 2.9 административного регламента оснований 
для отказа в приеме регистрирует их в течение 1 рабочего дня.

3.1.2.2.1. При наличии оснований для отказа в приеме документов, установленных пунктом 2.9 административного 
регламента, специалист Администрации, ответственный за делопроизводство, в тот же день с помощью указанных в за-
явлении средств связи направляет заявителю уведомление об отказе в приеме документов, с указанием оснований такого 
отказа и возвращает заявление и приложенные документы заявителю (приложение 4 к административному регламенту).

3.1.2.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: специалист Администрации, ответственный 
за обработку входящих документов.

3.1.2.4. Критерии принятия решения: наличие (отсутствие) оснований для отказа в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, установленных пунктом 2.9 административного регламента.

3.1.2.5. Результат выполнения административной процедуры:
– регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов;
– отказ в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и направление соответствующего статуса за-

явителю в личный кабинет ЕПГУ/ПГУ ЛО или в МФЦ.
3.1.3. Рассмотрение заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги.
3.1.3.1. Основание для начала административной процедуры: поступление зарегистрированного заявления и документов 

должностному лицу, ответственному за формирование проекта решения.
3.1.3.2. Содержание административного действия (административных действий), продолжительность и(или) макси-

мальный срок его (их) выполнения:
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1 действие: проверка документов на комплектность и достоверность, проверка сведений, содержащихся в представ-
ленных заявлении и документах, в целях оценки их соответствия требованиям и условиям на получение муниципальной 
услуги,; в том числе первичная проверка факта наличия постоянной регистрации на территории Ленинградской области 
заявителей по п. 1.2.1, общим сроком не менее пяти лет на дату подачи заявления о предоставлении муниципальной 
услуги; факта наличия постоянной регистрации на территории Ленинградской области заявителей, перечисленных в 
пп. 1.2.3, 1.2.4 и 1.2.4.1 административного регламента (включая получение сведений из модуля РГИС ЖКХ ПКЛО или 
сведений о регистрации по месту жительства.

2 действие: формирование, направление межведомственного запроса (межведомственных запросов) (в случае непред-
ставления заявителем документов, установленных пунктом 2.7 административного регламента) в электронной форме с 
использованием системы межведомственного электронного взаимодействия.

Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос: в электронной форме с использованием си-
стемы межведомственного электронного взаимодействия – не более 48 часов, при осуществлении межведомственного 
информационного взаимодействия на бумажном носителе – не более 5 рабочих дней со дня его поступления в орган или 
организацию, предоставляющие документ и информацию.

3 действие: подготовка и представление проекта решения, а также заявления и документов должностному лицу Ад-
министрации, ответственному за принятие и подписание соответствующего решения, в течение не более 7 рабочих дней 
со дня окончания первой административной процедуры.

3.1.3.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: специалист Администрации, отвечающий 
за рассмотрение и подготовку проекта решения.

3.1.3.4. Критерии принятия решения: соответствие/несоответствие заявления и документов требованиям пункта 2.10 
административного регламента.

3.1.3.5. Результат выполнения административной процедуры:
– подготовка проекта решения о постановке на учет в качестве лица, имеющего право на предоставление земельного 

участка в собственность бесплатно;
– подготовка проекта решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.1.4. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.1.4.1. Основание для начала административной процедуры: представление заявления и документов, а также проекта 

решения должностному лицу Администрации, ответственному за принятие и подписание соответствующего решения.
3.1.4.2. Содержание административного действия (административных действий), продолжительность и(или) максималь-

ный срок его (их) выполнения: рассмотрение, заявления и документов, а также проекта решения должностным лицом 
Администрации, ответственным за принятие и подписание соответствующего решения, в течение не более 1 рабочего 
дня со дня окончания второй административной процедуры.

3.1.4.3. Лицо ответственное за выполнение административной процедуры: должностное лицо Администрации, ответ-
ственное за принятие и подписание соответствующего решения.

3.1.4.4. Критерии принятия решения: наличие/отсутствие у заявителя права на получение муниципальной услуги.
3.1.4.5. Результат выполнения административной процедуры:
– подписание решения о постановке на учет в качестве лица, имеющего право на предоставление земельного участка 

в собственность бесплатно;
– подписание решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.1.5. Выдача результата предоставления муниципальной услуги.
3.1.5.1. Основание для начала административной процедуры: подписание соответствующего решения, являющегося 

результатом предоставления муниципальной услуги.
3.1.5.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) максимальный срок его выполнения: 

регистрация и направление результата предоставления муниципальной услуги способом, указанным в заявлении, в 
течение 1 рабочего дня.

3.1.5.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: специалист канцелярии Администрации.
3.1.5.4. Результат выполнения административной процедуры: направление результата предоставления муниципальной 

услуги способом, указанным в заявлении.
3.1.6. Независимо от выбранного заявителем способа направления результата предоставления муниципальной услуги, 

дополнительно, в течение 5 рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении муниципальной услуги или об от-
казе в предоставлении муниципальной услуги, заказным письмом с уведомлением о вручении заявителю направляется 
извещение о постановке на учет с указанием номера очередности или извещение об отказе в постановке на учет.

3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме.
3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО осуществляется в соответствии с Федеральным за-

коном № 210-ФЗ, Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ "Об информации, информационных технологиях и о за-
щите информации", постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 "О видах электронной 
подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг".

3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявителю необходимо предварительно 
пройти процесс регистрации в Единой системе идентификации и аутентификации (далее – ЕСИА).

3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ следующими способами:
без личной явки на прием в Администрацию.
3.2.4. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявитель должен выполнить следующие действия:
– пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
– в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в электронной форме заявление на оказание муниципальной 

услуги;
– приложить к заявлению электронные документы и направить пакет электронных документов в Администрацию по-

средством функционала ЕПГУ или ПГУ ЛО.
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3.2.5. В результате направления пакета электронных документов посредством ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, АИС "Межвед 
ЛО" производится автоматическая регистрация поступившего пакета электронных документов и присвоение пакету 
уникального номера дела. Номер дела доступен заявителю в личном кабинете ПГУ ЛО и(или) ЕПГУ.

3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, должностное лицо Администрации 
выполняет следующие действия:

– формирует проект решения на основании документов, поступивших через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, а также до-
кументов (сведений), поступивших посредством межведомственного взаимодействия, и передает должностному лицу, 
наделенному функциями по принятию решения;

– после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении муниципальной услуги (отказе в предостав-
лении муниципальной услуги) заполняет предусмотренные в АИС "Межвед ЛО" формы о принятом решении и переводит 
дело в архив АИС "Межвед ЛО";

– уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении средств связи, затем направляет 
документ способом, указанным в заявлении: в МФЦ, либо направляет электронный документ, подписанный усиленной 
квалифицированной электронной подписью должностного лица, принявшего решение, в личный кабинет ПГУ ЛО или ЕПГУ.

3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 настоящего административного регламента, в 
форме электронных документов (электронных образов документов), днем обращения за предоставлением муниципальной 
услуги считается дата регистрации приема документов на ПГУ ЛО или ЕПГУ.

Информирование заявителя о ходе и результате предоставления муниципальной услуги осуществляется в электронной 
форме через личный кабинет заявителя, расположенный на ПГУ ЛО либо на ЕПГУ.

3.2.8. Администрация при поступлении документов от заявителя посредством ПГУ ЛО или ЕПГУ по требованию за-
явителя направляет результат предоставления муниципальной услуги в форме электронного документа, подписанного 
усиленной квалифицированной электронной подписью должностного лица, принявшего решение (в этом случае заявитель 
при подаче заявления на предоставление муниципальной услуги отмечает в соответствующем поле такую необходимость).

Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, 
заявителю осуществляется в день регистрации результата предоставления муниципальной услуги Администрацией.

3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах.

3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах допущены опечатки 
и ошибки, то заявитель вправе представить в Администрацию непосредственно, направить почтовым отправлением, 
посредством ЕПГУ подписанное заявителем, заверенное печатью заявителя (при наличии) или оформленное в форме 
электронного документа и подписанное усиленной квалифицированной электронной подписью заявление в произволь-
ной форме о необходимости исправления допущенных опечаток и(или) ошибок с изложением сути допущенных опечаток 
и(или) ошибок и приложением копии документа, содержащего опечатки и(или) ошибки.

3.3.2. В течение 3 (трех) рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении опечаток и(или) ошибок в выданных 
в результате предоставления государственной услуги документах ответственный специалист Администрации устанавливает 
наличие опечатки (ошибки) и оформляет результат предоставления муниципальной услуги (документ) с исправленными 
опечатками (ошибками) или направляет заявителю уведомление с обоснованным отказом в оформлении документа с 
исправленными опечатками (ошибками). Результат предоставления муниципальной услуги (документ) Администрация на-
правляет способом, указанным в заявлении о необходимости исправления допущенных опечаток и(или) ошибок.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами 

положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муници-
пальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами.

Текущий контроль осуществляется ответственными работниками Администрации по каждой процедуре в соответствии 
с установленными настоящим регламентом содержанием действий и сроками их осуществления, а также путем проведе-
ния руководителем (заместителем руководителя, начальником отдела) Администрации проверок исполнения положений 
настоящего регламента, иных нормативных правовых актов.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления 
муниципальной услуги.

В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги проводятся плановые 
и внеплановые проверки.

Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся не чаще одного раза в три года в соответствии 
с планом проведения проверок, утвержденным руководителем Администрации.

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные 
проверки), или отдельный вопрос, связанный с предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки).

Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся по обращениям физических, юридических лиц 
и индивидуальных предпринимателей, обращениям органов государственной власти, органов местного самоуправления, 
их должностных лиц, а также в целях проверки устранения нарушений, выявленных в ходе проведенной внеплановой 
проверки. Указанные обращения подлежат регистрации в день их поступления в системе электронного документооборота 
и делопроизводства Администрации.

О проведении проверки издается правовой акт Администрации о проведении проверки исполнения административного 
регламента по предоставлению муниципальной услуги.

По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны быть указаны документально подтверж-
денные факты нарушений, выявленные в ходе проверки, или отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку 
полноты и качества предоставления муниципальной услуги и предложения по устранению выявленных при проверке 
нарушений. При проведении внеплановой проверки в акте отражаются результаты проверки фактов, изложенных в об-
ращении, а также выводы и предложения по устранению выявленных при проверке нарушений.
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По результатам рассмотрения обращений обратившемуся дается письменный ответ.
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе 

предоставления муниципальной услуги.
Должностные лица, уполномоченные на выполнение административных действий, предусмотренных настоящим регла-

ментом, несут ответственность за соблюдение требований действующих нормативных правовых актов, в том числе за 
соблюдение сроков выполнения административных действий, полноту их совершения, соблюдение принципов поведения 
с заявителями, сохранность документов.

Руководитель Администрации несет ответственность за обеспечение предоставления муниципальной услуги.
Специалисты Администрации при предоставлении муниципальной услуги несут ответственность:
– за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур при предоставлении муниципальной 

услуги;
– за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов физических или юридических лиц, 

индивидуальных предпринимателей.
Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требований настоящего Администра-

тивного регламента, привлекаются к ответственности в порядке, установленном действующим законодательством 
Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего му-
ниципальную услугу, должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных служащих, 
многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг, работника многофункционального 
центра предоставления государственных и муниципальных услуг

5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий 
(бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо 
муниципального служащего, многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг 
(далее – многофункциональный центр) работника многофункционального центра являются в том числе следующие 
случаи:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в 
статье 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование 
заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра 
возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, воз-
ложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном 
частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осущест-
вление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области для предоставления муниципальной услуги, у за-
явителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и 
принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными право-
выми актами Ленинградской области. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений 
и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, 
если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 
предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 
16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными 
правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, многофункционального центра, работника многофункционального центра в исправлении допущенных ими 
опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение уста-
новленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений 
и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, 
если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 
предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном 
частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены феде-

ральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
законами и иными нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами. В 
указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофунк-
ционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, 
решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих 
государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального 
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
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10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и 
(или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, пред-
усмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ. В указанном случае досудебное 
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника 
многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездей-
ствие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном 
объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий 
муниципальную услугу, ГБУ ЛО "МФЦ" либо в Комитет экономического развития и инвестиционной деятельности Ленин-
градской области, являющийся учредителем ГБУ ЛО "МФЦ" (далее – учредитель ГБУ ЛО "МФЦ"). Жалобы на решения 
и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий 
орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника ГБУ ЛО "МФЦ" подаются 
руководителю многофункционального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) ГБУ ЛО "МФЦ" подаются 
учредителю ГБУ ЛО "МФЦ" или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом Ленинградской 
области.

Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информа-
ционно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (без-
действие) многофункционального центра, работника многофункционального центра может быть направлена по почте, с 
использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта многофункционального 
центра, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является подача заявителем жалобы, 
соответствующей требованиям ч. 5 ст. 11.2 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.

В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
– наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего му-

ниципальную услугу, либо муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО "МФЦ", его 
руководителя и(или) работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

– фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица 
либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного 
телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен от-
вет заявителю;

– сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, филиала, отдела, 
удаленного рабочего места ГБУ ЛО "МФЦ", его работника;

– доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляю-
щего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального 
служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО "МФЦ", его работника. Заявителем могут быть пред-
ставлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для составления и обоснования 
жалобы, в случаях, установленных ст. 11.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, при условии, что это не затраги-
вает права, свободы и законные интересы других лиц и если указанные информация и документы не содержат сведений, 
составляющих государственную или иную охраняемую тайну.

5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО "МФЦ", учредителю ГБУ ЛО 
"МФЦ" либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня 
ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, ГБУ ЛО "МФЦ" в при-
еме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения 
установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и 

ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных 
средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения жалобы, заявителю в письменной 

форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения 
жалобы.

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю дается информация о действиях, 
осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, многофункциональным центром в целях незамед-
лительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за 
доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заяви-
телю в целях получения муниципальной услуги.

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю даются аргументированные разъ-
яснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.
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В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного право-
нарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, неза-
медлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

6. Особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах
6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется в подразделениях ГБУ ЛО "МФЦ" при 

наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО "МФЦ" и Администрацией. Предоставление 
государственной услуги в иных МФЦ осуществляется при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии 
между ГБУ ЛО "МФЦ" и иным МФЦ.

6.2. В случае подачи документов в Администрацию посредством МФЦ специалист МФЦ, осуществляющий прием до-
кументов, представленных для получения государственной услуги, выполняет следующие действия:

а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного представителя заявителя – в случае об-
ращения физического лица;

удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или индивидуального предпринимателя – в 
случае обращения юридического лица или индивидуального предпринимателя;

б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует электронное дело, все документы которого 

связываются единым уникальным идентификационным кодом, позволяющим установить принадлежность документов 
конкретному заявителю и виду обращения за муниципальной услугой;

е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью;
ж) направляет копии документов и реестр документов в Администрацию:
– в электронном виде (в составе пакетов электронных дел) в день обращения заявителя в МФЦ;
– на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представления оригиналов документов) – в течение 

3 рабочих дней со дня обращения заявителя в МФЦ посредством курьерской связи с составлением описи передаваемых 
документов, с указанием даты, количества листов, фамилии, должности и подписанные уполномоченным специалистом 
МФЦ.

По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю расписку в приеме документов.
6.2.1. При установлении оснований для отказа в приеме документов, указанных в пункте 2.9 настоящего администра-

тивного регламента, специалист МФЦ выполняет следующие действия:
– сообщает заявителю о наличии оснований для отказа в приеме документов;
– предлагает заявителю принять меры к устранению имеющихся оснований для отказа в приеме документов, после 

чего вновь обратиться за предоставлением муниципальной услуги;
– выдает уведомление об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги (приложение 4 к административному регламенту).
6.3. При указании заявителем места получения ответа (результата предоставления муниципальной услуги) посред-

ством МФЦ должностное лицо Администрации, ответственное за выполнение административной процедуры, передает 
специалисту МФЦ для передачи в соответствующий МФЦ результат предоставления услуги для его последующей выдачи 
заявителю:

– в электронном виде в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) 
муниципальной услуги заявителю;

– на бумажном носителе – в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении (отказе в предо-
ставлении) муниципальной услуги заявителю, но не позднее двух рабочих дней до окончания срока предоставления услуги.

Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от Администрации по результатам рассмотре-
ния представленных заявителем документов, не позднее двух дней с даты их получения от Администрации сообщает 
заявителю о принятом решении по телефону (с записью даты и времени телефонного звонка или посредством смс-
информирования), а также о возможности получения документов в МФЦ.

6.4. При вводе безбумажного электронного документооборота административные процедуры регламентируются нор-
мативным правовым актом Ленинградской области, устанавливающим порядок электронного (безбумажного) докумен-
тооборота в сфере государственных услуг.

Приложение 1
к административному регламенту

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ
О ПОСТАНОВКЕ НА УЧЕТ В КАЧЕСТВЕ ЛИЦА, ИМЕЮЩЕГО ПРАВО

НА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА В СОБСТВЕННОСТЬ
БЕСПЛАТНО НА ТЕРРИТОРИИ ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

Главе администрации
(наименование муниципального образования Ленинградской об-
ласти)

Заявитель:
(фамилия, имя, отчество <*>)

Представитель заявителя:
(фамилия, имя, отчество <*>)

Документ, удостоверяющий личность
(серия, номер, кем и когда выдан)
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Адрес постоянного места жительства:

Адрес преимущественного пребывания:

Телефон

СНИЛС

Для вдовы (вдовца) погибшего Героя Российской Федерации, не 
вступившей(его) в повторный брак: Реквизиты актовой записи о 
смерти/о заключении брака: № и дата актовой записи, наименование 
органа оставившего запись

Для детей в возрасте до 18 лет:
Реквизиты актовой записи о рождении ребенка: № и дата актовой 
записи, наименование органа составившего запись

Для детей старше 18 лет, ставших инвалидами до достижения ими 
возраста 18 лет:
Реквизиты актовой записи о рождении ребенка: № и дата актовой 
записи, наименование органа составившего запись, паспорт РФ 
(серия, номер, кем и когда выдан), Инвалидность установлена: 	
дата установления инвалидности; инвалидность установлена на 
срок до

Для инвалидов и семей, имеющих в своем составе инвалидов, 
состоящих на учете в органах местного самоуправления Ленин-
градской области в качестве нуждающихся в жилых помещениях 
по основаниям, предусмотренным статьей 51 Жилищного кодекса 
Российской Федерации:
Реквизиты актовой записи о рождении гражданина, имеющего 
инвалидность № и дата актовой записи наименование органа, со-
ставившего запись.
Паспорт РФ гражданина, имеющего инвалидность
(серия и номер, кем и когда выдан)
Инвалидность установлена: дата установления инвалидности;
Инвалидность установлена на срок до: указать срок

Иные члены семьи:

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу поставить меня на учет в качестве лица, имеющего право на предоставление земельного участка 
__________________________________________________________________________________________________________________

(в собственность/в общую долевую собственность всех членов семьи погибшего Героя Российской Федерации, 
всех членов семьи погибшего ветерана боевых действий, всех членов семьи, имеющей в своем составе инвалида, 

в равных долях, – выбрать нужное)

с видом разрешенного использования
__________________________________________________________________________________________________________________

(указывается испрашиваемый вид разрешенного использования земельного участка)

в собственность бесплатно на территории _______________________________________________________________________
(наименование муниципального образования Ленинградской области)

на основании __________________________________________________________________________________________________.

Являюсь ______________________________________________________________________________________________________,

что подтверждается следующими прилагаемыми документами:
1. ______________________________________________________________________________________________________________
2. ______________________________________________________________________________________________________________

"___" ______________ 20__ года                             ______________________
                                                                                             (подпись)
Результат рассмотрения заявления прошу:

выдать на руки в Администрации

выдать на руки в МФЦ, расположенном по адресу:

направить по почте

направить в электронной форме в личный кабинет на ПГУ ЛО / ЕПГУ
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Подпись ___________________            _______________________________________________________
                                                                             (фамилия, имя, отчество <*> полностью)
--------------------------------
<*> Отчество указывается при его наличии.

Достоверность сообщенных сведений подтверждаю (подтверждаем). Предупрежден (предупреждены) об ответствен-
ности за предоставление недостоверных сведений. Против проверки представленных сведений, содержащихся в пред-
ставленных мною документах, не возражаю

________________.
      (подпись)	

Даю свое согласие ________________________________на обработку персональных данных
	                                     (указать, кому)	

__________________________________________________________________________________________________________________
(своих/несовершеннолетних детей, указанных в заявлении, - выбрать нужное)

сроком на ___________ в целях постановки на учет в качестве лица, имеющего право на предоставление земельного 
участка ______________________ (в собственность/в общую долевую собственность всех членов семьи погибшего Героя 
Российской Федерации, всех членов семьи погибшего ветерана боевых действий, всех членов семьи, имеющей в своем 
составе инвалида, в равных долях - выбрать нужное) бесплатно в соответствии с областным законом от 14 октября 
2008 года № 105-оз «О бесплатном предоставлении отдельным категориям граждан земельных участков на территории 
Ленинградской области».

Примечание: В случае если для постановки на учет необходимо представление документов и информации об ином 
лице, не являющемся заявителем, прикладываются    согласия указанных лиц или их законных представителей на об-
работку персональных данных указанных лиц.

Подпись ___________________            _______________________________________________________
                                                                             (фамилия, имя, отчество <*> полностью)

– – – – – – – – – – – – – – – – – – – – – – – – – – – – – – – – – – – – – – – – – – – – – – – – – – – – – – – – – – – – – – – 
линия отреза

Расписка-уведомление
о принятии заявления о постановке на учет в качестве лица, имеющего

право на предоставление земельного участка в собственность бесплатно
(выдается гражданину)

Заявление и документы приняты ________________________________________________________________________________
                                                                                                    (фамилия, имя, отчество <*>)

_______________________________________   ______   _________________________   _________   _________________________
должность лица, принявшего документы      дата      зарегистрировано под №     подпись       расшифровка подписи

--------------------------------
<*> Отчество указывается при его наличии.

Приложение 2
к административному регламенту

Кому: _________________________________________
_______________________________________________
Представитель: ________________________________
Контактные данные заявителя
(представителя):
Тел.: __________________________________________
Эл. почта: _____________________________________
Адрес: ________________________________________

РЕШЕНИЕ
об отказе в предоставлении муниципальной услуги

№ ______________________________ от ______________
(номер и дата решения)
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По результатам рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги "Постановка на учет отдельных 
категорий граждан, имеющих право на предоставление земельного участка в собственность бесплатно" № ___________ 
от ____________ и приложенных к нему документов, принято решение отказать в предоставлении муниципальной услуги 
по следующим основаниям: _______________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________

(указываются наименование основания в соответствии с административным регламентом 
и разъяснение причин отказа в предоставлении муниципальной услуги)

Вы вправе повторно обратиться в орган, уполномоченный на предоставление муниципальной услуги, с заявлением о 
предоставлении муниципальной услуги после устранения указанных нарушений.

Данное решение может быть обжаловано в досудебном порядке путем направления жалобы в орган, уполномоченный 
на предоставление муниципальной услуги, а также в судебном порядке.

Глава администрации 	  		   	  _________________

Приложение 3
к административному регламенту

Кому: _________________________________________
_______________________________________________
Представитель: ________________________________
Контактные данные заявителя
(представителя):
Тел.: __________________________________________
Эл. почта: _____________________________________
Адрес: ________________________________________

РЕШЕНИЕ
о приостановлении срока рассмотрения заявления о предоставлении 

муниципальной услуги
№ ______________________________ от ______________

(номер и дата решения)

По результатам рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги "Постановка на учет отдельных ка-
тегорий граждан, имеющих право на предоставление земельного участка в собственность бесплатно" № ______________ 
от ____________ и приложенных к нему документов, принято решение о приостановлении срока рассмотрения заявления 
о предоставлении муниципальной услуги по следующим основаниям: _______________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________

(указываются основания в соответствии с административным регламентом)

Глава администрации 	  				    _________________

Приложение 4
к административному регламенту

Кому: _________________________________________
_______________________________________________
Представитель: ________________________________
Контактные данные заявителя
(представителя):
Тел.: __________________________________________
Эл. почта: _____________________________________
Адрес: ________________________________________

УВЕДОМЛЕНИЕ
об отказе в приеме заявления и документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги

Настоящим подтверждается, что при приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 
"Постановка на учет отдельных категорий граждан, имеющих право на предоставление земельного участка в собствен-
ность бесплатно" были выявлены следующие основания для отказа в приеме документов:
__________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________

(указываются основания для отказа в приеме документов, установленные пунктом 2.9 
административного регламента)
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В связи с изложенным принято решение об отказе в приеме заявления и иных документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги.

_______________________________________________             _______________              ___________________________________
          (должностное лицо (специалист МФЦ)                           (подпись)                                 (инициалы, фамилия)

(дата)

М.П.

Вы вправе повторно обратиться в орган, уполномоченный на предоставление муниципальной услуги, с заявлением о 
предоставлении муниципальной услуги после устранения указанных нарушений.

Подпись заявителя, подтверждающая получение решения об отказе в приеме документов (в случае подачи документов 
посредством МФЦ):

________________                       __________________________________________________                 ______________
     (подпись)                                      (Ф.И.О. заявителя/представителя заявителя)                               (дата)

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
ТОСНЕНСКИЙ РАЙОН ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

АДМИНИСТРАЦИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ от 30.05.2024 № 1771-па

Об утверждении Порядка и условий заключения соглашений о защите и поощрении капиталовложений 
со стороны Тосненского муниципального района Ленинградской области

В соответствии с частью 8 статьи 4 Федерального закона от 01.04.2020 № 69-ФЗ "О защите и поощрении капи-
таловложений в Российской Федерации", постановлением Правительства Российской Федерации от 13.09.2022 № 
1602 "О соглашениях о защите поощрении капиталовложений", в целях создания благоприятных условий для раз-
вития инвестиционной деятельности на территории Тосненского муниципального района Ленинградской области 
администрация Тосненского муниципального района Ленинградской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Порядок и условия заключения соглашений о защите и поощрении капиталовложений со стороны 
Тосненского муниципального района Ленинградской области согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Отделу стратегического развития, экономического анализа и экономической политики комитета социально-
экономического развития администрации Тосненского муниципального района Ленинградской области направить в 
сектор по взаимодействию с общественностью комитета по организационной работе, местному самоуправлению, 
межнациональным и межконфессиональным отношениям администрации Тосненского муниципального района Ле-
нинградской области настоящее постановление для обнародования и опубликования в порядке, установленном 
Уставом Тосненского муниципального района Ленинградской области.

3. Сектору по взаимодействую с общественностью комитета по организационной работе, местному самоуправ-
лению, межнациональным и межконфессиональным отношениям администрации Тосненского муниципального 
района Ленинградской области обнародовать и опубликовать настоящее постановление в порядке, установленном 
Уставом Тосненского муниципального района Ленинградской области.

4. Настоящее постановление распространяет свое действие на правоотношения, возникшие после утверждения 
данного постановления.

5. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.
Глава администрации А.Г. Клементьев

Приложение
к постановлению администрации Тосненского муниципального района Ленинградской области

от 30.05.2024 № 1771-па
Порядок и условия заключения соглашений о защите и поощрении капиталовложений 

со стороны Тосненского муниципального района Ленинградской области (далее – Порядок)
1. Общие положения
1.1. Порядок разработан в соответствии с частью 8 статьи 4 Федерального закона от 01.04.2020 № 69-ФЗ "О защите 

и поощрении капиталовложений в Российской Федерации" (далее – Федеральный закон № 69-ФЗ) и устанавлива-
ет порядок и условия заключения соглашений о защите и поощрении капиталовложений со стороны Тосненского 
муниципального района Ленинградской области (далее – Тосненский муниципальный район).

1.2. Администрация Тосненского муниципального района (далее – администрация) является уполномоченным ор-
ганом в сфере заключения соглашений о защите и поощрении капиталовложений (далее – соглашение) на уровне 
Тосненского муниципального района.

1.3. Настоящий Порядок применяется к соглашениям, заключаемым в порядке частной проектной инициативы на 
основании заявления о заключении соглашения (далее – заявление) на основании статьи 1 постановления Прави-
тельства Российской Федерации от 13.09.2022 № 1602 "О соглашениях о защите и поощрении капиталовложений".

1.4. К отношениям, возникающим в связи с заключением, изменением и расторжением соглашения о защите и по-
ощрении капиталовложений, а также в связи с исполнением обязанностей по указанному соглашению, применяются 
правила гражданского законодательства с учетом особенностей, установленных Федеральным законом № 69-ФЗ.
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2. Порядок подачи заявлений на заключение соглашений о защите и поощрении капиталовложений с админи-
страцией

2.1. В случае если, реализация инвестиционного проекта предполагает участие в соглашении администрации, за-
явитель для получения документа, подтверждающего согласие администрации на заключение соглашения (далее 
– уведомление) обращается через государственную информационную систему "Капиталовложения" (далее – ГИС 
"Капиталовложение") с заявлением по форме, утвержденной приложением 1 к настоящему Порядку и с приложе-
нием документов, отраженных в подпункте 2.3 пункта 2 настоящего Порядка.

2.2. Заявитель несет ответственность за полноту представленных им документов и материалов и достоверность 
содержащихся в них сведений в соответствии с законодательством Российской Федерации. Копии документов и 
материалов заверяются подписью руководителя заявителя или уполномоченного лица заявителя и печатью (при 
наличии печати).

2.3. К заявлению прилагаются следующие документы и материалы:
а) Проект соглашения, соответствующий требованиям Федерального закона № 69-ФЗ и составленный по типовой 

форме приложения 2 к Правилам заключения соглашений о защите и поощрении капиталовложений, изменения и 
прекращения действия таких соглашений, ведения реестра соглашений о защите и поощрении капиталовложений 
(далее – правила), утвержденным постановлением Правительства Ленинградской области от 13.09.2022 № 1602, 
с учетом того, что Российская Федерация не является стороной соответствующего соглашения. Проект соглаше-
ния подписывается собственноручно лицом, имеющим право действовать от имени заявителя без доверенности;

б) копии учредительных документов заявителя, включая копии документов, подтверждающих право уполномо-
ченного органа заявителя на принятие (утверждение) решения об осуществлении инвестиционного проекта, в том 
числе об определении объема капитальных вложений (расходов), необходимых для его реализации, или решения 
заявителя об утверждении бюджета на капитальные вложения (расходы) в рамках проекта, на подписание со-
глашения;

в) копия документа, подтверждающего государственную регистрацию заявителя в качестве российского юри-
дического лица;

г) информация о бенефициарных владельцах заявителя представляется в отношении каждого бенефициарного 
владельца и по форме согласно приложению 3 к правилам с учетом особенностей раскрытия информации о бе-
нефициарных владельцах;

д) бизнес-план проекта, включающий сведения об объеме инвестиций, сфере экономики проекта, этапах его 
реализации;

е) финансовая модель проекта;
ж) решение Заявителя об утверждении бюджета на капитальные расходы и документы, подтверждающие осу-

ществление инвестиций;
з) разрешение на строительство в случае, если инвестиционный проект предусматривает создание (строитель-

ство) и(или) реконструкцию объекта (объектов) капитального строительства;
и) перечень объектов инфраструктур, затраты на строительство, модернизацию или реконструкцию которых 

планируется возместить;
к) список актов (решений) для применения стабилизационной оговорки.
2.4. Прием заявления и приложенных к нему документов на рассмотрение осуществляется с использованием 

ГИС "Капиталовложения" в соответствии с порядком, установленным Правительством Российской Федерации.
Заявление с приложенными к нему документами рассматривается структурным подразделением администрации 

по направлению деятельности (далее – подразделение).
2.4.1. Подразделение, рассматривающее заявление, проверяет его на соответствие требованиям, утвержденным 

Федеральным законом № 69-ФЗ в течение 60 (шестидесяти) рабочих дней со дня поступления в администрацию 
посредством системы ГИС "Капиталовложения".

К рассмотрению заявления, в том числе приложенных к нему документов, подразделение вправе привлекать 
другие структурные подразделения администрации, на которые возложены координация и регулирование деятель-
ности в соответствующей сфере управления.

2.4.2. Подразделение, по результатам рассмотрения инвестиционного проекта выносит заключение, содержащее 
вывод о несоответствии инвестиционного проекта критериям эффективного использования средств муниципаль-
ного бюджета в целях применения мер муниципальной поддержки. В следующих случаях:

1) заявление и прилагаемые к нему документы, представленные в соответствии с частью 7 статьи 7 Федераль-
ного закона № 69-ФЗ, не соответствуют требованиям, утвержденным Правительством Российской Федерации 
(в том числе сведения о размере планируемых к осуществлению капиталовложений, указанные Заявителем в 
бизнес-плане и проекте соглашения о защите и поощрении капиталовложений, не соответствуют требованиям, 
установленным частью 4 статьи 9 Федерального закона № 69-ФЗ), а также требованиям, предусмотренным частью 
6 статьи 11 Федерального закона № 69-ФЗ в случае заключения дополнительного соглашения к соглашению о за-
щите и поощрении капиталовложений;

2) заявитель не является российским юридическим лицом или является государственным (муниципальным) 
учреждением либо государственным (муниципальным) унитарным предприятием;

3) инвестиционный проект не является новым инвестиционным проектом (не соответствует условиям, предус-
мотренным пунктом 6 части 1 статьи 2 Федерального закона № 69-ФЗ);

4) сфера российской экономики, в которой реализуется инвестиционный проект, не соответствует ограничениям, 
установленным частью 1 статьи 6 Федерального закона № 69-ФЗ;
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5) заявителем представлена недостоверная информация о себе (информация, не соответствующая сведениям, 
содержащимся в ЕГРЮЛ).

2.4.3. В случае отсутствия оснований для отказа в заключении соглашения, при условии соответствия размера 
планируемых капиталовложений администрация обязана заключить соглашение.

2.4.4. Уведомление об отказе в заключении соглашения направляется заявителю посредством ГИС "Капита-
ловложения".

2.4.5. Решение о заключении соглашения принимается в форме постановления администрации. Копия решения 
направляется заявителю посредством ГИС "Капиталовложения".

3. Порядок заключения соглашений о защите и поощрении капиталовложений со стороны Тосненского муници-
пального района

3.1. Соглашение о защите и поощрении капиталовложений заключаться с использованием государственной ин-
формационной системы "Капиталовложения", в порядке, предусмотренном статьями 7 и 8 Федерального закона 
№ 69-ФЗ.

3.2. Соглашение о защите и поощрении капиталовложений заключается не позднее 1 января 2030 года.
3.3. Соглашение о защите и поощрении капиталовложений должно содержать следующие условия:
1) описание инвестиционного проекта, в том числе характеристики (параметры) объектов недвижимого имуще-

ства и (или) комплекса объектов движимого и недвижимого имущества, связанных между собой и подлежащих 
созданию (строительству), либо реконструкции и (или) модернизации, а также характеристики товаров, работ, услуг 
или результатов интеллектуальной деятельности, производимых, выполняемых, оказываемых или создаваемых 
в результате реализации инвестиционного проекта, сведения об их предполагаемом объеме, технологические и 
экологические требования к ним;

2) указание на этапы реализации инвестиционного проекта, а также применительно к каждому такому этапу:
а) срок получения разрешений и согласий, необходимых для реализации соответствующего этапа инвестицион-

ного проекта;
б) срок государственной регистрации прав, в том числе права на недвижимое имущество, а также срок государ-

ственной регистрации результатов интеллектуальной деятельности и (или) приравненных к ним средств индиви-
дуализации (в применимых случаях);

в) срок ввода в эксплуатацию объекта, создаваемого (строящегося), либо реконструируемого и (или) модернизи-
руемого в рамках соответствующего этапа реализации инвестиционного проекта (в применимых случаях);

2.1) срок осуществления капиталовложений в установленном объеме;
2.2) сроки осуществления иных мероприятий, определенных в соглашении о защите и поощрении капиталовло-

жений;
2.3) объем капиталовложений;
2.4) объем планируемых к возмещению затрат, указанных в части 1 статьи 15 Федерального закона № 69-ФЗ, и 

планируемые сроки их возмещения;
3) сведения о предельно допустимых отклонениях от параметров реализации инвестиционного проекта, указан-

ных в подпункте 2 подпункта 2.2 настоящего пункта Порядка, в следующих пределах:
а) 25 процентов – в случае, если соглашение о защите и поощрении капиталовложений было заключено в по-

рядке публичной проектной инициативы и условиями конкурса не предусмотрено меньшее значение допустимого 
отклонения, а также в случае, указанном в подпункте 2.1 настоящего пункта Порядка, если соглашение о защите 
и поощрении капиталовложений было заключено в порядке частной проектной инициативы;

б) 40 процентов – в случаях, указанных в подпунктах "а" – "в" подпункта 2 и подпункте 2.2 настоящего пункта 
Порядка (значения предельно допустимых отклонений определяются в соответствии с порядком, установленным 
Правительством Российской Федерации);

4) срок применения стабилизационной оговорки в пределах сроков, установленных частями 10 и 11 статьи 10 
Федерального закона № 69-ФЗ;

5) условия связанных договоров, в том числе сроки предоставления и объемы субсидий, бюджетных инвести-
ций, указанных в пункте 1 части 1 статьи 14 Федерального закона № 69-ФЗ, и (или) процентная ставка (порядок 
ее определения) по кредитному договору, указанному в пункте 2 части 1 статьи 14 Федерального закона № 69-
ФЗ, а также сроки предоставления и объемы субсидий, указанных в пункте 2 части 3 статьи 14 Федерального 
закона № 69-ФЗ;

6) указание на обязанность муниципального образования осуществлять выплаты (обеспечить возмещение за-
трат) в пользу организации, реализующей проект, в объеме, не превышающем размера обязательных платежей, 
исчисленных организацией, реализующей проект, для уплаты в бюджет муниципального образования в связи с 
реализацией инвестиционного проекта налоговых поступлений, установленных подпунктом 6 части 8 статьи 10 
Федерального закона № 69-ФЗ и при условии отражения соответствующей возможности в соглашении: 

а) на возмещение реального ущерба в соответствии с порядком, предусмотренным статьей 12 Федерального 
закона № 69-ФЗ, в том числе в случаях, предусмотренных частью 3 статьи 14 Федерального закона от 01.04.2020 
№ 69-ФЗ "О защите и поощрении капиталовложений в Российской Федерации" (в случае, если муниципальным 
образованием было принято решение о возмещении таких затрат);

б) на возмещение понесенных затрат, предусмотренных статьей 15 Федерального закона № 69-ФЗ (в случае, если 
муниципальным образованием было принято решение о возмещении таких затрат);

7) порядок мониторинга, в том числе представления организацией, реализующей проект, информации об этапах 
реализации инвестиционного проекта;
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7.1) обязательство организации, реализующей проект, по переходу на налоговый контроль в форме налогового 
мониторинга в течение трех лет со дня заключения соглашения о защите и поощрении капиталовложений;

8) порядок разрешения споров между сторонами соглашения о защите и поощрении капиталовложений;
9) иные условия, предусмотренные Федеральным законом № 69-ФЗ и типовой формой соглашения о защите и 

поощрении капиталовложений, утвержденной Правительством Российской Федерации.
3.4. От имени Тосненского муниципального района соглашение о защите и поощрении капиталовложений подлежит 

подписанию главой администрации, либо инвестиционным уполномоченным Тосненского муниципального района, 
назначенным распоряжением администрации.

3.5. Для подписания соглашения о защите и поощрении капиталовложений в государственной информационной 
системе "Капиталовложения" используется электронная подпись (но не ранее ввода в эксплуатацию указанной 
государственной информационной системы).

3.6. Соглашение о защите и поощрении капиталовложений (дополнительное соглашение к нему) признается 
заключенным с даты регистрации соответствующего соглашения (внесения в реестр соглашений о защите и по-
ощрении капиталовложений (далее – реестр соглашений).

3.7. Соглашение о защите и поощрении капиталовложений (дополнительное соглашение к нему) подлежит вклю-
чению в реестр соглашений не позднее пяти рабочих дней с даты подписания сторонами соглашения.

3.8. Организация, реализующая проект, обязана не позднее 1 февраля года, следующего за годом, в котором 
наступил срок реализации очередного этапа инвестиционного проекта, предусмотренный соглашением о защите 
и поощрении капиталовложений, представить в орган местного самоуправления информацию о реализации соот-
ветствующего этапа инвестиционного проекта, подлежащую отражению в реестре соглашений.

3.9. Администрация осуществляет мониторинг, включающий в себя проверку обстоятельств, указывающих на 
наличие оснований для расторжения соглашения о защите и поощрении капиталовложений.

3.10. По итогам проведения, указанной в пункте 3.9 Порядка процедуры администрация не позднее 1 марта года, 
следующего за годом, в котором наступил срок реализации очередного этапа инвестиционного проекта, предусмо-
тренный соглашением о защите и поощрении капиталовложений, формирует отчеты о реализации соответствующего 
этапа инвестиционного проекта и направляет их в уполномоченный федеральный орган исполнительной власти.

4. Условия заключения соглашений о защите и поощрении капиталовложений со стороны Тосненского муници-
пального района

4.1. Соглашение о защите и поощрении капиталовложений заключается с организацией, реализующей проект, 
при условии, что такое соглашение предусматривает реализацию нового инвестиционного проекта в одной из сфер 
российской экономики, за исключением следующих сфер и видов деятельности:

1) игорный бизнес;
2) производство табачных изделий, алкогольной продукции, жидкого топлива (ограничение неприменимо к 

жидкому топливу, полученному из угля, а также на установках вторичной переработки нефтяного сырья согласно 
перечню, утверждаемому Правительством Российской Федерации);

3) добыча сырой нефти и природного газа, в том числе попутного нефтяного газа (ограничение неприменимо к 
инвестиционным проектам по сжижению природного газа);

4) оптовая и розничная торговля;
5) деятельность финансовых организаций, поднадзорных Центральному банку Российской Федерации (ограни-

чение неприменимо к случаям выпуска ценных бумаг в целях финансирования инвестиционного проекта);
6) создание (строительство) либо реконструкция и (или) модернизация административно-деловых центров и 

торговых центров (комплексов) (кроме аэровокзалов (терминалов), а также многоквартирных домов, жилых домов 
(кроме строительства таких домов в соответствии с договором о комплексном развитии территории).

4.2. По соглашению о защите и поощрении капиталовложений администрация, являющаяся его стороной, обязуется 
обеспечить организации, реализующей проект, неприменение в ее отношении актов (решений) органов местного 
самоуправления, ухудшающих условия ведения предпринимательской и (или) иной деятельности, а именно:

4.2.1. Увеличивающих сроки осуществления процедур, необходимых для реализации инвестиционного проекта;
4.2.2. Увеличивающих количество процедур, необходимых для реализации инвестиционного проекта;
4.2.3. Увеличивающих размер, взимаемых с организации, реализующей проект, платежей, уплачиваемых в целях 

реализации инвестиционного проекта;
4.2.4. Устанавливающих дополнительные требования к условиям реализации инвестиционного проекта, в том 

числе требования о предоставлении дополнительных документов;
4.2.5. Устанавливающих дополнительные запреты, препятствующих реализации инвестиционного проекта.
При этом организация, реализующая проект, имеет право требовать неприменения таких актов (решений) при 

реализации инвестиционного проекта от Тосненского муниципального района.
4.3. Администрация, заключившая соглашение о защите и поощрении капиталовложений, не принимает на себя 

обязанностей по реализации инвестиционного проекта или каких-либо иных обязанностей, связанных с ведением 
инвестиционной и (или) хозяйственной деятельности, в том числе совместно с организацией, реализующей проект.

5. Заключительные положения
5.1. Положения об ответственности за нарушение условий соглашения о защите и поощрении капиталовложений 

установлены статьей 12 Федерального закона № 69-ФЗ.
5.2. Порядок рассмотрения споров по соглашению о защите и поощрении капиталовложений установлен статьей 

13 Федерального закона № 69-ФЗ.
5.3. Положения, касающиеся связанных договоров, определены статьей 14 Федерального закона № 69-ФЗ.
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Приложение 1
к Порядку

ЗАЯВЛЕНИЕ
о заключении соглашения о защите и поощрении капиталовложений

__________________________________________________________________________________________________________________
(полное наименование заявителя (организации, реализующей инвестиционный проект)

в лице _________________________________________________________________________________________________________,
                                (должность, фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) уполномоченного лица)

действующего на основании ____________________________________________________________________________________, 
                                                                 (устав, доверенность или иной документ, удостоверяющий полномочия)

просит заключить соглашение о защите и поощрении капиталовложений (далее – соглашение) для реализации инве-
стиционного проекта
_________________________________________________________________________________________________________________

(наименование проекта)
(далее – проект).

Приложение к Заявлению
Сведения об организации, реализующей проект

1. Сокращенное наименование

2. ИНН

3. ОГРН

4. КПП

5. ОКПО

6. ОКВЭД (основной)

7. Размер уставного капитала

8. Адрес

8.1. Субъект Российской Федерации

8.2. Муниципальный район

8.3.
Городское или сельское поселение (для муниципального 
района), межселенная территория (для муниципального 
района)

8.4. Населенный пункт

8.5. Элемент планировочной структуры

8.6. Элемент улично-дорожной сети

8.7. Здание (строение), сооружение

8.8. Помещение в пределах здания (строения), сооружения 
(если применимо)

8.9. Помещение в пределах квартиры (если применимо)

9. Адрес электронной почты уполномоченного лица

10. Телефон уполномоченного лица

11. Проектная компания (да или нет)

12. Участник внешнеэкономической деятельности (да или 
нет)

13. Справка об исполнении налогоплательщиком обязанности 
по уплате налогов, сборов, страховых взносов, пеней, 
штрафов, процентов*

*предоставляется по собственной инициативе заявителя

Сведения о проекте

1. Наименование и общая характеристика проекта

2. Сфера экономики (вид деятельности), в которой реали-
зуется проект

3. Общий срок и этапы реализации проекта, а также сроки 
реализации каждого этапа**
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4. Субъект (субъекты) Российской Федерации, на терри-
тории которого (которых) предполагается реализация 
проекта

5. Участие Российской Федерации в соглашении (да или 
нет)

6. Участие в соглашении муниципального образования (муни-
ципальных образований) (да или нет, если да, указываются 
муниципальные образования)

7. Дата принятия решения уполномоченного органа за-
явителя об осуществлении проекта, в том числе об 
определении объема капитальных вложений (расходов) 
или решения об утверждении бюджета на капитальные 
вложения (расходы) (в соответствии с подпунктом "ж" 
пункта 11 Правил)

8. Планируемая дата окончания реализации проекта (за-
вершения стадии эксплуатации)

9. Общий объем капиталовложений, включая осуществлен-
ные капиталовложения (руб.)

10. Общий объем капитальных вложений (инвестиций) 
(руб.)

11. Прогнозируемый объем налогов и иных обязательных 
платежей в связи с реализацией проекта из расчета на 
каждый год реализации проекта в период действия со-
глашения (руб.)

12. Наличие ходатайства о признании ранее заключенных 
договоров связанными договорами (да или нет, если да, 
указываются реквизиты такого ходатайства)

13. Объем планируемых к возмещению затрат (по видам), 
планируемые сроки их возмещения (период), формы воз-
мещения

14. Новые рабочие места (количество)

15. Рабочие места на этапе строительства (количество)

Приложения: ____________________на _________ листах***.

Подписание настоящего заявления означает согласие заявителя на осуществление в целях ведения реестра соглашений 
о защите и поощрении капиталовложений, заключения, изменения, прекращения действия (расторжения) соглашения, 
заключения дополнительных соглашений к нему и в соответствии с требованиями законодательства Российской Феде-
рации обработки (в том числе сбора, записи, систематизации, накопления, хранения, уточнения (обновления, изменения), 
извлечения, использования, передачи, обезличивания) персональных данных физических лиц, информация о которых 
представлена заявителем, сведений о заявителе, о проекте, о заключаемом соглашении, о дополнительных соглашениях 
к нему и информации о действиях (решениях), связанных с исполнением указанных соглашений.

Информацию о согласии (отказе) на заключение соглашения прошу представить следующим способом:

на адрес электронной почты: ___________________________________________________________________________________; 

почтой России по адресу: _______________________________________________________________________________________;

в государственной информационной системе (если Заявление и прилагаемые к нему документы были поданы с ис-
пользованием этой информационной системы) ____________________________________________________________________.

_____________
       (дата)    

________________________________  ________  _____________________________________________________________________
(должность уполномоченного лица)  (подпись)  (фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) уполномоченного лица)

**В случае если реализуется проект, который предусматривает создание результатов интеллектуальной деятельности 
и (или) приравненных к ним средств индивидуализации, указываются этапы создания, ввода в эксплуатацию, регистрации 
результата интеллектуальной деятельности и (или) приравненных к ним средств индивидуализации и использования 
(эксплуатации) соответствующего объекта гражданских прав (если применимо).

***Указываются все приложенные к заявлению документы и материал
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МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
ТОСНЕНСКИЙ РАЙОН ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

АДМИНИСТРАЦИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ от 31.05.2024 № 1807-па

О назначении и проведении конференции (собрания) граждан части территории 
Тосненского городского поселения Тосненского муниципального района Ленинградской области

На основании областных законов Ленинградской области от 15.01.2018 № 3-оз "О содействии участию населения в осу-
ществлении местного самоуправления в иных формах на территориях административных центров и городских поселков 
муниципальных образований Ленинградской области", от 16.02.2024 № 10-оз "О содействии участию населения в осущест-
влении местного самоуправления в Ленинградской области", руководствуясь решениями совета депутатов Тосненского 
городского поселения Тосненского района Ленинградской области от 24.04.2018 № 145 "Об организации участия населения в 
осуществлении местного самоуправления в иных формах на территории административного центра Тосненского городского 
поселения Тосненского района Ленинградской области", от 30.04.2013 № 191 "Об установлении частей территории Тосненского 
городского поселения Тосненского района Ленинградской области, на которых осуществляют деятельность общественные 
советы, старосты" (с учетом изменений, внесенных решениями совета депутатов Тосненского городского поселения Тоснен-
ского района Ленинградской области от 31.03.2015 № 32, от 20.11.2015 № 53, от 27.02.2018 № 136 и от 27.02.2019 № 174), в 
соответствии с Положением, определяющим гарантии деятельности и иные вопросы статуса старосты сельского населенного 
пункта, процедуру решения отдельных вопросов содействия участию населения в осуществлении местного самоуправления 
на частях территории Тосненского городского поселения Тосненского района Ленинградской области, утвержденным реше-
нием совета депутатов Тосненского городского поселения Тосненского района Ленинградской области от 27.02.2019 № 173, 
исполняя полномочия администрации Тосненского городского поселения Тосненского муниципального района Ленинградской 
области на основании статьи 13 Устава Тосненского городского поселения Тосненского муниципального района Ленинград-
ской области и статьи 25 Устава Тосненского муниципального района Ленинградской области, администрация Тосненского 
муниципального района Ленинградской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. В целях избрания инициативной комиссии назначить проведение конференции граждан части территории администра-
тивного центра Тосненского городского поселения Тосненского муниципального района Ленинградской области, а именно 
в границах улиц Чехова (дома 3, 5, 7), Островского (дома 1А, 3, 5, 17), Тотмина (дома 1, 3, 3А, 4, 4/1, 4/2, 5, 6, 7, 8, 9, 10, 11), 
проспекта Ленина (дом 3), улицы Песочной (дома 40, 42, 44, 46), Московского шоссе (дома 9, 11, 13, 17, 19, 23, 25, 27, 36, 
38, 40) на 17.06.2024 в 16 часов 00 минут в помещении малого зала МАУ "Тосненский Дворец культуры", расположенного 
по адресу: г. Тосно, пр. Ленина д. 45.

2. В целях избрания общественного совета назначить проведение собрания граждан части территории Тосненского городского 
поселения Тосненского муниципального района Ленинградской области, а именно в границах пос. Строение на 17.06.2024 в 14 
часов 30 минут по адресу: Ленинградская область, Тосненский район, пос. Строение, дорога на Вырицу, возле торгового павильона.

3. В целях избрания общественного совета назначить проведение собрания граждан части территории Тосненского город-
ского поселения Тосненского муниципального района Ленинградской области, а именно в границах пос. Ушаки (ул. Круговая 
в пределах коттеджной застройки, и д. 7) на 17.06.2024 в 17 часов 00 минут в помещении МАУ "СКК "Космонавт" по адресу: 
Ленинградская область, Тосненский район, пос. Ушаки, д. 20.

4. Назначить ответственными представителями администрации Тосненского муниципального района Ленинградской области 
при проведении конференции (собрания) граждан, указанных в п. 1, п. 2 и п. 3 настоящего постановления, следующих сотрудни-
ков комитета по организационной работе, местному самоуправлению, межнациональным и межконфессиональным отношениям 
администрации Тосненского муниципального района Ленинградской области – председателя комитета Воробьеву Оксану Владими-
ровну, главного специалиста сектора по взаимодействию с органами местного самоуправления Смирнову Екатерину Викторовну 
и ведущего специалиста сектора по взаимодействию с органами местного самоуправления Фадееву Екатерину Анатольевну.

5. Комитету по организационной работе, местному самоуправлению, межнациональным и межконфессиональным отно-
шениям администрации Тосненского муниципального района Ленинградской области: 

5.1. Обеспечить организационную подготовку проведения конференции (собрания) граждан, указанных в п. 1, п. 2 и п. 3 
настоящего постановления. 

5.2. Обеспечить в установленном порядке опубликование и обнародование решений, принятых на конференции (собрании) 
граждан, указанных в п. 1, п. 2 и п. 3 настоящего постановления.

6. Сектору по взаимодействию с общественностью комитета по организационной работе, местному самоуправлению, 
межнациональным и межконфессиональным отношениям администрации Тосненского муниципального района Ленинград-
ской области обеспечить информирование населения о проведении конференции (собрания) граждан, указанных в п. 1, п. 
2 и п. 3 настоящего постановления через средства массовой информации и официальный сайт администрации Тосненского 
муниципального района Ленинградской области

7. Контроль за выполнением постановления возложить на заместителя главы администрации Тосненского муниципального 
района Ленинградской области Романцова А.А.

Глава администрации А.Г. Клементьев 
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